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01.   Aufnahme in die Grundschule 

01.01 Schülerstammblatt / Grundschule 
01.01-WORD 

01.02 Aufforderung an die Personensorgeberechtigten zur Anmeldung ihrer Kinder zum Schulbesuch 

01.04 Meldung der angemeldeten Kinder zur Einschulung an den Kinder- und Jugendärztlichen Dienst des 
zuständigen Gesundheitsamtes bzw. an das Landesschulamt 
gemäß Nr. 3.1 RdErl. des MB "Aufnahme in die Grundschule" vom 1.7.2016  

01.04a Fortsetzungsblatt für den Vordruck 01.04 

01.05 Rahmenplan für die Aufnahme in die Schule 
gemäß Anlage 1 RdErl. des MB "Aufnahme in die Grundschule" vom 1.7.2016 

01.05-Word 

01.06 Information an die Personensorgeberechtigten über den Termin der schulärztlichen Untersuchung 
für Schulanfänger 

01.07 Einladung zu einer Informationsveranstaltung für Personensorgeberechtigte von einzuschulenden 
Kindern 
gemäß Nr. 5.1.3 RdErl. des MB "Aufnahme in die Grundschule" vom 1.7.2016 

01.07a Einladung zu einer Informationsveranstaltung für Personensorgeberechtigte von einzuschulenden 
Kindern, die eine Kindertagesstätte besuchen 
gemäß Nr. 5.1.3 RdErl. des MB "Aufnahme in die Grundschule" vom 1.7.2016 

01.07b Information über Möglichkeiten der Feststellung einer Hochbegabung 
gemäß Nr. 5.1.4 RdErl. des MB "Aufnahme in die Grundschule" vom 1.7.2016 

01.08 Mitteilung über die Einschulung / Einladung zur Elternversammlung 

01.09 Niederschrift über das Schulaufnahmegespräch 
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01.10 Formblatt zur internen Auswertung des Erstkontakts der zukünftigen Schülerinnen und Schüler bei 
der Anmeldung durch die Eltern an der Grundschule 

01.10a Information der Grundschule über den Entwicklungsstand der zukünftigen Schülerinnen und Schüler 
(mit Rückseite für Auswertung der Ergebnisse) 

01.11 Antrag auf Einleitung des Verfahrens zur Feststellung eines vermuteten sonderpädagogischen 
Förderbedarfs für einzuschulende Kinder 
gemäß Nr. 4.2 Abs. 2 RdErl. des MB "Aufnahme in die Grundschule" vom 1.7.2016  

01.12 Antrag der Personensorgeberechtigten auf vorzeitige Aufnahme ihres Kindes in die Grundschule 

01.12a Benachrichtigung über die Entscheidung bei einem Antrag auf vorzeitige Einschulung 

01.13 Offener Brief der Klassenlehrerin/des Klassenlehrers an die Eltern von Schulanfängern 

01.13a Fragebogen an die Eltern von Schulanfängern (Anlage zu KV 01.13) 

01.14 Vereinbarung zwischen Grundschule und Eltern der Schülerinnen und Schüler der ersten Klasse 

01.15 Weiterleitung der Anträge auf Verschiebung des Beginns der Schulpflicht an das Landesschulamt 
gemäß Nr. 4.2 RdErl. des MB "Aufnahme in die Grundschule" vom 1.7.2016   

01.15a Stellungnahme der Grundschule zu einem Antrag der Personensorgeberechtigten auf Verschiebung 
des Beginns der Schulpflicht 
gemäß Nr. 4.2 des RdErl. des MB "Aufnahme in die Grundschule" vom 1.7.2016 

01.15b Protokoll des Beratungsgespräches im Zusammenhang mit einem Antrag der Personen-
sorgeberechtigten auf Verschiebung des Beginns der Schulpflicht 
gemäß Nr. 4.2 des RdErl. des MB "Aufnahme in die Grundschule" vom 1.7.2016 

01.16 Information an die Personensorgeberechtigten über die Einschulung eines Kindes in eine 
Grundschule in freier Trägerschaft 
gemäß Nr. 4.3 RdErl. des MB "Aufnahme in die Grundschule" vom 1.7.2016 

01.16a Information an die zuständige öffentliche Grundschule über die Einschulung eines Kindes in eine 
Grundschule in freier Trägerschaft 
gemäß Nr.  4.3 des RdErl. des MB "Aufnahme in die Grundschule" vom 1.7.2016 

01.16b Information der Schule in freier Trägerschaft an die zuständige öffentliche Grundschule über die 
Kündigung des Vertrages der Personensorgeberechtigten über der Schulbesuch ihres Kindes an der 
Schule in freier Trägerschaft 
gemäß Nr. 4.3 S. 3 RdErl. des MB "Aufnahme in die Grundschule" vom 1.7.2016 

01.17 Weiterleitung eines Antrages auf Gewährung einer Ausnahme bei der Einschulung an das 
Landesschulamt 
gemäß Nr. 4.4 RdErl. des MB "Aufnahme in die Grundschule" vom 1.7.2016 

01.18 Information über die Feststellung für Anzeichen von Kindeswohlgefährdung an das Jugendamt 
gemäß Nr. 5.2 RdErl. des MB "Aufnahme in die Grundschule" vom 1.7.2016 

01.18a Information über die Feststellung für Anzeichen von Vernachlässigung oder Misshandlung an das 
Landesschulamt 
gemäß Nr. 5.2 RdErl. des MB "Aufnahme in die Grundschule" vom 1.7.2016 
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02.   Aufnahme an weiterführenden Schulen 

02.01 Schülerstammblatt - Sekundarschule / Gymnasium - Sekundarstufe I 

02.01d Schülerstammblatt / Kursstufe des Gymnasiums / Beruflichen Gymnasiums 

02.02 Benachrichtigung der abgebenden Schule über einen außerplanmäßigen Schulwechsel 

02.03 Anforderung zur Übermittlung von Daten nach Schulformwechsel 

02.03a Übermittlung von Daten durch die abgebende Schule nach Schulformwechsel 

02.03b Anforderung des Schülerstammblattes nach Schulwechsel innerhalb der Schulform 

02.04 Benachrichtigung über eine fehlende Bestätigung eines  Schulwechsels 

02.05 Information an die Erziehungsberechtigten über das Ausscheiden ihres Kindes aus der GOST 

02.06 Antrag auf Genehmigung des Angebotes weiterer Fächer als Profilfach in der Sek. I (Gymnasium) 

02.06a Antrag an das Landesschulamt auf Genehmigung der Erteilung des Unterrichts in ausgewählten 
Fächern  in englischer Sprache (Gymnasium) 

02.07 Information der Grundschule an die Personensorgeberechtigten, bei denen aus nicht von der Schule 
zu vertretenden Gründen keine persönliche Beratung erfolgen konnte, zur Orientierung über den 
weiteren Bildungsweg ihres Kindes ab Jahrgangsstufe 5 

02.07a Mitteilung an die Personensorgeberechtigten über die Aufnahme ihres Kindes in den 
5. Schuljahrgang einer weiterführenden Schule 

02.08 Information an die Erziehungsberechtigten über geplanten bilingualen Unterricht im Gymnasium 

02.08a Anmeldung zum bilingualen Unterricht 

02.09 Namensliste der Schüler, die an der besuchten Schule verbleiben 

02.10 Schülerbeobachtung und Schülerbeurteilung (Anregungen für Schullaufbahnempfehlung) (6 Seiten) 

02.11 Schullaufbahnempfehlung für die Wahl der weiterführenden Schule nach dem 4. Schuljahrgang 
nach Beratungsgespräch 
(Anlage 1a RdErl. des MK vom 18.11.2014) 

02.11-WORD 

02.11a Schullaufbahnempfehlung für die Wahl der weiterführenden Schule nach dem 4. Schuljahrgang 
mit Kompetenzeinschätzung  
(Anlage 1b RdErl. des MK vom 18.11.2014) 

02.11a-WORD 

02.12 Schullaufbahnerklärung der/des Personensorgeberechtigten 
(Anlage 2 RdErl. des MK vom 18.11.2014) 
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02.13 Nachweis über die Beratung der Erziehungsberechtigten am Ende des 6. bzw. 8. Schuljahrganges 
der Gemeinschaftsschule 
gemäß § 1 Abs. 5 S. 2 GmSVO LSA 

02.14 Empfehlung zum Antrag auf Eintritt in den Gymnasialzweig der Gemeinschaftsschule nach dem 
8. Schuljahrgang 

02.14-Kombi 

02.15 Inhaltliche Schwerpunkte des Kurses "Lernmethoden" an Gymnasien im 5./6. Schuljahrgang 

02.16 Information der Erziehungsberechtigten über die voraussichtliche Einstufung in den 
abschlussbezogenen Unterricht der Sekundarschule 
(Formblatt 1 RdErl. vom 22.9.2004 angepasst an die VersetzVO) 

02-16a-Kombi-Jg Formblatt zum Ausfüllen mit Kombinationsfeldern für Jungen 
02-16b-Kombi-Mä Formblatt zum Ausfüllen mit Kombinationsfeldern für Mädchen 

02.17 Mitteilung an die Erziehungsberechtigten über die Einstufung in den abschlussbezogenen Unterricht 
der Sekundarschule  
(Formblatt 2 RdErl. vom 22.9.2004 angepasst an die VersetzVO) 

02-17a-Kombi-Jg Formblatt zum Ausfüllen mit Kombinationsfeldern für Jungen 
02-17b-Kombi-Mä Formblatt zum Ausfüllen mit Kombinationsfeldern für Mädchen 

02.18 Mitteilung an die Erziehungsberechtigten zum Antrag auf Umstufung vom hauptschulabschluss- 
bezogenen in den realschulabschlussbezogenen Unterricht der Sekundarschule 
(Formblatt 3 RdErl. vom 22.9.2004 angepasst an die VersetzVO) 

02-18a-Kombi-Jg Formblatt zum Ausfüllen mit Kombinationsfeldern für Jungen 
02-18b-Kombi-Mä Formblatt zum Ausfüllen mit Kombinationsfeldern für Mädchen 

02.19 Mitteilung an die Erziehungsberechtigten zum Antrag auf Umstufung vom realschulabschluss- 
bezogenen in den hauptschulabschlussbezogenen Unterricht der Sekundarschule 
(Formblatt 4 RdErl. vom 22.9.2004 angepasst an die VersetzVO) 

02-19a-Kombi-Jg Formblatt zum Ausfüllen mit Kombinationsfeldern für Jungen 
02-19b-Kombi-Mä Formblatt zum Ausfüllen mit Kombinationsfeldern für Mädchen 

02.20 Mitteilung über die Entscheidung der Klassenkonferenz über einen Antrag auf Umstufung, der nach 
Ausgabe des Jahreszeugnisses eingegangen ist (Genehmigung) 
gemäß Nr. 5 S. 4 RdErl. des MK vom 22.9.2004 

02.20a Mitteilung über die Entscheidung der Klassenkonferenz über einen Antrag auf Umstufung, der nach 
Ausgabe des Jahreszeugnisses eingegangen ist (Ablehnung) 
gemäß Nr. 5 S. 4 RdErl. des MK vom 22.9.2004 

02.24 Terminplan zur Aufnahme an  weiterführenden Schulen im Schuljahr 2022/2023 
RdErl. des MB vom 10.9.2021 
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02.25 Individueller Förderplan 

02.31 Information an die Erziehungsberechtigten, deren Kinder an der Prüfung zur Aufnahme an eine 
Schule mit inhaltlichem Schwerpunkt teilgenommen haben (Nachrückende) 
(Anlage 1 RdErl. vom 21.6.2010) 

02.32 Information an die Erziehungsberechtigten, deren Kinder an der Prüfung zur Aufnahme an eine 
Schule mit inhaltlichem Schwerpunkt teilgenommen haben (Nichteignung) 
(Anlage 2 RdErl. vom 21.6.2010) 

02.33 Information an die Erziehungsberechtigten, deren Kinder an der Prüfung zur Aufnahme an eine 
Schule mit inhaltlichem Schwerpunkt teilgenommen haben (Zusage) 
(Anlage 3 RdErl. vom 21.6.2010) 

02.34 Skala zur Umrechnung des Durchschnitts der versetzungsrelevanten Zeugnisnoten in Punkte (EP 1) 
(Anlage 4 RdErl. vom 21.6.2010) 

02.35 Bericht über das Auswahlverfahren an Gymnasien mit inhaltlichem Schwerpunkt an die 
Schulbehörde, an das Landesschulamt und an das Ministerium für Bildung 
(Anlage 5 RdErl. vom 21.6.2010) 

02.40 Übersicht über die aufgenommenen Schüler/innen an einer Schule mit inhaltlichen Schwerpunkten 
im 7. bzw. 9. Schuljahrgang 
gemäß Nr. 2.2 RdErl. des MK vom 18.11.2014 

02.50 Entscheidung über einen Antrag der Erziehungsberechtigten auf Einordnung ihres Kindes in den 
hauptschulabschlussbezogenen Unterricht in der Jahrgangsstufe 9 an der Gemeinschaftsschule 
(Genehmigung) 
gemäß § 4 Abs. 2 S 3 GmSVO LSA 

02.50a Entscheidung über einen Antrag der Erziehungsberechtigten auf Einordnung ihres Kindes in den 
hauptschulabschlussbezogenen Unterricht in der Jahrgangsstufe 8 bzw. 9 an der 
Gemeinschaftsschule (Ablehnung) 
gemäß § 4 Abs. 2 S. 3 GmSVO LSA 

02.51 Entscheidung über einen Antrag der Erziehungsberechtigten auf Eintritt ihrer Tochter/ihres Sohnes in 
den 9. Schuljahrgang des Gymnasialzweiges an der Gemeinschaftsschule (Genehmigung) 
gemäß § 4 Abs. 3 GmSVO LSA 

02.51a Entscheidung über einen Antrag der Erziehungsberechtigten auf Eintritt ihrer Tochter/ihres Sohnes in 
den 9. Schuljahrgang des Gymnasialzweiges an der Gemeinschaftsschule (Ablehnung) 
gemäß § 4 Abs. 3 GmSVO LSA 

02.52 Entscheidung über einen Antrag der Erziehungsberechtigten auf Einordnung ihres Kindes in den 
hauptschulabschlussbezogenen Unterricht nach mindestens acht Schulbesuchsjahren an der 
Gemeinschaftsschule (Genehmigung) 
gemäß § 4 Abs. 5 GmSVO LSA 

02.52a Entscheidung über einen Antrag der Erziehungsberechtigten auf Einordnung ihres Kindes in den 
hauptschulabschlussbezogenen Unterricht nach mindestens acht Schulbesuchsjahren an der 
Gemeinschaftsschule (Ablehnung) 
gemäß § 4 Abs. 5 GmSVO LSA 

02.53 Entscheidung über einen Antrag der Erziehungsberechtigten auf Einordnung ihrer Tochter/ihres 
Sohnes in den Unterricht auf der realschulabschlussbezogenen Anspruchsebene zum Schulhalbjahr 
und am Ende des 7. oder 8. Schuljahrganges (Genehmigung) 
gemäß § 4 Abs. 7 GmSVO LSA 

02.53a Entscheidung über einen Antrag der Erziehungsberechtigten auf Einordnung ihrer Tochter/ihres 
Sohnes in den Unterricht auf der realschulabschlussbezogenen Anspruchsebene zum Schulhalbjahr 
und am Ende des 7. oder 8. Schuljahrganges (Ablehnung) 
gemäß § 4 Abs. 7 GmSVO LSA 
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03.   Förderung von Schülerinnen und Schülern mit sonderpädagogischem Bildungs-, Beratungs- und 
Unterstützungsbedarf 

03.01 Mitteilung über Schüler mit voraussichtlich sonderpädagogischem Förderbedarf 

03.02 Klassenlehrerbericht als Grundlage der Feststellung des sonderpädagogischen Förderbedarfs 

03.04 Anmeldung zur Feststellung des sonderpädagogischen Förderbedarfs durch die Schule 

03.04a Information an die Sorgeberechtigten über die Anmeldung ihres Kindes zur Feststellung des 
sonderpädagogischen Förderbedarfs 

03.05 Anschreiben zur Meldung über die Anzahl und die dominanten Förderschwerpunkte der Schüler-
innen und Schüler mit sonderpädagogischem Förderbedarf im gemeinsamen Unterricht an das 
Landesschulamt, Bereich Unterrichtsversorgung 
gemäß Nr. 1.3 RdErl. des MK "Hinweise zur sonderpädagogischen Förderung im Unterricht an 
allgemeinen Schulen" vom 20.11.2015  

03.05a Meldung über die Anzahl und die dominanten Förderschwerpunkte der Schüler/innen mit 
sonderpädagogischem Förderbedarf im gemeinsamen Unterricht (Anlage zu KV 03.05) 

03.06 Antrag an das MK auf Genehmigung besonderer Einrichtungen an Förderschulen 

03.07 Anmeldung eines außerunterrichtlichen oder ergänzenden Förderangebotes an einer Förderschule 
für Geistigbehinderte  
(Anlage 1 RdErl. des MK vom 31.8.2012) 

03.07a Vereinbarung über die Durchführung eines außerunterrichtlichen oder schulergänzenden 
Förderangebotes an einer Förderschule für Geistigbehinderte 
(Anlage 2 RdErl. des MK vom 31.8.2012) 

03.07b Dokumentation des außerunterrichtlichen oder schulergänzenden Förderangebotes an einer 
Förderschule für Geistigbehinderte 
(Anlage 3 RdErl. des MK vom 31.8.2012) 

03.07c Vereinbarung über die Durchführung eines außerunterrichtlichen oder schulergänzenden 
Förderangebotes zwischen einer Förderschule für Geistigbehinderte und dem Schulträger 
(Anlage 4 RdErl. des MK vom 31.8.2012) 

03.08 Schülerstammblatt / Förderschule 

03.09 Anhang zum Schülerstammblatt der Schülerakte für Schülerinnen und Schüler mit 
sonderpädagogischem Förderbedarf  

03.09-WORD 

03.11 Standortschulen, die mit dem Unterrichtsangebot im Rahmen des Krankenhausunterrichts beauftragt 
sind 
(Anlage 1 RdErl. des MK vom 23.4.2015) 

03.12 Antrag einer klinischen Einrichtung zur Unterrichtserprobung im Rahmen einer stationären 
Behandlung an einer allgemein bildenden Schule 
(Anlage 2 RdErl. des MK vom 23.4.2015) 

03.13 Antrag auf Sonderunterricht in Form von Hausunterricht nach langem Klinik- oder 
Krankenhausunterricht 
(Anlage 3 RdErl. des MK vom 23.4.2015) 

03.14 Antrag zur Einrichtung von Hausunterricht ohne vorherigen Krankenhausunterricht 
(Anlage 4 RdErl. des MK 23.4.2015) 

03.15 Antrag zur Einrichtung von Einzelunterricht 
(Anlage 5 RdErl. des MK vom 23.4.2015) 



Hinweis: Die Formulare mit den rot gedruckten Nummern sind am PC ausfüllbar. 
 Die Formulare mit den braun gedruckten Nummern sind partiell am PC ausfüllbar. 
 Die Formulare mit den blau gedruckten Nummern sind einfache Kopiervorlagen. 

 

Kopiervorlagen 00-06 - Seite 7 

04.   Schulmitwirkung / Mitwirkungsgremien 

04.01 Einladung zur Wahlversammlung der Klassenelternschaft / Jahrgangselternschaft                                  
gemäß § 5 Abs. 1 ElternWVO 

04.01a Niederschrift über die Wahlen der Klassenelternschaft gemäß § 4 ElternWVO 

04.01b Anwesenheitsliste der Wahlversammlung der Klassen- bzw. Jahrgangselternschaft                              
gemäß § 6 Abs. 1 und 2 ElternWVO 

04.01c Stimmzettel für die Wahlen der Klassenelternschaft bzw. Jahrgangselternschaft                               
gemäß § 6 Abs. 4 ElternWVO 

04.01d Stimmzettel zur Wahl der Elternvertreter für die Konferenzen gemäß § 6 Abs. 4 ElternWVO 

04.01e Zweite Einladung für die Wahlen der Klassenelternschaft bzw. Jahrgangselternschaft                    
gemäß § 5 Abs. 2 ElternWVO 

04.01f Feststellung des Ergebnisses der Wahlen für Elternvertretungen in den Konferenzen                          
gemäß § 7 ElternWVO 

04.01g Niederschrift über die Wahlen der Jahrgangselternschaft gemäß § 4 Abs. 2 bis 4 ElternWVO 

04.02 Feststellung des Ergebnisses der Wahlen der Klassen- bzw. Schuljahrgangselternvertretung   
gemäß § 7 ElternWVO 

04.03 Einladung zur konstituierenden Sitzung des Schulelternrates gemäß § 9 Abs. 2 ElternWVO 

04.03a Anwesenheitsliste zur Wahl des Schulelternrates/Hortelternrates 

04.03b Stimmzettel für die Wahlen der/des Vorsitzenden und der Stellvertretung                                          
gemäß § 10 Abs. 3 ElternWVO 

04.03c Stimmzettel für die Wahlen der Elternvertreterinnen und Elternvertreter für die Konferenzen                                          
gemäß § 9 Abs. 3 ElternWVO 

04.03d Niederschrift über die Wahlen der Elternvertretung (Schulelternrat / Konferenzen)                             
gemäß § 10 Abs. 2 ElternWVO 

04.03e Feststellung des Ergebnisses der Wahlen des Vorstandes des Schulelternrates                                   
gemäß § 10 Abs. 4 ElternWVO 

04.03f Ergebnis der Wahlen von Elternvertreterinnen und Elternvertretern des Schulelternrates in der 
Gesamtkonferenz gemäß § 10 Abs. 4 ElternWVO 

04.03g Ergebnis der Wahlen von Elternvertreterinnen und Elternvertreter des Schulelternrates in den 
Fachkonferenzen gemäß § 10 Abs. 4 ElternWVO 

04.03h Ergebnis der Wahlen von Elternvertreterinnen und Elternvertreter als Mitlieder oder Ersatzmitglieder 
für den Gemeinde-, Kreis- oder Stadtelternrat der kreisfreien Stadt gemäß § 10 Abs. 4 ElternWVO 

04.03i Antrag auf Durchführung der Wahl eines zusätzlichen Mitgliedes und dessen Stellvertretung in den 
Schulelternrat für Erziehungsberechtigte von ausländischen Schülerinnen und Schülern                   
gemäß § 11 Abs. 1 ElternWVO 

04.03j Einladung zur Wahl eines zusätzlichen Mitgliedes und dessen Stellvertretung in den Schulelternrat 
für Erziehungsberechtigte von ausländischen Schülerinnen und Schülern gemäß § 11 ElternWVO 

04.03k Stimmzettel für die Wahl einer Elternvertreterin oder eines Elternvertreters für ausländische 
Schülerinnen und Schüler als zusätzliches Mitglied im Schulelternrat gemäß § 11 ElternWVO 
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04.03l Anwesenheitsliste zur Wahl eines zusätzlichen Mitgliedes und dessen Stellvertretung in den 
Schulelternrat für Erziehungsberechtigte von ausländischen Schülerinnen und Schülern                      
gemäß § 11 ElternWVO 

04.03m Niederschrift über die Wahl eines zusätzlichen Mitgliedes und dessen Stellvertretung in den 
Schulelternrat für Erziehungsberechtigte von ausländischen Schülerinnen und Schülern sowie 
Feststellung des Wahlergebnisses gemäß § 11 ElternWVO 

04.04 Einladung zur Wahlversammlung der Schülervertreterinnen und Schülervertreter des Klassen-
verbandes gemäß § 4 Abs. 1 Schülerwahlverordnung (SchWVO) (BAS37A) 

04.04a Einladung zur Wahlversammlung der Schülervertreter/innen der Jahrgangsstufe in der Kursstufe des 
Gymnasiums gemäß § 4 Abs. 1 SchWVO 

04.04b Anwesenheitsliste zur Wahl der Schülervertretung des Klassenverbandes / der Jahrgangsstufe 

04.04c Niederschrift über die Wahlen der Schülervertreter des Klassenverbandes / der Jahrgangsstufe 

04.04d Stimmzettel für die Wahl der Schülervertretung des Klassenverbandes / der Jahrgangsstufe 

04.04e Feststellung des Wahlergebnisses der Wahl der Schülervertretung des Klassenverbandes / der 
Jahrgangsstufe  

04.05 Entscheidung über den Wahlmodus für die Wahl der Schülersprecherin/des Schülersprechers 

04.05a Niederschrift über die Wahlen der Schülervertretung der Schule 

04.05b Anwesenheitsliste bei der Entscheidung über den Wahlmodus für die Wahl der Schülersprecherin 
oder des Schülersprechers gemäß § 9 Abs. 2 bzw. bei der Wahl der Ämter des Schülerrates        
gemäß § 10 Abs. 1 SchWVO 

04.05c Stimmzettel für die Wahlen der Schülervertretung der Schule gemäß § 10 SchWVO 

04.05d Feststellung des Ergebnisses der Wahlen der Schülervertretung der Schule 

04.05e Niederschrift über die Entscheidung der Mitglieder des Schülerrates über den Wahlmodus für die 
Wahl der Schülersprecherin oder des Schülersprechers gemäß § 9 SchWVO 

04.05f Stimmzettel für die Wahl der Schülersprecherin oder des Schülersprechers                                        
gemäß § 10 Abs. 1 bis 3 SchWVO 

04.05g Einladung zur Wahl für die Ämter des Schülerrates gemäß §§ 11 und 12 SchWVO 

04.06 Zusammensetzung der Gesamtkonferenz gemäß § 29 Abs. 1 SchulG LSA 

04.07 Einladung zur konstituierenden Sitzung der Gesamtkonferenz 

04.08 Niederschrift über die Sitzung eines Mitwirkungsgremiums (3 Seiten) 

04.09 Antragsformular zur Gewährung einer Starthilfe für neu gegründete Schülerzeitungen 

04.10 Einberufung eines Mitwirkungsgremiums 

04.11 Übersicht über durchzuführende Konferenzen und Versammlungen 

04.12 Anwesenheitsliste einer Klassenelternversammlung 

04.12a Anwesenheitsliste der Versammlung eines Mitwirkungsgremiums 

04.13 Einspruch der Schulleiterin / des Schulleiters gegen einen Beschluss einer Konferenz              
gemäß § 26 Abs. 4 SchulG LSA 

04.13a Bitte um die Entscheidung der Schulbehörde über einen Beschluss einer Konferenz, den diese trotz  
des Einspruchs der Schulleiterin / des Schulleiters aufrecht erhalten will,                                                
gemäß § 26 Abs. 4 Satz 3 SchulG LSA 
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05.   Leistungsbewertung / Klassenarbeiten 

05.01 Ergebnisübersicht einer Klassenarbeit / Klausur zur Vorlage bei der Schulleitung 

05.01a Zusammenstellung der Ergebnisse eines schriftlichen Leistungsnachweises 

05.02 Mitteilung des Ergebnisses der Überprüfung der Bewertung einer Klassenarbeit im Falle von 
Nachfragen und Beschwerden durch die Erziehungsberechtigten 

05.03 Verteilungsplan für Klassenarbeiten / Klausuren einer Klasse / eines Kurses im Schuljahr / Halbjahr 
in der Sekundarstufe I und II 

05.03a Verteilungsplan für Klassenarbeiten einer Klasse im Schuljahr / Halbjahr in der Grundschule / FÖS 

05.04 Bitte um Entscheidung über die Wertung einer schlecht ausgefallenen Klassenarbeit / Klausur 

05.04a Bitte um eine Entscheidung über die Bewertung einer schlecht ausgefallenen Klassenarbeit (GS/FÖS) 

05.05 Notenliste zur Übermittlung der an der bisherigen Schule erreichten Noten an die aufnehmende 
Schule bei Schulwechsel 

05.06 Erhebungsbogen Lernverhalten / Sozialverhalten / Leistungsentwicklung 

05.07 Mitteilung an die Eltern über eine deutliche Leistungsverschlechterung eines Kindes  

05.07a Mitteilung an die Eltern über das unentschuldigte Fehlen bei einer Klassenarbeit/einer Klausur / über 
einen Täuschungsversuch (Sekundarstufe I oder II) 

05.08 Antrag an das Landesschulamt auf Notenbefreiung im Fremdsprachenunterricht an 
Sekundarschulen für Schüler mit einer festgestellten Lese-Rechtschreibschwäche (Grundschule) 

05.08a Antrag auf Notenbefreiung im Fremdsprachenunterricht an Sekundarschulen für Schüler mit einer 
festgestellten Lese-Rechtschreibschwäche (Sekundarschule / Erstantrag) 

05.08b Antrag auf Notenbefreiung im Fremdsprachenunterricht an Sekundarschulen für Schüler mit einer 
festgestellten Lese-Rechtschreibschwäche (Sekundarschule / Zweitantrag) 
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06.   Daten / Datenschutz*) 

06.01 Liste mit den zur Veröffentlichung freigegebenen Daten der Klasse 

06.02 Widerspruch gegen die Veröffentlichung persönlicher Daten 

06.03 Erklärungen zum Vermerk von personenbezogenen Daten in Schuldokumenten 

06.04 Widerspruchsniederschrift 

06.12 Genehmigung zur Veröffentlichung von Fotos, auf denen Schülerinnen und Schüler der Schule 
abgebildet sind 

06.12a Genehmigung zur Veröffentlichung von Fotos, auf denen Kolleginnen und Kollegen der Schule oder 
andere Personen abgebildet sind 

06.13 Aktenkundige Belehrung von Lehrkräften und ggf. anderen an der Schule tätigen Personen (z. B. 
externe AG-Leiter) über die Regelungen bei Vervielfältigung und Verbreitung von urheberrechtlich 
geschützten kleinen Werkteilen und Werken, einschließlich der für den Unterrichtsgebrauch 
bestimmten Werke, und Noten gemäß "Gesamtvertrag Vervielfältigungen an Schulen" 

06.14 
und -a 

Zusammenstellung der Regelungen bei Vervielfältigung und Verbreitung von urheberrechtlich 
geschützten, kleinen Werkteilen und Werken, einschließlich der für den Unterrichtsgebrauch 
bestimmten Werke, sowie Noten für Lehrkräfte und ggf. andere an der Schule tätige Personen 

___________ 

*) Zu weiteren Formblättern zum Datenschutz siehe die „Handreichung zum Datenschutz an Schulen“ 
Fundstelle und Hinweise dazu sind im Sachgebiet 06 auf der Seite 06.00b zu finden. 
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07.   Erziehungsmittel und Ordnungsmaßnahmen 

07.01 Information des Klassenlehrers an die Sorgeberechtigten über Pflichtverletzungen eines Schülers 

07.02 Information des Klassenlehrers über häufige und schwere Pflichtverletzungen eines Schülers 

07.03 Einladung zu einer Anhörung zur Herbeiführung eines Beschlusses zur Anordnung einer 
Ordnungsmaßnahme gemäß § 6 der Verordnung über schulische Ordnungsmaßnahmen 
(BAS38A) 

07.04 Protokoll der Anhörung vor der Anordnung einer Ordnungsmaßnahme 

07.05 Information des Klassenlehrers über eine angeordnete Nacharbeit 

07.06 Beschluss der Klassen-/Jahrgangskonferenz über die Anordnung einer Ordnungsmaßnahme 

07.07 Bescheid über einen Konferenzbeschluss bezüglich der Androhung einer Ordnungsmaßnahme 

07.08 Bescheid über einen Konferenzbeschluss bezüglich der Anordnung einer Ordnungsmaßnahme 
gemäß § 2 Abs. 3 Satz 2 der Verordnung über schulische Ordnungsmaßnahmen 

07.09 Bescheid über die Anordnung einer Ordnungsmaßnahme mit sofortiger Vollziehung gemäß                  
§ 5 Absatz 1, § 7 und § 8 Absatz 2 der Verordnung über schulische Ordnungsmaßnahmen 

07.10 Antrag an das Landesschulamt auf Genehmigung der Anordnung einer Ordnungsmaßnahme gemäß 
§ 44 Abs. 4 Nr. 4 oder 5 SchulG LSA 

07.11 Abhilfebescheid über die Annullierung einer Ordnungsmaßnahme nach Widerspruch gemäß            
§ 9 Abs. 1 der Verordnung über schulische Ordnungsmaßnahmen 

07.12 Nichtabhilfebescheid über die Anordnung einer Ordnungsmaßnahme nach Widerspruch gemäß       
§ 9 Abs. 2 der Verordnung über schulische Ordnungsmaßnahmen 

07.13 Bescheid über die Androhung des zeitweiligen oder völligen Ausschlusses aus dem Wohnheim als 
Ordnungsmaßnahme gemäß § 44 Abs. 5a SchulG LSA 

07.14 Bescheid über die Anordnung des zeitweiligen bzw. völligen Ausschlusses aus dem Wohnheim als 
Ordnungsmaßnahme gemäß § 44 Abs. 5a SchulG LSA 
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08.   Stundenplan 

08.01 Lehrerkartei - Hilfsmittel für die Erstellung des Stundenplans 

08.02 Planungshilfe für den Gesamtstundenplan des Schuljahres 

08.03 Berechnung der effektiven Ist-Stunden 

08.04 Übersicht über die effektiven Lehrerstellen 

08.05 Übersicht über die Stundenverteilung im Schuljahr 

08.06 Halbjahresplaner für das Schuljahr 2022/2023 
08.06-word 

08.06b Halbjahresplaner für das Schuljahr 2023/2024 
08.06b-word 

08.08 Vorstellung der Arbeitsgemeinschaften 

08.09 Vertretungsplan für einen Tag 

08.09a Vertretungsplan für eine Woche 

08.11 Vorstellung der ergänzenden schulischen Angebote 

08.13 Teilnehmerliste für schulische Angebote des Wahl- und Förderbereiches 

08.14 Raumbelegungsplan 

08.15 Bekanntgabe der Besetzung der Schule während der Sommerferien an das Landesschulamt gemäß 
RdErl. des MK vom 6.4.2016 

08.15a Informationsblatt für die Personensorgeberechtigten bzw. den Schulträger über die Besetzung der 
Schule während der Sommerferien gemäß RdErl. MK vom 6.4.2016 

08.16 Kooperationsvereinbarung über das Verfahren zur Sicherung von Betreuungsangeboten für 
Schülerinnen und Schüler an Förderschulen für Geistig Behinderte und für Sinnesgeschädigte 

08.18 Information über Regelungen zum Beginn des Unterrichts in der Zweiten Fremdsprache ab dem     
7. Schuljahrgang an der Sekundarschule, KGS und GMS mit Rückmeldung und Entscheidung 

08.19 Mitteilung des Bedarfs für die Absicherung des Haus- und Einzelunterrichts 

08.20 Information an die Klassenelternschaft zur notwendigen Umbildung von Klassen 

08.21 Information an die Vorsitzenden der Klassenelternschaft zur Umbildung von Klassen 

08.23 Antrag auf eine gesonderten Zuweisung von Lehrerwochenstunden für Zusatzbedarf an das LSA 

08.24 Antrag zur Erteilung von Zusatzstunden 

08.24a Erfassung Mehr- und Minderzeiten (Zusatzstunden- und Flexistundenkonto) 
08.24a-WORD 

08.24b Schuljahresstundennachweis 

08.24c Anordnung / Genehmigung von kurzfristig erforderlicher Mehrarbeit 
Anlage 1 RdErl. des MB "Mehrarbeit im Schuldienst" 

08.24d Anordnung / Genehmigung von absehbarer Mehrarbeit 
Anlage 2 RdErl. des MB "Mehrarbeit im Schuldienst"  

08.24e Anordnung / Genehmigung von Mehrarbeit der Schulleitung 
Anlage 3 RdErl. des MB "Mehrarbeit im Schuldienst" 

08.24f Nachweisbogen Mehrarbeit zur Auszahlung einer Mehrarbeitsvergütung 
Anlage 4 RdErl. des MB "Mehrarbeit im Schuldienst" 

08.24g Nachweisbogen Mehrarbeit für Dienstbefreiung 
Anlage 5 RdErl. des MB "Mehrarbeit im Schuldienst" 
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09.   Klassenbuch 

09.01 Schülerliste 

09.02 Vertrauliche Liste für Erziehungsmaßnahmen 

09.03 Vertrauliche Liste für Elterngespräche 

09.04 Vertrauliche Liste mit Zeugnisnoten / Grundschule 

09.05 Vertrauliche Liste mit Zeugnisnoten / Sekundarschule / Jahrgangsstufen 5/6 

09.06 zurzeit nicht belegt 

09.07 zurzeit nicht belegt 

09.07a Vertrauliche Liste mit Zeugnisnoten / Sekundarschulbildungsgang 

09.08 zurzeit nicht belegt 

09.09 Vertrauliche Liste mit Zeugnisnoten / Gymnasium / Sekundarstufe I 

09.10 Übersicht über in einer Klasse unterrichtende Lehrer - Grundschule 

09.11 Übersicht über in einer Klasse unterrichtende Lehrer - Sekundarschule / Jahrgangsstufen 5/6 

09.12 Übersicht über die in einer Klasse unterrichtenden Lehrkräfte – Sekundarschulbildungsgang 

09.13 zurzeit nicht belegt 

09.14 zurzeit nicht belegt 

09.15 Übersicht über in einer Klasse unterrichtende Lehrer - Gymnasium / Sekundarstufe I 

09.16 Anmerkungen zur Klassenbuchkontrolle 
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10.   Stoffverteilungspläne 

10.01 Übersicht über alle Stoffverteilungspläne einer Schule 

10.02 Stoffverteilungsplan (Vordruck) 

10.03 Übersicht über die Stoffverteilungspläne 

10.04 Anmerkungen zu den Stoffverteilungsplänen 

10.05a Ferienordnung / Ferienregelung für die neuen Bundesländer für die Schuljahre 2019/2020 bis 
2021/2022 (Allgemein bildende Schulen) 

10.05b Langfristige Sommerferienregelung für alle Bundesländer für die Jahre 2018 bis 2024 gemäß KMK-
Beschluss vom 12.06.2014 

10.06 Lehrplan und niveaubestimmende Aufgaben für die Grundschule ab Schuljahr 2019/2020 

10.07+ -a Lehrplan, niveaubestimmende Aufgaben und Kurslehrpläne für die Sekundarschule sowie                   
Lehrplan für die Gemeinschaftsschule ab Schuljahr 2019/2020 

10.08+ -a Lehrplan und Rahmenrichtlinien für das Gymnasium, KMK-Einheitliche Prüfungsanforderungen in 
der Abiturprüfung und KMK-Bildungsstandards für die Allgemeine Hochschulreife ab dem Schuljahr 
2019/2020 

10.09 Lehrpläne für die Förderschule ab Schuljahr 2019/2020 

10.10 Richtlinien und Grundsätze für alle Schulformen sowie Richtlinien, Grundsätze und Anregungen für 
den Unterricht an allgemeinbildenden Schulen ab Schuljahr 2019/2020 

10.11 Bezugsquellen für Lehrpläne und anderes diesbezügliches Material 
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11.   Schulpflicht 

11.01 Mitteilung über ein Schulversäumnis an die Eltern 

11.01a Mitteilung über ein Schulversäumnis an volljährige Schülerinnen und Schüler 

11.02 Mitteilung an die Eltern über Verspätungen ihres Kindes 

11.03 Aufforderung zur Anmeldung eines Kindes nach Umzug 

11.04 Schulbescheinigung 

11.04a Bescheinigung über den Schulbesuch einer Abendklasse der Sekundarschule 

11.05 Anmeldebestätigung (allgemein) 

11.06 Anmeldebestätigung (Schulneulinge) 

11.07 Mitteilung über Unterrichtsversäumnisse (Klassenlehrkraft) 
- Anlage 1 des RdErl. vom 14.01.2015 (BAS90-6A) 

11.07a Mitteilung über die Fortdauer von Unterrichtsversäumnissen (Schulleiter/in) 
- Anlage 2 des RdErl. vom 14.01.2015 (BAS90-6A) 

11.07b Meldung einer Schulpflichtverletzung (kreisfreie Stadt bzw. Landkreis und Landesschulamt) 
- Anlage 3 des RdErl. vom 14.01.2015 (BAS90-6A) 

11.07c Information an die Sorgeberechtigten über die Meldung einer Schulpflichtverletzung an die 
zuständige Behörde der Stadt / des Landkreises durch die Schule 
- Anlage 4 des RdErl. vom 14.01.2015 (BAS90-6A) 

11.07d Bestätigung der Kenntnisnahme über die Bestimmungen zur Schulpflicht nach § 40 SchulG LSA 
durch die Sorgeberechtigten 

11.07e Dokumentation über die eingeleiteten Maßnahmen bei unentschuldigten Unterrichtsversäumnissen 
zum Zweck des Nachweises gemäß Nummer 2 Satz 4 des RdErl. des MK "Umgang mit 
Schulverweigerung" vom 14.01.2015 (BAS90-6A) 
11.07e-WORD als WORD-Datei zum Ausfüllen und Fortschreiben hier klicken! 

11.08 Antrag auf Beurlaubung 

11.09 Antwortschreiben zum Antrag auf Beurlaubung 

11.10 Übersicht über den Ausgang der Briefe zur Überwachung der Schulpflicht 

11.12 Information an die Schulaufsichtsbehörde über den Termin des beweglichen Ferientages 

11.13 Erklärung der KMK: Zur Stellung des Schülers in der Schule (2 Seiten) 

11.13b Erklärung der KMK: Sogenannte Schülerstreiks 

11.14 Antrag auf vorzeitiges Verlassen der allgemein bildenden Schule nach neunjährigem Schulbesuch 

11.15 Antrag auf Anordnung einer amtsärztlichen Untersuchung für Sportbefreiung 

11.16 Ansprechpersonen bezüglich der Bildung von Kindern beruflich Reisender in Sachsen-Anhalt gemäß 
Bek. des MK vom 15.12.2008 (BAS53-1A) 

11.17 Mitteilung der Eltern an die Schule über einen beabsichtigten Schulwechsel ihres Kindes 

11.18 Schülerüberweisung mit Aufnahmebestätigung 
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12.   Schülerinnen und Schüler mit Migrationshintergrund 

12.01 Antrag an das Landesschulamt auf Bereitstellung zusätzlicher Lehrerwochenstunden zur 
integrativen Förderung von Schülerinnen und Schülern mit Migrationshintergrund an Förderschulen 
gemäß Nummer 4.2 c des RdErl. des MB vom 20.07.2016 (SVBl. LSA 8/2016, S. 141), in der 
derzeit geltenden Fassung (BAS65A) 

12.01a Aufnahme von Schülerinnen und Schülern mit Migrationshintergrund an allgemeinbildenden Schulen 
des Landes Sachsen-Anhalt 

Anlage des RdErl. des MB vom 20.07.2016 (SVBl. LSA 8/2016, S. 141), in der derzeit geltenden 
Fassung (BAS65A) 

12.02 Bescheinigung über eine Sprachfeststellungsprüfung für Schülerinnen und Schüler mit 
Migrationshintergrund 

Nummer 10c des RdErl. des MK vom 15.10.2010 (SVBl. LSA 12/2010, S. 307); zuletzt geändert 
durch 7. Änderung mittels RdErl. des MK vom 30.11.2016 (SVBl. LSA 12/2016, S. 224) (BAS54-1A)                           
Stand: 01.12.2016 (Quelle: Internet) 

12.03 Elterninformation zum Lernstand Deutsch als Zielsprache für Schülerinnen und Schüler mit 
Migrationshintergrund (2 Seiten; ohne eingedruckte Nummern) 
Nummer 10d des RdErl. des MK vom 15.10.2010 (SVBl. LSA 12/2010, S. 307); zuletzt geändert 
durch 7. Änderung mittels RdErl. des MK vom 30.11.2016 (SVBl. LSA 12/2016, S. 224) (BAS54-1A)               
Stand: 01.12.201 (Quelle: Internet) 
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14.   Lehr- und Lernmittel / Entscheidung an der jeweiligen Schule und Zuschüsse 

14.02 Hinweise zur Lernmittelkostenentlastung für Sorgeberechtigte und volljährige Schüler/innen             
(Anlage 2 Lernmittelerlass) 

14.02a Bestellliste der ausleihbaren und anzuschaffenden Schulbücher und Lernmaterialien 
(Anlage 2a Lernmittelerlass) 

14.02a-WORD 

14.02b Entrichtung einer verminderten Leistungsgebühr 
gemäß § 3 Abs. 8 der Lernmittelkostenentlastungsverordnung 
(Anlage 2b Lernmittelerlass) 

14.02c Formblatt für Schülerinnen und Schüler, die eine Ausbildungsvergütung oder finanzielle Leistungen 
zum Erwerb von Lernmitteln nach dem SGB III erhalten 
gemäß § 3 Abs. 7 Lernmittelkostenentlastungsverordnung 
(Anlage 2c Lernmittelerlass) 

14.03 Aufforderung zur nachträglichen Entrichtung der Leistungsgebühr im Rahmen Lernmittelkosten-
entlastung im Land Sachsen-Anhalt 
(Anlage 3 Lernmittelerlass) 

14.04 Hinweise für Schulleiter/innen zur Verwaltung der Leistungsgebühren und der Einnahmen aus                          
Schadensersatzleistungen bei Lernmitteln 
(Anlage 4 Lernmittelerlass) 

14.04a Anschreibeliste 
(Anlage 4a Lernmittelerlass) 

14.04a-WORD 

14.05 Mittelplanung der Schule 
(Anlage 5 Lernmittelerlass) 

14.06 Anschreiben zur Bestätigung des Empfangs ausgeliehener Lernmittel                                                
(Anlage 6 Lernmittelerlass) 

14.07 Schadensersatzanspruch gemäß § 6 der Lernmittelkostenentlastungsverordnung                                                       
(Anlage 7 Lernmittelerlass) 

14.08 Liste der erfassten Schadensersatzansprüche für Lernmittel (Schulbücher als Druckausgabe und 
digitale Lernmittel) 
gemäß § 6 der Lernmittelkostenentlastungsverordnung 
(Anlage 8 Lernmittelerlass) 

14.09 Geltendmachung eines Schadensersatzanspruchs                                                                                 
gemäß § 6 der Lernmittelkostenentlastungsverordnung 
(Anlage 9 Lernmittelerlass) 

14.10 Anfrage an das Landesschulamt (Lernmittelbörse) zur Beschaffung von Beständen an Lernmitteln 

14.10a Meldung über nicht mehr benötigte Schulbücher (DA) an das Landesschulamt (Lernmittelbörse) 
gemäß Nr. 8.3 Lernmittelerlasses 

14.11 Liste aller vorhandenen Schulbücher 

14.12 Vereinbarung zwischen der Schule und der Buchhandlung über Lernmittelbestellungen                           
gemäß Nr. 8.6 Lernmittelerlass 

14.13 Einladung der Leiter der Fachkonferenzen der Nachbarschulen 

14.14 Berufung zur / zum Lernmittelbeauftragten 
gemäß Nr. 13 Lernmittelerlass 

14.15 Bestandsliste zur Inventarisierung der Lernmittel der Schule (geordnet nach Schuljahrgängen) 

14.15a Bestandsliste zur Inventarisierung der Lernmittel der Schule (geordnet nach Fächern) 

14.18 Bestellunterlagen für Lernmaterialien zum fächerübergreifenden Lernen in Lernbereichen 

14.19 Anzeige von Mehrbedarf 
gemäß Fußnote Anlage 1 Lernmittelerlass 
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15.   Fort- und Weiterbildung 

15.02 Übersicht über erteilte Freistellungen 

15.05 Antrag auf Teilnahme an Fortbildungsveranstaltungen (LISA / Landesschulamt) (Stand: 01.01.2012) 

15.07 Übermittlung der Kopie der Teilnahmebestätigung sowie des Kurzberichtes der Lehrkraft über die 
Teilnahme an einem Betriebspraktikum an das zuständige schulfachliche Referat des Landesschulamtes 

15.11 Antrag zur Durchführung eines Betriebspraktikum für Lehrkräfte an öffentlichen Schulen 
Anlage 1 RdErl. des MK vom 1.2.2011 

15.11a Bestätigung der Teilnahme am Betriebspraktikum für Lehrkräfte öffentlicher Schulen 
Anlage 2 RdErl. des MK vom 1.2.2011 

15.15 Kenntnisnahme der Inhalte der "Schulverwaltungsblätter" des MK 

15.15a Kenntnisnahme der Inhalte der "Schulverwaltungsblätter" des MK (Grundschule mit Hort) 

15.16 Kontaktformular für Schulentwicklungsberatung 
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16.   Schadensfälle 

16.01 Unfallanzeige 

16.01a Unfallanzeige (Erläuterungen) – Rückseite zu 16-01) 

16.02 Anzeige eines Schülerunfalls 

16.03 Anlage zur Unfallmeldung (Aufsichtsführung) 

16.04 Mitteilung über unerlaubtes Verlassen des Schulgeländes 

16.05 Sachschadenmeldung 

16.06 Mitteilung an die Eltern über einen verursachten Schaden durch ihr Kind 

16.07 Meldung eines Schadensereignisses 

16.08 Begleitschreiben 

16.09 Gesprächsnotiz 

16.10 Mängelmeldung 

16.11 Meldung an das Landesschulamt bei besonderen Vorkommnissen (2 Seiten) 

16.12 DIN-Normen für die Erste Hilfe - Der Sanitätskasten (3 Seiten) 

16.13 Checkliste für die Gefährdungsbeurteilung im Schulbereich 
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17.   Wandertage / Exkursionen 

17.01 Übersicht über die geplanten Schulfahrten im Schuljahr 

17.02 Information an die Eltern über eine geplante Schulfahrt 

17.03 u. 
17.03a 

Antrag über die Gewährung von Zuwendungen zur Förderung des internationalen Schüleraus-
tausches im Rahmen von Schulpartnerschaften 
gemäß Anlage RdErl. des MK vom 31.1.2011 

17.03b Teilnehmerliste mit den Unterschriften der teilnehmenden Schülerinnen und Schüler der 
durchführenden Schule oder Partnerschule (Teil des Verwendungsnachweises für Zuwendungen 
gemäß KV 17.03) 

17.03c Sachbericht mit Bestätigung durch die Partnerschule (Teil des Verwendungsnachweises für 
Zuwendungen gemäß KV 17.03) 

17.03d Erklärung über die zweckentsprechende, wirtschaftliche und sparsame Verwendung der gewährten 
Zuwendung (Teil des Verwendungsnachweises für Zuwendungen gemäß KV 17.03) 

17.04 Checkliste für Schulfahrten 

17.05 Erklärung zur Kostenübernahme für eine geplante Schulfahrt 

17.07 Mitteilung einer Wanderung / eines Unterrichtsganges an die Schulleitung 

17.08 Antrag auf Genehmigung einer geplanten Schulwanderung oder Schulfahrt als Schulveranstaltung 

17.09 Teilnehmerliste einer mehrtägigen Schulfahrt 

17.10 Aktenkundige Belehrung über notwendige Verhaltensregeln bei Schulwanderungen/-fahrten 

17.11 Verzichtserklärung auf Reisekosten für Begleitpersonen, die nicht Bedienstete des Landes Sachsen-
Anhalt sind 

17.21 Selbsterklärung der Erziehungsberechtigten/Eltern, Antrag auf Kostenübernahme 
gemäß § 5 Abs. 1 Verordnung zu Vergünstigungen bei Schulfahrten 
(Anlage 1 Verordnung zu Vergünstigungen bei Schulfahrten) 

17.22 Zusammenstellung der Kosten gemäß Verordnung zu Vergünstigungen bei Schulfahrten 
(Anlage 2 der Verordnung zu Vergünstigungen bei Schulfahrten) 

17.23 Mittelabruf gemäß Verordnung zu Vergünstigungen bei Schulfahrten 
(Anlage 3 der Verordnung zu Vergünstigungen bei Schulfahrten) 

Siehe auch: 

39.30h Handreichung zur Verabreichung von Medikamenten bei Klassenfahrten und Wandertagen 
gemäß Nr. 2.9 Medikamenten-Erlass 
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18.   Praxisorientierte Unterrichtsformen im Sekundarbereich I *) 

18.01 Elterninformation zum Schuljahresbeginn über das Schülerbetriebspraktikum 

18.02 Beauftragung der Praktikumsleiterin / des Praktikumsleiters zur Vorbereitung, Durchführung und 
Auswertung des Schülerbetriebspraktikums 

18.03 Praktikumsvereinbarung zwischen Betrieb/Unternehmen/Einrichtung und Schülerin/Schüler 

18.03a Durchführung des Schülerbetriebspraktikums (Schreiben der Schule an Betriebe/Einrichtungen) 

18.03b Rückmeldung des Betriebes/der Einrichtung an die Schule ((Bereitschaft zum Einsatz von 
Schülerinnen/Schülern während des Schülerbetriebspraktikums) 

18.04 Information über die Praktikumsplätze in Tischlereien und holzverarbeitenden Betrieben und die 
neuen Schülerpraktikumplätze für das Schülerbetriebspraktikum an den Praktikumskoordinator 

18.05 Information an die Eltern über die Beendigung des Schülerbetriebspraktikums wegen Fehlverhaltens 
ihres Kindes 

18.06 Namensliste der Praktikanten 

18.06a Erfassung der Einsatzwünsche der Teilnehmer am Schülerbetriebspraktikum 

18.07 Erfassung der Fahrtkosten für Teilnehmende am Schülerbetriebspraktikum 

18.08 Anschreiben zur Untersuchung durch das Gesundheitsamt 

18.10 Übersicht über die Praktikumsstätten und die dort eingesetzten Schülerinnen und Schüler 

18.11 Dankschreiben an die Praktikumsbetriebe bzw. -einrichtungen 

18.11a Dankschreiben an die Betriebe/Unternehmen/Einrichtungen (mit Einladung an Vertreterinnen und 
Vertreter der Praktikumsbetriebe und -einrichtungen zur Teilnahme am Erfahrungsaustausch) 

18.12 Praktikumshefter (insgesamt 16 Seiten; für Klassenstufe 8: 14 Seiten; für Klassenstufe 9: 12 Seiten) 

18.13 Bescheinigung über die Ableistung einer praktischen Tätigkeit 

18.14 Bericht der Praktikumsleiterin oder des Praktikumsleiters an die Koordinatorin oder den Koordinator 
über den Ablauf des Schülerbetriebspraktikums 

18.15 Anschreiben an die Eltern zur gewünschten Durchführung des Schülerbetriebspraktikums außerhalb 
der Region 

18.15a Antrag der Eltern zur gewünschten Durchführung des Schülerbetriebspraktikums außerhalb der 
Region einschließlich Bescheid durch die Schulleitung 

18.22 Beauftragung der Praktikumsleiterin / des Praktikumsleiters zur Vorbereitung, Durchführung und 
Auswertung des Betriebspraktikums im Sekundarbereich I an Gymnasien 

18.23 Praktikumsvereinbarung zwischen Betrieb/Einrichtung und Schülerin/Schüler (Gymnasium, Sek. I)                               
Anlage des RdErl. des MK vom 04.08.2014 (SVBl. LSA 9/2014, S. 179; 183) 

18.23a Durchführung des Betriebspraktikums für Schüler/innen im Sekundarbereich I an Gymnasien 
(Schreiben der Schule an Betriebe/Einrichtungen) 

 
_____________                       

*) Die hier angebotenen Kopiervorlagen sind in Anlehnung an die im Internet veröffentlichten Muster in erster Linie für die 
Schülerinnen und Schüler der Sekundarschule, der Gesamtschule, der Gemeinschaftsschule und in der Förderschule 
gemäß dem entsprechenden RdErl. (BAS52A) entwickelt worden. Sie können aber ggf. auch für die Schülerinnen und 
Schüler im Sekundarbereich I der Gymnasien gemäß dem entsprechenden RdErl. (BAS52-1A)  verwendet werden. 
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19.   Schulsport 

19.01 Erklärung zur Teilnahme am Schwimmunterricht 

19.01a Information über Organisation und Besonderheiten im Anfängerschwimmunterricht mit Rückantwort 

19.01b Information an die Eltern über die Ergebnisse ihres Kindes im Anfängerschwimmunterricht 

19.02 Merkblatt zum Schwimmunterricht an Grundschulen und ggf. an weiterführenden Schulen 

19.02a Merkblatt zum Schwimmunterricht an Förderschulen 

19.03 Mitteilung über die Durchführung des Schulsportfestes 

19.04 Teilnahme an einer freiwilligen Schulsportarbeitsgemeinschaft 

19.05 Information zu einer Schulsportarbeitsgemeinschaft 

19.06 Bescheinigung zur Beantragung einer Sportbrille 

19.07 Kampfrichterplanung für das Sportfest 

19.08* Genehmigungsvermerk/Angebote/Vergabevermerk                                                         
(Bundeswettbewerb "JUGEND TRAINIERT FÜR OLYMPIA") 

19.09* Vorfinanzierungsantrag ("JUGEND TRAINIERT FÜR OLYMPIA") 

19.10* Gruppenanmeldung An- und Abreise mit der Bahn ("JUGEND TRAINIERT FÜR OLYMPIA") 

19.11* Abrechnung - Gesamtaufstellung ("JUGEND TRAINIERT FÜR OLYMPIA") 

  

__________ 

*  Weitere Formblätter zum Bundeswettbewerb "JUGEND TRAINIERT FÜR OLYMPIA" können im Internet unter 
http://www.landesschulamt.sachsen-anhalt.de/ausserunterrichtlicher-schulsport/jugend-trainiert-fuer-olympia/ abgerufen werden. 
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19.13 Kooperationsvereinbarung  

Anlage 1 des RdErl. des MB zur Einrichtung von Arbeitsgemeinschaften Sport an 
allgemeinbildenden Schulen 

19.13a Anzeige der Einrichtung einer Arbeitsgemeinschaft (AG) "Sport in Schule und Verein"  

Anlage 2 des RdErl. des MB zur Einrichtung von Arbeitsgemeinschaften Sport an 
allgemeinbildenden Schulen 

19.13b Antrag auf Gewährung einer Aufwandsentschädigung für die Teilnahme an einem Wettkampf mit 
einer AG "Sport in Schule und Verein"  

Anlage 3 des RdErl. des MB zur Einrichtung von Arbeitsgemeinschaften Sport an 
allgemeinbildenden Schulen 

19.13c Antrag auf Gewährung eines Sachkostenzuschusses (Sport- und Verbrauchsmaterialien) für eine 
AG "Sport in Schule und Verein"  

Anlage 4 des RdErl. des MB zur Einrichtung von Arbeitsgemeinschaften Sport an 
allgemeinbildenden Schulen 

19.13d+e Nachweis über geleistete Betreuungsstunden für Arbeitsgemeinschaften "Sport in Schule und Verein"  

Anlage 5 des RdErl. des MB zur Einrichtung von Arbeitsgemeinschaften Sport an 
allgemeinbildenden Schulen 

19.14 Antrag auf Gewährung eines Zuschusses für Reisekosten für eine AG (Quelle: Internet) 

19.15 Bitte um Einverständnis der Eltern zur Teilnahme ihres Kindes an einer Sportfördergruppe (BAS63-1A) 

19.15a Antrag auf Zuweisung eines Stundenkontingentes für die Durchführung von Sportförderunterricht 
gemäß Nummer 4.1 des RdErl. des MK "Besonderer Förderunterricht im Schulsport"  

19.15b Erklärung über den Besitz einer gültigen Unterrichtserlaubnis für den Sportförderunterricht gemäß 
Nummer 4.2 des RdErl. des MK "Besonderer Förderunterricht im Schulsport"  

19.15c Analysetätigkeit bei der Auswahl der Schülerinnen und Schüler zur Teilnahme am Sportförder-
unterricht gemäß Nr. 3.2 des RdErl. des MK "Besonderer Förderunterricht im Schulsport 

19.15d Zusammenstellung der Fördergruppe im Sportförderunterricht gemäß Nr. 3.2 des RdErl. des MK 
"Besonderer Förderunterricht im Schulsport" 

19.16 Erklärung der Sportlehrkräfte über ihre Qualifikation (BAS63-2A) 

19.17 Einwilligungserklärung für die Weitergabe personenbezogener Daten zur individuellen sportlichen 
Förderung von Schülerinnen und Schülern (BAS47-2A) 

19.18 Information an die Eltern über einen geplanten Skikompaktkurs und Rückmeldung gemäß RdErl. 
des MK "Skikompaktkurse" 
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20.   Versetzung 

20.01 Mitteilung über versetzungswirksamen Unterricht in nur einem Schulhalbjahr 

20.02 Mitteilung über die Gefährdung der Versetzung / des Verbleibs in der besuchten Schulform gemäß   
§ 13 Abs. 2 und 3 VersetzVO; Einladung zu einem Beratungsgespräch   

20.02a Mitteilung über die mögliche Entscheidung des längeren Verbleibs in der Schuleingangsphase 
gemäß § 5 Abs. 4 VersetzVO; Einladung zu einem Beratungsgespräch 

20.02b Mitteilung über die gemäß § 5 Abs. 4 VersetzVO gegebene Möglichkeit, nach nur einem Schul-
besuchsjahr aus der Schuleingangsphase in den 3. Schuljahrgang zu wechseln; Einladung zu einem 
Beratungsgespräch 

20.02e Protokoll über Entscheidungen der Klassenkonferenz in der Schuleingangsphase der Grundschule 
gemäß § 5 VersetzVO 

20.02f Sammelantrag für die Versetzung bzw. Überweisung aus der Schuleingangsphase in den                 
3. Schuljahrgang gemäß § 5 VersetzVO 

20.02g Anzeige an das Landesschulamt über Versetzungsentscheidung nach erreichter Kompetenz-
entwicklung der Schülerinnen/Schüler ohne Notengebung gemäß § 2 Absatz 4 VersetzVO 

20.02h Mitteilung an die Erziehungsberechtigten gemäß § 5 Abs. 2 Satz 4 VersetzVO über die 
Entscheidung der Klassenkonferenz zum längeren Verbleib in der Schuleingangsphase 

20.03 Benachrichtigung der Eltern über die Nichtversetzung ihres Kindes 

20.03a Benachrichtigung über Nichtversetzung und über die Möglichkeit einer zusätzlichen Leistungs-
feststellung zum Zwecke der nachträglichen Versetzung bzw. der Erlangung des 
Hauptschulabschlusses (§ 4 Abs. 9 VersetzVO) 

20.03b Formblatt zur zusätzlichen Leistungsfeststellung zum Zwecke der nachträglichen Versetzung bzw. 
zur Erlangung des Hauptschulabschlusses gemäß § 4 Abs. 9 und 10 VersetzVO 

20.04 Versetzungsrelevante Fächer gemäß Anlage zur VersetzVO 

20.05 Antrag auf Überspringen, freiwilliges Zurücktreten bzw. freiwillige Wiederholung gemäß §§ 15 und 
16 VersetzVO  

20.06 Protokoll der Klassenkonferenz (Überspringen, Zurücktreten, Wiederholen; zusätzliche Leistungs-
feststellung) gemäß §§ 15 und 16 bzw. § 4 Abs. 9 und 10 VersetzVO 

20.06a Mitteilung der Entscheidung über einen Antrag auf Überspringen eines Schuljahrganges 

20.06b Mitteilung der Entscheidung über einen Antrag auf freiwilliges Zurücktreten 

20.06c Mitteilung der Entscheidung über einen Antrag auf freiwillige Wiederholung (innerhalb der Schulform) 

20.06d Mitteilung der Entscheidung über einen Antrag auf freiwillige Wiederholung (Wechsel der Schulform) 

20.06e Mitteilung der Entscheidung über einen Antrag auf Wiederholung (nach erfolgloser Wiederholung) 

20.07 Beschluss der Klassenkonferenz zur Einstufung in Fachleistungskurse in der Integrierten 
Gesamtschule gemäß § 9 Abs. 1 und 2 VersetzVO 

20.07a Entscheidung der Klassenkonferenz zur Umstufung oder den Verbleib in den Fachleistungskursen in 
der Integrierten Gesamtschule gemäß § 9 Abs. 3 VersetzVO 

20.07b Entscheidung der Klassenkonferenz zur Versetzung in den 10. Schuljahrgang der Integrierten 
Gesamtschule gemäß § 9 Abs. 6 VersetzVO 

20.08 Benachrichtigung über die Festlegung der Wiederholung eines Schuljahrganges an der 
Förderschule gemäß § 11 Abs. 2 VersetzVO 

20.08a Benachrichtigung über die Festlegung des Verbleibs im augenblicklich besuchten Schuljahrgang im 
gemeinsamen Unterricht gemäß § 11 Abs. 2 VersetzVO 

20.08b Benachrichtigung über die Zuweisung eines Kindes in einen anderen Schuljahrgang an der 
Förderschule mit dem Förderschwerpunkt Lernen gemäß § 11 Abs. 3 VersetzVO 
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20.09 Sammelantrag gemäß § 14 Abs. 4 VersetzVO für die Versetzung von Schülerinnen und Schülern, 
die gemäß § 4 Abs. 1 VersetzVO zu versetzen sind und in den auf den Realschulabschluss 
bezogenen Unterricht ein- oder umgestuft werden 

20.09a Anlage zum Protokoll der Klassenkonferenz über die Versetzung/Nichtversetzung gemäß § 4 Abs. 
2 VersetzVO (Ausgleichung) oder einen Beschluss gemäß § 4 Abs. 7 VersetzVO 

20.09b Allgemeines Protokoll der Klassenkonferenz über Versetzung / Nichtversetzung (Zusammenfassung) 

20.09c Protokoll der Klassenkonferenz (Versetzung vom Gymnasium in die Sekundarschule oder GES)      
gemäß § 7 VersetzVO 

20.12 Sitzenbleiber 

20.21 *) 
 

20.21-
Kombi *) 

Empfehlung zum Antrag auf Übergang von der Integrierten Gesamtschule in das Gymnasium nach 
dem 5. / 6. Schuljahrgang 

20.22 *) 
 

20.22-
Kombi *) 

Empfehlung zum Antrag auf Übergang von der Integrierten Gesamtschule in das Gymnasium nach 
dem 7. Schuljahrgang 

20.23 *) 
 

20.23-
Kombi *) 

Empfehlung zum Antrag auf Übergang von der Integrierten Gesamtschule in das Gymnasium nach 
dem 8. Schuljahrgang 

20.24 *) 
 

20.24-
Kombi *) 

Empfehlung zum Antrag auf Übergang von der Sekundarschule in das Gymnasium nach dem 5. / 6.  
Schuljahrgang 

20.25 *) 
 

20.25-
Kombi *) 

Empfehlung zum Antrag auf Übergang von der Sekundarschule in das Gymnasium nach dem 7.  
Schuljahrgang 

20.26 *) 
 

20.26-
Kombi *) 

Empfehlung zum Antrag auf Übergang von der Sekundarschule in das Gymnasium nach dem 8.  
Schuljahrgang 

20.27 *) 
 

20.27-
Kombi *) 

Empfehlung zum Antrag auf Übergang von der Gemeinschaftsschule in das Gymnasium nach dem 
5. / 6.  Schuljahrgang 

20.28 *) 
 

20.28-
Kombi *) 

Empfehlung zum Antrag auf Übergang von der Gemeinschaftsschule in das Gymnasium nach dem 
7.  Schuljahrgang 

20.29 *) 
 

20.29-
Kombi *) 

Empfehlung zum Antrag auf Übergang von der Gemeinschaftsschule in das Gymnasium nach dem 
8.  Schuljahrgang 

__________  

*)   Zur Verwendung der beiden Varianten der Formblätter werden folgende Hinweise gegeben: 

    Variante 1: Normale pdf-Datei im Original des RdErl. (zur Arbeit mit Durchstreichungen in pdf-Dokumenten 
siehe die Ausführungen unter "Nützliche Hinweise": Text hervorheben, durchstreichen oder 
unterstreichen) 
 

    Variante 2: PDF-Datei mit Kombinationsfeldern, wodurch das Durchstreichen von nicht zutreffenden 
Passagen vermieden wird und die Notenwerte zur Auswahl nur angeklickt werden müssen 
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21.   Zeugnisse 

21-01-01 Zeugnisliste (8 Seiten) 

 21-01-01 Grundschule  

 21-01-02 Förderschule  

 21-01-03 Sekundarschule  

 21-01-04 Integrierte Gesamtschule  

 21-01-06 Gymnasium  

 21-01-08 Schulen des zweiten Bildungsweges  

 21-01-10 Prüfungen für Nichtschülerinnen und Nichtschüler 

 21-01-11 Freie Waldorfschule 

 21-01-12 Ergänzungsprüfungen 

 21-01-13 Bescheinigung Sprachfeststellung 

 21-01-14 Gemeinschaftsschule 

21.02 Mitteilung an die Eltern (Leistungsstand/Schulabschluss) zum Halbjahr des 9./10. Schuljahrganges 

21.03 Lernfortschrittsbericht (2 Seiten) 

21.04 Formblatt "Bescheinigung über geleistete freiwillige Arbeit" (ohne eingedruckte Nummer) 

21.05 
und -a 

Protokoll des Beratungsgesprächs zur Leistungs- und Verhaltensentwicklung anstelle der 
Beurteilung zum Halbjahr 

WORD-Datei zum Ausfüllen per Hand: hier klicken! 

21.05b Protokoll des Beratungsgesprächs zur Leistungs- und Verhaltensentwicklung anstelle der 
Beurteilung zum Halbjahr (ggf. anstelle von KV 21.05 und 21.05a zu verwenden) 

WORD-Datei zum Ausfüllen per Hand: hier klicken! 

21.06 Mitteilung des Ergebnisses der Überprüfung einer Zeugnisnote im Falle von Nachfragen und 
Beschwerden durch die Erziehungsberechtigten 

21.07 Bescheinigung über den Erwerb des Latinums / Graecums 
WORD-Datei: hier klicken 
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22.   Prüfungen (Abschlussprüfungen) 

22.01 
22.01-
Kombi 

Nichtzulassung zur schriftlichen Prüfung zum Erwerb des Realschulabschlusses 
(Formblatt 1 RdErl. des MK vom 8.3.2005); 

22.02 
22.02-
word 

Mitteilung über die Jahresnoten, Noten der schriftlichen Prüfung und Gesamtnoten 
(Formblatt 2 RdErl. des MK vom 8.3.2005); 

22.03 
22.03-
Kombi 

Nichtzulassung zur mündlichen Prüfung zum Erwerb des Realschulabschlusses 
(Formblatt 3 RdErl. des MK vom 8.3.2005); 

22.04 Erklärung zu den mündlichen Prüfungsfächern zum Erwerb des RSA 
(Formblatt 4 RdErl. des MK vom 8.3.2005) 

22.05 Protokoll der schriftlichen Prüfung 
(Formblatt 5 RdErl. des MK vom 8.3.2005)  

22.06 Abgabe der Prüfungsarbeiten 
(Formblatt 6 RdErl. des MK vom 8.3.2005) 

22.07 Protokoll der mündlichen Prüfung 
(Formblatt 7 RdErl. des MK vom 8.3.2005) 

22.08 Aufsicht im Vorbereitungsraum der mündlichen Prüfung 
(Formblatt 8 RdErl. des MK vom 8.3.2005) 

22.09 
22.09-
word 

Notenliste und Abschlüsse 
(Formblatt 9 RdErl. des MK vom 8.3.2005) 

22.10 
22.10-
Kombi 

Nichterreichen des Realschulabschlusses 
(Formblatt 10 RdErl. des MK vom 8.3.2005) 

22.11 
22.11-
Kombi 

Nichtzulassung zur schriftlichen Prüfung zum Erwerb des Realschulabschlusses in der 
Abendsekundarschule 
(Formblatt 11 RdErl. des MK vom 8.3.2005); 

22.12 
22.12-
word 

Mitteilung über die Jahresnoten, Noten der schriftlichen Prüfung und Gesamtnoten in der 
Abendsekundarschule 
(Formblatt 12 RdErl. des MK vom 8.3.2005) 

22.13 
22.13-
Kombi 

Nichtzulassung zur mündlichen Prüfung zum Erwerb des Realschulabschlusses in der 
Abendsekundarschule 
(Formblatt 13 RdErl. des MK vom 8.3.2005); 

22.14 Erklärung zu den mündlichen Prüfungsfächern zum Erwerb des Realschulabschlusses in der 
Abendsekundarschule 
(Formblatt 14 RdErl. des MK vom 8.3.2005) 

22.15 
22.15-
Kombi 

Nichterreichen des Realschulabschlusses in der Abendsekundarschule 
(Formblatt 15 RdErl. des MK vom 8.3.2005) 

22.16 
22.16-
word 

Mitteilung über die Noten der schriftlichen Prüfung zum Erwerb des HSA/RSA 
(Formblatt 16 RdErl. des MK vom 8.3.2005) 
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22.17 Protokoll der mündlichen Prüfung zum Erwerb des Hauptschulabschlusses/Realschulabschlusses 
durch Nichtschülerinnen und Nichtschüler 
(Formblatt 17 RdErl. des MK vom 8.3.2005) 

22.18 
22.18-
word 

Notenliste und Abschlüsse in der Prüfung für Nichtschülerinnen und Nichtschüler 
(Formblatt 18 RdErl. des MK vom 8.3.2005) 

22.19 
22.19-
Kombi 
22.19-
word 

Nichterreichen des Hauptschulabschlusses/Realschulabschlusses durch Nichtschülerinnen und 
Nichtschüler 
(Formblatt 19 RdErl. des MK vom 8.3.2005) 

22.20 Terminplan für die Abschlussprüfungen in der Sekundarstufe I im Schuljahr 2022/2023 
(RdErl. des MB vom 13. April 2022) 

22.21 Information über die Möglichkeit der freiwilligen Teilnahme an bis zu zwei weiteren mündlichen 
Prüfungen in schriftlich geprüften Fächern mit Antrag 
gemäß § 11 Absatz 2 Abschluss-VO Sek I 
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23.   Hort  

23.01 Anmeldung für den Hort 

23.02 Wochenplan der Horterzieher 

23.02a Dienstplan der Horterzieher/innen (Kontakt- und Restpräsenzzeiten) 

23.03 Einladung zur Wahlversammlung für den Hortelternrat 

23.04 Stimmzettel zur Wahl des Beisitzers / der Beisitzer des Hortelternrates 

23.05 Niederschrift über die Wahlen zum Hortelternrat 
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24.   Religions- / Ethikunterricht 

24.01 Befragung zum Religions- / Ethikunterricht 

24.02 Einverständniserklärung zur Erteilung vom Unterricht im Fach evangelischer Religionsunterricht / 
katholischer Religionsunterricht durch im Landesdienst befindliche Lehrkräfte 

24.03 Anzeige der Einrichtung/Fortführung des Faches evangelischer Religionsunterricht / katholischer 
Religionsunterricht (im Kirchendienst befindliche Lehrkräfte) 

24.04 Anzeige der Einrichtung/Fortführung des Faches evangelischer Religionsunterricht / katholischer 
Religionsunterricht (Lehrkräfte) 

24.05 Übermittlung der Zuordnung der Schülerinnen und Schüler zum schulischen Ethik- oder 
Religionsunterricht (Anschreiben) 

24.05a Zuordnung der Schülerinnen und Schüler zum schulischen Ethik- oder Religionsunterricht      
(Anlage zu KV 24.05) 

24.06 Anforderung der Zuordnung der Schülerinnen und Schüler zum schulischen Ethik- oder 
Religionsunterricht 

24.11 Information über Ethik- oder Religionsunterricht der Schuljahrgänge 1 bis 4 
(Anlage 1 RdErl. vom 15.06.2020) 

24.12 Belegungswunsch Ethik- oder Religionsunterricht der Schuljahrgänge 1 bis 4 
(Anlage 2 RdErl. vom 15.6.2020) 

24.13 Information über Ethik- oder Religionsunterricht ab Schuljahrgang 5 
(Anlage 3 RdErl. vom 15.6.2020) 

24.14 Belegungswunsch Ethik- oder Religionsunterricht ab Schuljahrgang 5 
(Anlage 4 RdErl. vom 15.6.2020) 
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25.   Finanzierung staatlicher Schulen 

25.01 Information über Kostenbeteiligung 

25.02 Schlüsselliste 

25.03 Antrag auf Erlass des Beitrages für die Unterkunft an den Förderschulen in Landesträgerschaft 

25.04 Antrag auf Erlass des Beitrages für die Unterkunft an den Gymnasien in Landesträgerschaft 
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26.   Begabtenförderung 

26.01 Begabtenförderung; Schreiben der mit der Führung einer KAG beauftragten Schule an die 
benachbarten Schulen zwecks Werbung von Schülerinnen/Schülern für die Teilnahme an der 
KAG 

26.02 Meldung von Schülerinnen und Schülern zur Teilnahme an einer Kreisarbeitsgemeinschaft 

26.03 Abrechnung von Leistungen als Leiter/in einer Kreisarbeitsgemeinschaft 

26.04 Anmeldungsformular zur Teilnahme an einer KAG 

26.05 Anmeldung für die Teilnahme an einem Korrespondenzzirkel 

26.06 Bewerbung zur Teilnahme an einem Spezialistenlager  (SPL) / an einer künstlerischen Werkstatt  

26.10 Anschreiben an die Erziehungsberechtigten über eine möglicherweise bestehende 
Hochbegabung bei ihrem Kind 

26.11 Informationsblatt zur Förderung von Kindern und Jugendlichen mit besonderen Begabungen in 
Sachsen-Anhalt 

26.12 + -a Förderplan für hochbegabte Schülerinnen und Schüler (2 Seiten) 

26.13 Persönlicher Plan einer hochbegabten Schülerin/eines hochbegabten Schülers zur Erreichung 
der Ziele des Förderplans 
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27.   Mobilitäts- und Verkehrserziehung in der Schule 

27.01 Berufung zur/zum Verantwortlichen für Verkehrserziehung 

27.02 Organisation der Verkehrserziehung 
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28.   Schulische Sexualerziehung 

28.01 Aufzeichnung über eine Beratung 

28.02 Einladung zu einem Elternabend zur schulischen Sexualerziehung 

28.02a Vorüberlegungen zu einem Elternabend zum Thema "Schulische Sexualerziehung" 

28.03 Hinweise zu einem Elternabend zum Thema "Vorbeugung des sexuellen Missbrauchs von 
Kindern" 
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29.   Hard- und Software für die Schule 

29.01 Erklärung der Schulleiterin oder des Schulleiters zur Bewerbung einer Lehrkraft der Schule für 
die Berufung zur medienpädagogischen Beraterin / zum medienpädagogischen Berater 

(Anlage der Bek. des MB vom 03.04.2020 - SVBl. LSA 4/2020, S. 41; 43) 

29.02 Erklärung der Nutzerin/des Nutzers des Softwarepakets der Star Division GmbH 

29.03 Liste der erstellten Kopien des Softwarepaketes der Star Division GmbH 
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30.   Berufsberatung 

30.01 Bestellformular für Berufswahlpass 

30.02 Einladung zu einer Berufswahlveranstaltung 

30.03 Liste der Abgänger zur Kontrolle der Schulpflicht 

30.06 Einladung zu einem Besuch des BIZ bzw. einer BIZ-Mobil-Veranstaltung 

30.07 Bestätigung der Wahrnehmung eines Berufsberatungsgesprächs 
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31.   Aufbewahrung / Vernichtung schulischer Unterlagen 

31.01 Ablieferungsnachweis von zur Archivierung vorgesehener schulischer Unterlagen 

31.02 Vernichtungsnachweis schulischer Unterlagen 

31.03 Entnahme-Schein für Akten und einzelne Schriftstücke 

31.04 Aussonderungsverzeichnis für schulische Unterlagen 
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33.   Öffentliche Ganztagsschulen 

33.01 Berechnung des Ganztagszuschlages für öffentliche Ganztagsschulen 

Anlage 1 des RdErl. des MB "Die Arbeit in der öffentlichen Ganztagsschule" 
 

33.02 Zuweisung des Gesamtzuschlages im Schuljahr 20__/20__ 

Anlage 2 des RdErl. des MB "Die Arbeit in der öffentlichen Ganztagsschule"  
 

33.03 Vereinbarung über die Durchführung außerunterrichtlicher schulischer Angebote mit 
natürlichen Personen 

Anlage 3 des RdErl. des MB "Die Arbeit in der öffentlichen Ganztagsschule"  
 

33.04 bis 
33.04c 

Kooperationsvertrag 

Anlage 4 des RdErl. des MB "Die Arbeit in der öffentlichen Ganztagsschule"  
 

33.05 Dokumentation / Sachbericht 

Anlage 5 des RdErl. des MB "Die Arbeit in der öffentlichen Ganztagsschule" 
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34.   Schutz vor gefährlichen Stoffen 

34.01 Ermittlungspflicht nach § 37 GefStoffV für krebserzeugende und erbgutverändernde Gefahrstoffe 

34.01a Piktogramme für Gefahrstoffe 

34.02 Betriebsanweisung für Tätigkeiten mit Gefahrstoffen für Lehrkräfte (4 Seiten) 
34.02-WORD *) 

34.03 Betriebsanweisung für Tätigkeiten mit Gefahrstoffen für Schülerinnen und Schüler  (3 Seiten) 
34.03-WORD *) 

34.04 Betriebsanweisung für Tätigkeiten mit Gefahrstoffen für Hausmeisterinnen, Hausmeister, 
Reinigungs- und Reparaturpersonal (2 Seiten) 
34.04-WORD *) 

34.05 Verzeichnis der an der Schule vorhandenen Gefahrstoffe 

34.05a Liste der für die Entsorgung bereitgestellten Sonderabfälle 

34.05b Bestellung zum Sammlungsleiter 

34.06 Bestellung zur / zum Strahlenschutzbeauftragten gemäß § 70 Abs. 2 StrlSchG (BAS19-3A) 

34.06a Änderung der Aufgaben oder Befugnisse der/des Strahlenschutzbeauftragten gemäß                           
§ 70 Absatz 4 Satz 4 StrlSchG 

34.06b Abberufung als Strahlenschutzbeauftragte/r 

34.07 Anzeige an die zuständige Behörde über die Berufung zur/zum Strahlenschutzbeauftragten 
gemäß  § 70 Abs. 4 StrlSchG 

34.07a Anzeige der Änderung der Aufgaben und Befugnisse der/des Strahlenschutzbeauftragten 
gemäß          § 70 Abs. 4 StrlSchG an die zuständige Behörde 

34.07b Anzeige an die zuständige Behörde über die Abberufung als Strahlenschutzbeauftragten gemäß          
§ 70 Abs. 4 StrlSchG 

34.08 Verschiedene Arten der Rauschgifte (Tabellarische Zusammenstellung) 

34.08a Cannabis 

34.08b Synthetische Drogen 

34.08c LSD 

34.08d Kokain / Crack 

34.08e Heroin 

34.08f Spice 

34.08g Ecstasy 

34.08h Arzneimittel - bei Missbrauch 

34.08i Alkohol 

34.08j Nikotin 

34.08k Würgespiele als "Ersatzdroge" 

34.08l Schnüffeln als Ersatz für Rauschgifte 

34.08m Shisha (Shisha-Rauchen, auch Sheesha, Schischa) = Wasserpfeifenrauchen 

34.08n Crystal 
 

 

_________ 

*)  Die WORD-Dateien kann man entsprechend der Schulsituation am PC ändern, speichern, ausdrucken und fortschreiben. 
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34.10 Übertragung von Schulleiterpflichten für die Einhaltung der Vorschriften der Gefahrstoffverordnung 
im Sinne des Arbeitsschutzgesetzes (2 Seiten) 

34.11 Bestätigung der Teilnahme an der Belehrung/Unterweisung über die „Richtlinie zur Sicherheit im 
Unterricht“ (RiSU) (Umgang mit Gefahrstoffen) im naturwissenschaftlichen Unterricht in allgemein 
bildenden und berufsbildenden Schulen“ durch alle Lehrkräfte 

34.12 Bestätigung der Teilnahme an der Belehrung/Unterweisung über die „Richtlinie zur Sicherheit im 
Unterricht“ (RiSU) (Umgang mit Gefahrstoffen) im naturwissenschaftlichen Unterricht in allgemein 
bildenden und berufsbildenden Schulen“ durch die Schülerinnen und Schüler 

34.13 Bestätigung der Teilnahme an der Belehrung/Unterweisung über die „Richtlinie zur Sicherheit im 
Unterricht“ (RiSU) durch Personen (Hausmeister/innen, sonstige Mitarbeiter/innen sowie das 
Reinigungs- und Reparaturpersonal), die Zugang zu Räumen haben, in denen Personen mit 
gefährlichen Stoffen oder Gemischen tätig werden 

34.14 Bestellung zur/zum Sicherheitsbeauftragten für den inneren Schulbereich 

34.15 
und -a 

Bestellung zur/zum Gefahrstoffbeauftragten 

34.16 Bestellung zur/zum Hygienebeauftragten 

34.17 
und -a 

Bestellung zur/zum Brandschutzbeauftragten 

34.18 Bestellung zur Ersthelferin / zum Ersthelfer 

34.19 Liste der aushangpflichtigen Gesetze und anderer Vorschriften im Zusammenhang mit der 
arbeitsmedizinischen und arbeitssicherheitstechnischen Betreuung von Landesbediensteten an 
öffentlichen Schulen 
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35.   Besondere Leistungsfeststellung zum Erwerb des qualifizierten Hauptschulabschlusses 

35.01 Anschreiben zum Antrag auf Teilnahme an der besonderen Leistungsfeststellung  

35.01a Antrag auf Teilnahme an der besonderen Leistungsfeststellung 

35.01b Mitteilung über die endgültige Zulassung zur besonderen Leistungsfeststellung zum Erwerb des QHSA 
(nur für Integrierte Gesamtschule) 

35.01c Mitteilung über die endgültige Nichtzulassung zur besonderen Leistungsfeststellung zum Erwerb des QHSA 
(nur für Integrierte Gesamtschule) 

35.01d Mitteilung an die Fachlehrkräfte über die Wahl der Fächer zur mündlichen besonderen 
Leistungsfeststellung zum Erwerb des QHSA 
KV 35.01d als WORD-Datei zum Ausfüllen und Speichern: hier klicken 

35.02 Protokoll der schriftlichen besonderen Leistungsfeststellung zum Erwerb des QHSA 
(Formblatt 1 RdErl. des MK vom 3.11.2005) 

35.02a Abgabe der Arbeiten der schriftlichen besonderen Leistungsfeststellung zum Erwerb des QHSA 
(Formblatt 2 RdErl. des MK vom 3.11.2005) 

35.03 Protokoll der mündlichen besonderen Leistungsfeststellung zum Erwerb des QHSA 
(Formblatt 3 RdErl. des MK vom 3.11.2005) 

35.03a Organisationsplan für die mündliche besondere Leistungsfeststellung zum Erwerb des QHSA 

35.04 Aufsicht im Vorbereitungsraum der mdl. besonderen Leistungsfeststellung zum Erwerb des QHSA 
(Formblatt 4 RdErl. des MK vom 3.11.2005) 

35.05a Notenliste und Abschlüsse im 9. Schuljahrgang des auf den HSA bezogenen Unterrichts 
(Formblatt 5a RdErl. des MK vom 3.11.2005) 
KV 35.05a als WORD-Datei zum Ausfüllen und Speichern: hier klicken 

35.05b Notenliste und Abschlüsse der Integrierten Gesamtschule 
(Formblatt 5b RdErl. des MK vom 03.11.2005 - SVBl. LSA 12/2005, S. 391 - Seite 1 von 1) 
KV 35.05b als WORD-Datei zum Ausfüllen und Speichern: hier klicken 

35.06 Mitteilung über die Jahresnoten, Noten der besonderen Leistungsfeststellung und Gesamtnoten 
(Formblatt 6 RdErl. des MK vom 3.11.2005) 
KV 35.06 als WORD-Datei zum Ausfüllen und Speichern: hier klicken 

35.07a  Mitteilung über das Nichterreichen des qualifizierten Hauptschulabschlusses 
(Formblatt 7a des RdErl. des MK vom 3.11.2005) 
(als Formblatt mit Kombinationsfeldern im pdf-Format hier klicken: 35.07a-Kombi) 

35.07b  Mitteilung über das Nichterreichen des qualifizierten Hauptschulabschlusses an der IGS 
(Formblatt 7b RdErl. des MK vom 3.11.2005) 
(als Formblatt mit Kombinationsfeldern  im pdf-Format hier klicken: 35.07b-Kombi) 

35.08 Terminplan zur Durchführung der besonderen Leistungsfeststellung im jeweiligen Schuljahr 

35.09 Information über die Möglichkeit der Teilnahme an der besonderen Leistungsfeststellung zum 
Erwerb des qualifizierten Hauptschulabschlusses (nur für Integrierte Gesamtschule) 

35.09a Antrag auf Teilnahme an der besonderen Leistungsfeststellung (nur für Integrierte Gesamtschule) 

35.10 Aufteilung des Blockzeitraumes im Zusammenhang mit der die besonderen Leistungsfeststellung 
zum Erwerb des qualifizierten Hauptschulabschlusses 
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36.   Belehrungen 

36.01 Belehrungskatalog (Anweisung der Belehrungen durch die Schulleiterin / den Schulleiter) 

36.02 Merkblatt zum Verhalten bei Schadensereignissen bzw. bei Bedrohungslagen 

36.03 Richtlinie bei Schadensereignissen und Bedrohungslagen (Alarmplan) 

36.04 Überprüfungsblatt für vorsorgliche Maßnahmen zur Bewältigung von Schadensereignissen und 
Bedrohungslagen (2 Seiten) 

36.05 Übersichtsblatt über die Belehrungen der Schülerinnen und Schüler einer Klasse 

36.06 Information der örtlichen Feuerwehr und der Polizeidienststelle über den Termin der Alarmübung 

36.07 Nachweis der aktenkundigen Belehrung aller Mitarbeiter zum Alarmplan 

36.08 Alarmübung 

36.09 Handreichung für Lehrkräfte zur Belehrung von Schülerinnen und Schülern zum Betäubungsmittel-
gesetz 

36.09a Handreichung für Lehrkräfte zur Belehrung von Schülerinnen und Schülern zum Waffengesetz 

36.09b Handreichung für Lehrkräfte zu Belehrungen von Schülerinnen und Schülern gemäß Bek. des MK 
"Hinweise zu den regelmäßigen Belehrungen" 

36.10 Inhalte der Belehrungen 

36.11 Arbeit von Minderjährigen gegen Entgelt 
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37.   Empirische Untersuchungen / Befragungen an öffentlichen Schulen 

37.01 Aufzeichnungen über empirische Untersuchungen / Befragungen an der Schule 
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38.   Schulbibliotheken*) 

38.04 Antrag auf Anrechnungsstunden für die Leitung von Schulbibliotheken 

38.05 Antrag auf die Durchführung einer Begegnung mit Autorinnen und Autoren 

  

  
_________ 

*)    Vorhaben und Projekte bezüglich der Einrichtung und Gestaltung von Schulbibliotheken können durch das Land gefördert 
werden. Für Anträge auf Förderung die KV 39.07 bis 39.07f) benutzen. 
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39.   Sammel-Sachgebiet 

39.01 Werbung, Warenverkauf und Sponsoring an Schulen (2 Seiten) (gemäß BAS69A) 
  

39.02 Schulische Freizeiterziehung (5 Seiten) 

 39.02a Antrag auf eine Zuwendung (4 Seiten - bis 39.02d) 
  

39.03 Latinum, Graecum, Hebraicum gemäß (BAS55A, BAS55-1aA und BAS34-2) 
(Ergänzungsprüfungen zum Erwerb eines Latinums, des Graecums und des Hebraicums sowie 
Erwerb und Nachweis von Kenntnissen in Latein und Griechisch) 

  

  

39.05 Selbständigkeit und Eigenverantwortung der Schule (gemäß § 24 bis 29 SchulG LSA) 
sowie RdErl des MK "Hinweise zur Unterrichtsorganisation an allgemeinbildenden Schulen" 

 39.05a RdErl des MK "Bereitstellung von Budgets zur Erhöhung der Eigenverant-
wortung von öffentlichen Schulen" 

 39.05b/c RdErl. des MK "Außerunterrichtliche schulische Projekte sowie ergänzender 
Einsatz von Experten im Unterricht" 

 39.05d Vereinbarung über die Durchführung eines Projektes als außerunterrichtlichen 
schulisches Projekt / zur Erweiterung und Vertiefung des Unterrichts 

 39.05e Projektdokumentation / Sachbericht (außerunterrichtliches schulisches Projekt) 

 39.05f Hinweise zu dem Budget für Zuschüsse für Schulfahrten 
(Nr. 3 der Bekanntmachung des MK vom 14.04.2010) 

  

39.06 Besondere Klasse in der Sekundarschule "Produktives Lernen in Schule und Betrieb"              
gemäß RdErl. des MK vom 24.03.2011 

 39.06 - 39.06g2 Grundsätze und Tätigkeiten 

 39.06h und h1 Zuwendungen zur Durchführung des Produktiven Lernens an Sekundarschulen 
gemäß RdErl. des MK vom 24.03.2011 

 39.06i Anforderungen an Praxislernorte  
Anlage 1 des RdErl. vom 24.03.2011 (zu Nummer 3.3 Abs. 3 Satz 2) 

 39.06j Vereinbarung über die Durchführung eines Praxisprojekts zum Produktiven 
Lernen in Sachsen-Anhalt  
Anlage 2 des RdErl. vom 24.03.2011 (zu Nummer 3.3 Abs. 6 Satz 1) 

 39.06k Bedingungen für die Durchführung von Praxisprojekten  
Anlage 3 des RdErl. vom 24.03.2011 (zu Nummer 3.3 Abs. 6 Satz 2) 

 39.06l Bewertungsbereiche "Lernen in der Praxis"  
Anlage 4 des RdErl. vom 24.03.2011 (zu Nummer 5.2.1 Satz 2) 

 39.06m Information über die Möglichkeit der Aufnahme eines Kindes in eine Besondere 
Klasse in der Sekundarschule "Produktives Lernen in Schule und Betrieb" 

 39.06n Protokoll der Klassenkonferenz zur Prüfung der Aufnahmevoraussetzungen für 
einen Antrag der Eltern über die vorläufige Aufnahme ihres Kindes in eine 
besondere Klasse  

 39.06o Einladung zu einem Bewerbungsgespräch bezüglich der möglichen Aufnahme 
eines Kindes in eine besondere Klasse  

 39.06p Protokoll der Klassenkonferenz über das Bewerbungsgespräch und das Votum über 
die endgültige Aufnahme einer Schülerin/eines Schülers in eine besondere Klasse  

 39.06q Einladung zum Bewerbungsgespräch bezüglich der Aufnahme eines Kindes in 
eine besondere Klasse 

 39.06r Protokoll der Klassenkonferenz am Ende der Orientierungsphase über das Votum 
zur endgültigen Aufnahme einer Schülerin/eines Schülers in eine besondere Klasse 
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39.07 Gewährung von Zuwendungen für bildungsbezogene Projekte und Angebote (gemäß RdErl. des 
MK vom 01.08.2007) 

39.08 
und -a 

Siegelführung an öffentlichen Schulen, anerkannten Ersatzschulen in freier Trägerschaft und Pflegeschulen 
gemäß RdErl. des MB vom 15.03.2019 

 39.08b Liste der an der Schule vorhandenen Dienstsiegel 
 39.08c Empfangsbestätigung für ein Dienstsiegel 
 39.08d Ermächtigung zur Siegelführung 

39.10 Schutz vor Infektionskrankheiten gemäß IfSG, Verordnung über die erweiterte Meldepflicht bei 
übertragbaren Krankheiten sowie der ZustVO IfSG 

 39.10a Mitteilung über das Bekanntwerden einer meldepflichtigen Erkrankung an die 
Sorgeberechtigten und volljährige Schülerinnen und Schüler 

 39.10b Mitteilung über das Bekanntwerden einer meldepflichtigen Erkrankung an das 
Gesundheitsamt 

 39.10c Benachrichtigung über das Auftreten von mehreren gleichartigen schwerwiegenden 
Erkrankungen an das Gesundheitsamt 

 39.10e Mitteilung der Schulleitung an die Eltern über das Auftreten von Scharlach an der 
Schule 

 39.10f Mitteilung der Schulleitung an die Eltern über das Auftreten von Windpocken an der 
Schule 

 39.10g Mitteilung der Schulleitung an die Personensorgeberechtigten bzw. volljährige 
Schülerinnen und Schüler über das Auftreten von Läusen an der Schule 

 39.10h Mitteilung über das Bekanntwerden eines meldepflichtigen Befalls mit Läusen an die 
Sorgeberechtigten bzw. volljährige Schülerinnen und Schüler 

 39.10i Bestätigung des Behandlungserfolges nach Lausbefall 
 39.10j Empfehlung über die Überprüfung eines ausreichenden Impfschutzes im 

Zusammenhang mit dem Auftreten einer meldepflichtigen Erkrankung an der Schule 
gemäß § 34 Abs. 10 IfSG 

 39.10k Merkblatt zur Belehrung für Eltern und sonstige Sorgeberechtigte sowie für voll-
jährige Schüler/innen durch die Leitung von Schulen und anderen Gemeinschafts-
einrichtungen sowie Nachweis der Belehrung gemäß § 34 Abs. 5 Satz 2 IfSG 

 39.10l Protokoll der Belehrung für Personen in der Betreuung von Kindern und Jugend-
lichen in Schulen und anderen Gemeinschaftseinrichtungen gem. § 35 Satz 2 IfSG 

 39.10m Protokoll der Belehrung für Personen in Schulen und anderen Gemeinschafts-
einrichtungen über Tätigkeits- und Beschäftigungsverbote in Einrichtungen mit oder 
zu Gemeinschaftsverpflegung gemäß § 43 Absatz 4 IfSG 

 39.10n Hygieneplan für Schulen gemäß § 36 Absatz 1 IfSG 

39.11 Arbeitsbedingungen für Betreuungskräfte an öffentlichen Schulen 
gemäß RdErl. des MK vom 24.6.2014; 
siehe auch Dienstvereinbarung: Bek. des MK vom 9.7.2014 
39-11-03: Planung der Ferienarbeitstage für Betreuungskräfte an öffentlichen Schulen (allgemein) 
39-11-04: Planung der Ferienarbeitstage für Betreuungskräfte im Kalenderjahr 2022 
39-11-05: Planung der Ferienarbeitstage für Betreuungskräfte im Kalenderjahr 2023 

39.12 Schulprogramme an allgemein bildenden Schulen in Sachsen-Anhalt 
gemäß § 24 Abs. 4, § 26 Abs. 1, § 27 sowie § 83 SchulG LSA 
sowie RdErl. des MK vom 14.05.2003 
und Bekanntmachung vom 27.6.2003 

39.13 Organisation und Aufgaben schulpsychologischer Beratung in Sachsen-Anhalt 
gemäß RdErl. des MK vom 7.7.2004 
sowie Themenmultiplikatoren zur Vermeidung von Schulversagen 
gemäß Bekanntmachung des MK vom 28.04.2010 (S. 39.13e f.) 
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39.14 Einsatz und Weiterbildung von Beratungslehrkräften für die Sekundarstufe 

gemäß RdErl. des MK vom 12.2.2015 

39.15 Nutzung außerschulischer Lernorte - ein Beitrag zur Öffnung von Schule 

gemäß Bek. des MK vom 01.10. 2004 (BAS90-31A) 

 39.15a Nutzung außerschulischer Lernorte (Planung durch die Klassenlehrkräfte) 

 39.15b Zusammenstellung der Planung (Nutzung außerschulischer Lernorte) 

 39.15c + d Fakultative Bildungsangebote an den Schulen in Sachsen Anhalt (2 Seiten) 

39.16 Musikschulen im Land Sachsen-Anhalt   

gemäß Gesetz zur Förderung und Anerkennung von Musikschulen im Land Sachsen-Anhalt - 
(BAS24A) und Verordnung zur Förderung von Musikschulen (BAS90-52A) 

39.17 Schulgesundheitspflege, Sucht- und Drogenberatung gemäß § 38 SchulG LSA - (BAS21A); 

und Nichtraucherschutzgesetz (BAS25A) (Seite 39.17a) 

39.17d Kampf dem "Kampftrinken" 

39.17g Gesundheitsförderung und Prävention in der Schule  

gemäß Bek. des MK (BAS39A) 

39.17j Suchtprävention in der Schule  

gemäß Bek. des MK (BAS39-1A) 

39.17k/-k1 Angebote zur Suchtprävention in der Schule 

39.18 Rechte und Pflichten der Erziehungsberechtigten  

gemäß § 43 SchulG LSA (BAS21A) 

 39.18a Info über einen schriftlichen Widerspruch einer volljährigen Schülerin oder eines volljährigen 
Schülers bezüglich der Weitergabe von Informationen an die Eltern durch die Schule 

39.19 Zusammenarbeit von Schule und Eltern  

gemäß § 26 Abs. 1, § 27 sowie § 83  SchulG (BAS21A) und  

BAS90-23aA, BAS90-23bA, BAS90-24A, BAS90-24b und BAS90-24aA 

 39.19d Anmeldung zur Durchführung einer thematischen Elternveranstaltung                                      
(Anlage 1 des RdErl. des MK vom 07.11.2008) 

 39.19e Vereinbarung über die Durchführung einer thematischen Elternveranstaltung                          
(Anlage 2 des RdErl. des MK vom 07.11.2008) 

39.20 Amtliche Regelung der deutschen Rechtschreibung an Schulen ab 01.08.2006 gemäß (BAS90-37A) 

39.21 Information zur Neufassung des Bundesreisekostengesetzes (mit vorläufigem Antrag - 3 Seiten) 

39.22 Gewaltvideos auf Schülerhandys 

39.23 Regelungen bei Nebentätigkeiten für Beamten im Land Sachsen-Anhalt  

39.24 Chancengleichheit und Chancengerechtigkeit in den Schulen Sachsen-Anhalts                              
(mit Antragsformular - Seite 39.24b zur Bewerbung für die Teilnahme an dem Projekt) 
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39.25 Gewährung von Zuwendungen für bildungsbezogene Projekte von Förderschulen für Lernbehinderte 
und Förderschulen mit Ausgleichsklassen zur frühen Berufsorientierung  
(gemäß Richtlinie Berufsorientierung - BAS76-4A) (Seit 31.12.2015 außer Kraft – Näheres im Internet) 
mit: KV 39.25a (Anl. 1):   Antrag auf Förderung 
       KV 39.25d (Anl. 2):   Kooperationsvereinbarung 
       KV 39.25e (Anl. 3):   Kosten- und Finanzierungsplan 

39.26 Erwerb des französischen DELF scolaire-Sprachenzertifikats für Schülerinnen und Schüler 
gemäß Bek. des MK vom 8.10.2008 

39.27 Nebentätigkeiten im Schulbereich für Beschäftigte und Beamte 
(Anzeigeformular: KV 39.27a) 

39.28 Verbesserung des Schutzes von Kindern gemäß Kinderschutzgesetz sowie Handreichung für 
Lehrkräfte sowie Schulleiterinnen und Schulleiter zu § 38 Abs. 3 des Schulgesetzes des 
Landes Sachsen-Anhalt (Schutz des Kindeswohls) und Handlungsempfehlungen der KMK 
vom 20.04.2010 (KV 39.28h ff.) mit Verweis auf Gesetz zur Kooperation und Information im 
Kinderschutz (KKG) 

 39.28 Verbesserung des Schutzes von Kindern gemäß Kinderschutzgesetz (BAS22A) 

 39.28b Handreichung für Lehrkräfte sowie Schulleiterinnen und Schulleiter 
(Grundsätze und Tätigkeiten) 

 39.28d Kurzdefinitionen für Auffälligkeiten bezüglich von Verstößen gegen das Kinderwohl 

 39.28e Dokumentation der Vorgehensweise für Lehrkräfte sowie Schulleiterinnen und 
Schulleiter bei Bekanntwerden von Umständen gemäß § 38 Abs. 3 SchulG LSA 
(Schutz des Wohls der Kinder) 

 39.28f Information an das Jugendamt über bekannt gewordene Umstände, die gemäß 
§ 38 Abs. 3 SchulG LSA gegen das Wohl des Kindes gerichtet sind 

 39.28g Information an die Eltern über die Einschaltung des Jugendamtes im 
Zusammenhang mit bekannt gewordenen Umständen, die gemäß § 38 Abs. 3 
SchulG LSA gegen das Wohl des Kindes gerichtet sind 

 39.28h-j Familienanamnese bei Verdacht auf Kindesmisshandlung oder Vernachlässigung 

39.29 Einbeziehung von Funktionsträgern und Lehrkräften an Schulen in Schulbesuche durch 
Evaluationsteams 
gemäß RdErl. des MK vom 1.8.2011 

39.30 Verabreichung von Medikamenten an allgemeinbildenden und berufsbildenden Schulen 
gemäß Medikamenten-Erlass 

 KV 39.30d Formular A: Informationsblatt für Eltern zur Medikamentengabe an der Schule 

 KV 39.30e Formular B: Aufgabenübertragung durch die Personensorgeberechtigten an die 
Schule 

 KV 39.30f Formular C: Aufgabenübertragung durch die Personensorgeberechtigten an die 
Schule bei  Diabetes des Kindes 

 KV 39.30g Formular D: Einwilligung zur Weitergabe personenbezogener Daten 

 KV 39.30h Handreichung zur Verabreichung von Medikamenten bei Klassenfahrten und 
Wandertagen gemäß Nr. 2.9 Medikamenten-Erlass 

39.31 Übertragung personalrechtlicher Befugnisse gemäß RdErl. des MK vom 15. Februar 2022 

39.32 Arbeitsbedingungen für pädagogische Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sowie pädagogische 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter mit therapeutisch orientierten Förderaufgaben an öffentlichen 
Schulen 
gemäß RdErl. des MK vom 24.6.2014 
(siehe auch Dienstvereinbarung: Bek. vom 9.7.2014) 
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39.33 Besuche von Politikerinnen und Politikern in Schulen 
gemäß Handreichung Bek. des MK vom 7.6.2012 

39.34 Freiwilliges Soziales Jahr "Kultur" an Schulen 
gemäß Bek. des MK vom 1.2.2013 

39.35 Bildungs- und Teilhabepaket für Kinder und Jugendliche aus Familien mit geringen Einkommen 
Quelle: http://www.bildungspaket.bmas.de/ 

39.36 Zertifizierung von "Schulen mit inklusivem Schulkonzept" ab Schuljahr 2013/2014 
gemäß RdErl. des MK Zertifizierung von 'Schulen mit inklusivem Schulkonzept' ab Schuljahr 
2013/2014; 
mit Anlage = Antrag: KV 39.36d ff. 
Siehe auch "Konzept des Landes Sachsen-Anhalt zum Ausbau des gemeinsamen Unterrichts 
an allgemeinbildenden Schulen" vom 27.02.2013 

39.37 Übertragung von Entscheidungsbefugnissen auf Schulleiterinnen und Schulleiter 
gemäß RdErl. des MK vom 16.9.2013 

39.38 Führung von Girokonten durch die öffentlichen Schulen 
gemäß RdErl. des MK vom 19.9.2013 (S. 39.38 ff.) 
sowie 
Ergänzende Hinweise zur Führung von Schulgirokonten 
gemäß Bekanntmachung vom 19.09.2013 (S. 39.38 ff.)  

Anlage 1:    Überwachungsliste KV 39.38d + d1 KV 39.38d-WORD 

Anlage 2:    Protokoll der Prüfung KV 39.38e + e1 KV 39.38e-WORD 

Anlage 3:    Spendenbescheinigung KV 39.38f KV 39.38f-WORD 

Anzeige  der Eröffnung eines Girokontos KV 39.38g  

39.39 Handreichung für Schulen zum Kontakt mit Vertreterinnen und Vertretern der Bundeswehr sowie zur 
politischen Bildung im Bereich der Friedens- und Sicherheitspolitik 
gemäß Bek. des MK vom 11.2.2015 

39.40 „Verständnis für Menschen mit Demenz" – Material und Handreichung für allgemein- und 
berufsbildende Schulen 
gemäß Bek. des MB vom 7.6.2016 

39.41 Umgang mit Cyber-Mobbing an Schulen 
Quelle: Internet unter dem Stichwort „Cyber-Mobbing“ 

39.42 Landesprojekt Leichte Sprache 
gemäß Bek. des MB vom 17.8.2017 

39.43 Gewährung von Zuwendungen für das ESF-Programm „Schulerfolg sichern“ 
gemäß Richtlinie des MB vom 15.12.2014  

- Regelungen zum Förderzeitraum 2018-2020 (Antragstellung im Schuljahr 2017/2018) 
gemäß Bek. des MB vom 23.08.2017 

39.44 denkmal aktiv - Kulturerbe macht Schule 
gemäß Bek. des MB vom 20.03.2019 

39.45 Ehrung von verstorbenen Beschäftigten des Landes Sachsen-Anhalt 

39.46 Förderprogramm "Kultur macht stark - Bündnisse für Bildung" des Bundesministeriums für Bildung 
und Forschung (2018 – 2022) 
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39.47 Umgang mit Menschen mit Behinderungen an Schulen und schulischen Einrichtungen 
gemäß Gesetz des Landes Sachsen-Anhalt zur Gleichstellung von Menschen mit 
Behinderungen (Behindertengleichstellungsgesetz – BGG LSA) 

sowie 

Verordnung zur Gleichstellung von Menschen mit Behinderungen durch öffentliche Stellen 
in Sachsen-Anhalt (Behindertengleichstellungsverordnung des Landes Sachsen-Anhalt - 
BGGVO LSA) 

KV 39.47i Antrag auf Bereitstellung einer geeigneter Kommunikationshilfe 
gemäß § 14 BGG LSA 

KV 39.47j Nachweis des Gebärdensprachdolmetschereinsatzes 
nach § 14 BGG LSA 

39.48  Corona, Covid-19, SARS-CoV-2 - Schule unter Pandemiebedingungen 
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40.   Lehrer 

40.01 Antrag auf Aufhebung der Befristung einer Unterrichtserlaubnis 

40.02 bis 
40.02i 

Dienstliche Beurteilung der Lehrkräfte (Beurteilungsrichtlinien Lehrkräfte) 
gemäß RdErl. des MB vom 19.8.2016 

Anlage 1:  KV 40.02j1 (12 Seiten) 

 KV 40.02j1-WORD 

Dienstliche Beurteilung der Lehrkräfte und der 
Schulfunktionsstelleninhaberinnen und -inhaber 

Anhang zu Anlage 1: KV 40.02k1 Hinweise zu den Leistungsmerkmalen der 
Beurteilung 

Anlage 2: KV 40.02l 

KV 40.02l-WORD 

Dienstliche Beurteilung 
(Bestätigungsbeurteilung) für Lehrkräfte 

Anlage 3: KV 40.02m 

KV 40.02m-WORD 

Vermerk über ein Beurteilungsgespräch für 
Lehrkräfte 

40.03 Führung von Konten über den Arbeitszeitausgleich für Lehrkräfte 
gemäß RdErl. des MK vom 27.6.1997 

40.05 Arbeitszeit der Lehrkräfte an öffentlichen Schulen gemäß ArbZVO-Lehr 

40.06 Urlaub für beamtete Lehrkräfte 
gemäß Urlaubsverordnung Sachsen-Anhalt (UrlVO LSA) 

40.07 Versetzung von Lehrkräften zwischen den Bundesländern 
gemäß RdErl. des MK vom 1.2.2005 

40.08 Stellung der Lehrkräfte und der Mitarbeiter/innen in der Schule 
gemäß §§ 30 und 32 SchulG LSA 

40.09 Besetzung von Funktionsstellen im Schulbereich 
gemäß RdErl. des MK vom 4.9.2006 

 40.09a bis 40.09c: Bewerbungsbogen für Funktionsstellen im Schulbereich 

40.10 Qualifizierung für die Übertragung eines Beförderungsamtes in der Schulaufsicht oder am 
Landesinstitut für Schulqualität und Lehrerbildung Sachsen-Anhalt 
gemäß RdErl. des MB vom 9.10.2019 

40.11 Einstellungsverfahren an den allgemein bildenden und den berufsbildenden Schulen 
gemäß RdErl. des MK vom 27.11.2014 

 40.11c 

 

bis 40.11e   Bewerbungsbogen zur Einstellung in den Schuldienst in Sachsen-Anhalt 
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40.13 Reise- und Umzugskostenvergütung sowie Trennungsgeld für Beamtinnen und Beamte auf Widerruf 
und Zuständigkeitsregelungen für die Entscheidung über die Gewährung sowie Bestimmung der 
Höhe, Anordnung und Abrechnung von Reise- und Umzugskostenvergütungen sowie Trennungs-
geld für Beamtinnen und Beamte des Landes Sachsen-Anhalt 
gemäß Reise-, Umzugskosten- und Trennungsgeldverordnung (RUkTgVO LSA) 

40.14 Laufbahnen des Schuldienstes im Land Sachsen-Anhalt 
gemäß Schuldienstlaufbahnverordnung (SchulDLVO LSA) 

40.14d Feststellung der Laufbahnbefähigung für die Laufbahnen des Schuldienstes im Land Sachsen-
Anhalt bei in anderen Bundesländern erworbenen Laufbahnbefähigungen  
gemäß RdErl. des MK vom 18.3.2015 

40.16 Durchführungshinweise zum Tarifvertrag über die Vereinbarung von Teilzeitbeschäftigung von 
Lehrkräften an öffentlichen Schulen des Landes Sachsen-Anhalt (Teilzeit-TV Schulen LSA) 
gemäß Bek. des MK vom 31.8.2010 

40.20 Antrag auf Versetzung an eine andere Schule innerhalb des Landes Sachsen-Anhalt 

40.21  Schutz von Müttern bei der Arbeit, in der Ausbildung und im Studium 
gemäß Mutterschutzgesetz (MuSchG) 

 40.21 bis -d Handlungsanleitung  

 40.21d1 und 
40.21d2 

Wesentliche Änderungen im MuSchG (Wegfall MuSchRiV) 

 40.21e bis 
40.21j 

Merkliste für die Schulleitung zum Mutterschutz 

 40.21k Merkliste für die Schulleitung zum Mutterschutz 

Spezielle Regelungen für Schülerinnen und Studentinnen 

 40.21l und 
40.21m 

Wichtige Termine, Fristen und Hinweise zum Mutterschutzgesetz für 
Schwangere/Stillende bzw. Arbeitgeber 

 40.21n Dokumentation des Gesprächs zwischen Arbeitgeber und einer schwangeren oder 
stillenden Frau zwecks weiterer Anpassungen ihrer Arbeitsbedingungen 

40.22 Verbot der Gesichtsverhüllung für Beschäftigte im öffentlichen Dienst 
gemäß Gesetz über ein Verbot der Gesichtsverhüllung für Beschäftigte im öffentlichen 
Dienst; 

40.23 "Sachsen-Anhalt gegen Antisemitismus - sichtbar machen, vorbeugen, bekämpfen" 
Erarbeitet von Dr. Wolfgang Schneiß, Staatskanzlei und Ministerium für Kultur 
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41.   Bildungsgang der gymnasialen Oberstufe und Abiturprüfung  

41.01 Belegungsverpflichtungen in der Einführungsphase 
(Anlage 1 Oberstufenverordnung) 

41.02 Zuordnung der Fächer und Mindestbelegung in der Qualifikationsphase 
(Anlage 2 Oberstufenverordnung) 

41.03 Bildung eines  Prüfungsergebnisses bei mündlicher und schriftlicher Prüfung 
(Anlage 3 Oberstufenverordnung) 

41.04 Errechnung der Gesamtdurchschnittsnote 
(Anlage 4 Oberstufenverordnung) 

41.11 Mitteilung über die Beendigung des Schulverhältnisses 
gemäß § 4 Abs. 4  Oberstufenverordnung  

41.12 Antrag auf Zulassung einer Leistung als besondere Lernleistung, Entscheidung  
über die Zulassung und Zuordnung zu einem bestimmten Aufgabenfeld 
gemäß § 15 Abs. 2 der Oberstufenverordnung  

41.13 Regelungen bei der Einbringung einer besonderen Lernleistung in die Gesamtqualifikation 

41.14 Mitteilung über das Versäumnis von Klausuren oder sonstigen Leistungserhebungen 
gemäß § 17 Oberstufenverordnung  

41.15 Information über den unmittelbaren Rücktritt in die Einführungsphase 
gemäß § 18 Abs. 2 Oberstufenverordnung  

41.15a Information über den Rücktritt in das erste Kurshalbjahr 
gemäß § 18 Abs. 3 Oberstufenverordnung  

41.15b Information über den Rücktritt in das zweite Kurshalbjahr 
gemäß § 18 Abs. 5 Oberstufenverordnung 

41.16 Meldung zur Abiturprüfung 
gemäß § 27 Abs. 1 und 2 Oberstufenverordnung 

41.16b Erklärung des Prüflings über die erfolgte Belehrung über die Festlegungen zur Abiturprüfung 
gemäß § 28 Abs. 1 Oberstufenverordnung (Anlage 2 RdErl. des MK vom 17.1.2001) 
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41.17 Protokoll der Sitzung der Prüfungskommission zur Feststellung der Zulassung zur schriftlichen 
Abiturprüfung 
gemäß § 27 Abs. 3 Oberstufenverordnung 

41.17a Mitteilung über die Zulassung zur schriftlichen Abiturprüfung 
gemäß § 27 Abs. 3 Oberstufenverordnung  

41.17b Information über die Nichtzulassung zur schriftlichen Abiturprüfung 
gemäß § 27 Abs. 3 Oberstufenverordnung (Anlage 3 RdErl. des MK vom 17.1.2001) 

41.18 Liste der von der Prüfungskommission ergänzend zur schriftlichen Prüfung angesetzten 
mündlichen Prüfungen 
gemäß § 20 Abs. 3 Oberstufenverordnung 

41.18a Antrag auf zusätzliche mündliche Prüfungen in schriftlich geprüften Fächern 
gemäß § 30 Abs. 2 i V: m. § 20 Abs. 3 Oberstufenverordnung 

41.19 Mitteilung der Prüfungsergebnisse bei der schriftlichen Abiturprüfung 
gemäß § 30 Absatz 1 Oberstufenverordnung sowie ggf. Anordnung zusätzlicher mündlicher 
Prüfungen in schriftlich geprüften Fächern gemäß § 20 Abs. 3 Oberstufenverordnung 

41.20 Aufgabenstellung der Schule für die Abiturprüfung in durch die oberste Schulbehörde genehmigten 
Ausnahmefällen 
gemäß § 21 Abs. 2 Oberstufenverordnung 

41.21 Aufgabenstellung der Schule für die mündliche Abiturprüfung 
gemäß § 21 Abs. 3 Oberstufenverordnung 

41.22 Terminplan zur Vorbereitung und Durchführung der Abiturprüfung für das Schuljahr 2022/2023 
(RdErl. des MB vom 11. April 2022) 

41.23 Berufung der Mitglieder der Prüfungskommission für die Abiturprüfung 
gemäß § 23 Oberstufenverordnung 

41.24 Bildung der Fachprüfungsausschüsse für die schriftliche Abiturprüfung 
gemäß § 24 Abs. 3 Nr. 1 Oberstufenverordnung 

41.24a Bildung der Fachprüfungsausschüsse für die mündliche Abiturprüfung 
gemäß § 24 Abs. 3 Nr. 2 Oberstufenverordnung 

41.24b Bildung der Fachprüfungsausschüsse für die Bewertung der Dokumentation und der Leistung im 
Kolloquium im Rahmen der besonderen Lernleistung 
gemäß § 33 Abs. 2 Oberstufenverordnung 
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41.25 Einspruch gegen einen Beschluss der Prüfungskommission 
gemäß § 23 Abs. 8 Oberstufenverordnung 

41.26 Verschwiegenheitsverpflichtung für Zuhörerinnen und Zuhörer an der mündlichen Abiturprüfung 
gemäß § 25 Abs. 1 Oberstufenverordnung 

41.27 Vorschlag von Erleichterungen der äußeren Prüfungsbedingungen bei der Abiturprüfung für 
Prüflinge mit Behinderungen 
gemäß § 26 Oberstufenverordnung 

41.28 Deckbogen mit Hinweisen für die schriftlichen Abiturarbeiten 
(Anlage 1 RdErl. des MK vom 17.1.2001) 

41.29 

41.29-
WORD 

Protokoll über den Ablauf der schriftlichen Abiturprüfung 
gemäß § 28 Abs. 4 Oberstufenverordnung (Anlage 4 RdErl. des MK vom 17.1.2001) 

41.30 Mitteilung über das Nichtbestehen der Abiturprüfung und den Wegfall der mündlichen 
Abiturprüfung gemäß § 30 Abs. 3 Oberstufenverordnung 

41.31 Protokoll über den Ablauf der mündlichen Abiturprüfung 
gemäß § 31 Abs. 7 Oberstufenverordnung (Anlage 5 RdErl. des MK vom 17.1.2001) 

41.32 Bewertung der besonderen Lernleistung 
gemäß § 33 Oberstufenverordnung 

41.33 Feststellung der Ergebnisse der Abiturprüfung 
gemäß § 40 Oberstufenverordnung 

41.34 Mitteilung über das Nichtbestehen der Abiturprüfung 
gemäß § 40 Abs. 1 S. 2 und 3 Oberstufenverordnung  
(Anlage 6 RdErl. des MK vom 17.1.2001) 

41.35 Verbindliche Erklärung am Ende des zweiten oder dritten Kurshalbjahres zu den Belegungs- und 
Einbringungsverpflichtungen in der gymnasialen Oberstufe 
(Anlage 1 RdErl. des MK vom 8.11.2013) 

41.36 Verbindliche Erklärung bei der endgültigen schriftlichen Anmeldung zur Abiturprüfung über die 
Möglichkeit der Inanspruchnahme der doppelten Gewichtung und deren Folgen 
(Anlage 2 RdErl. des MK vom 8.11.2013) 
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42.   Schulen in freier Trägerschaft  

        (Zusammenstellung der KV aus anderen Sachgebieten) 

  

01.16 

 

Information an die Personensorgeberechtigten gemäß Nummer 4.3 des RdErl. des MB 
"Aufnahme in die Grundschule" vom 01.07.2016 (SVBl. LSA 7/2016, S. 109) (BAS50A) über die 
Einschulung eines Kindes in eine Grundschule in freier Trägerschaft 

01.16a Information an die zuständige öffentliche Grundschule gemäß Nummer 4.3 des RdErl. des MB 
"Aufnahme in die Grundschule" vom 01.07.2016 (SVBl. LSA 7/2016, S. 109) (BAS50A) über 
die Einschulung eines Kindes in eine Grundschule in freier Trägerschaft 

01.16b Information der Schule in freier Trägerschaft an die zuständige öffentliche Grundschule über die 
Kündigung des Vertrages der Personensorgeberechtigten über der Schulbesuch ihres Kindes an 
der Schule in freier Trägerschaft gemäß Nummer 4.3 Satz 3 des RdErl. des MB "Aufnahme in 
die Grundschule" vom 01.07.2016 (SVBl. LSA 7/2016, S. 109) (BAS50A) 

21-01-10 Zeugnisliste - Prüfungen für Nichtschülerinnen und Nichtschüler 

21-01-11 Zeugnisliste - Freie Waldorfschule 
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