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Gesamtübersicht der Kopiervorlagen 
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01. Aufnahme in die Grundschule 

  

01.01 Schülerbogen für die Aufnahme in die Grundschule 

01.02 Aufforderung zur Anmeldung der Kinder zur Aufnahme in die Grundschule 

01.03 Anmeldung zum Eintritt in die Grundschule 

01.03a Mitteilung über die Einschulung, Einladung zur Elternversammlung 

01.04 Mitteilung über angemeldete Schulanfänger an das Schul- und Gesundheitsamt 

01.05 Mitteilung über behinderte Schulanfänger an das Schul- und Gesundheitsamt 

01.06 Info an die Eltern über den Termin der schulärztlichen Untersuchung für Schulanfänger 

01.07 Antrag auf vorzeitige Aufnahme ihres Kindes in die Grundschule 

01.08 Einladung zum Schulreifetest für vorzeitig Einzuschulende 

01.09 Bescheid über einen Antrag auf vorzeitige Aufnahme  

01.10 Mitteilung über die Zurückstellung vom Schulbesuch vor erfolgter Einschulung 

01.10a Antrag der Erziehungsberechtigten auf Zurückstellung ihres Kindes vom Schulbesuch für ein 
Jahr gemäß § 43 Abs. 2 SchulG M-V 

01.12 Antrag an die Schulbehörde zum Besuch einer anderen Schule 

01.13 Förderplan für Schüler mit spezifischen Lernrückständen bzw. besonders begabte Schüler 

01.15 Einladung zur Aussprache 

01.16 Einladung zu einem Beratungsgespräch im Zusammenhang mit der möglichen Aufnahme eines 
Kindes in eine Diagnoseförderklasse 

01.16a Einladung zu einem Beratungsgespräch bezüglich des empfohlenen Wechsels eines Kindes 
aus einer Diagnoseförderklasse in eine Jahrgangsklasse der Grund- oder der Förderschule 

01.16b Bescheid über den Wechsel eines Kindes aus einer DFK in eine Jahrgangsklasse 
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02. Aufnahme an andere weiterführende allgemein bildende Schulen 

  

02.01 Schülerbogen für Aufnahme in eine weiterführende Schule 

02.02 Benachrichtigung über einen Schulwechsel 

02.03 Bestätigung eines Schulwechsels / Aufnahmeentscheidung durch die aufnehmende Schule 

02.03a Übermittlung von Daten gemäß § 3 Schuldatenschutzverordnung nach Schulwechsel 

02.04 Benachrichtigung über eine fehlende Bestätigung eines  Schulwechsels 

02.05 Erfassung und Meldung aller schulpflichtigen Kinder und Jugendlichen an den Schulträger 
02.05-WORD 

02.06 Einladung zu einem Beratungsgespräch bezüglich der Wahl des weiterführenden 
Bildungsganges 

02.06a Information zur Entscheidung der Eltern zum Besuch des gymnasialen Bildungsganges durch 
ihr Kind entgegen der Empfehlung der Klassenkonferenz 

02.07 Antwort auf Antrag des Wechsels der Schulart in der Orientierungsstufe 

02.07a Antrag der Erziehungsberechtigten auf Aufnahme ihres Kindes in eine Schulart 

02.07b Anmeldung für die Jahrgangsstufe 5 der weiterführenden Schulen 

02.07c Information über die Notwendigkeit der Absolvierung einer Eignungsfeststellung bei einem 
gewünschten Übergang in ein Sport- oder Musikgymnasium 

02.08 Zuweisung in eine andere Schulart in der Orientierungsstufe der KGS 

02.09 Wechsel der Schulart in der kooperativen Gesamtschule (Anschreiben an die Eltern) 

02.10 Einladung zu einem Beratungsgespräch (Einglied. in Jg.-st. 12 nach Auslandsschulbesuch) 

02.13 Antrag der Erziehungsberechtigten auf Wechsel des Wahlpflichtkurses innerhalb des laufenden 
Schuljahres in der Regionalen Schule 

02.13a Mitteilung der Entscheidung über einen Antrag auf Wechsel des Wahlpflichtkurses innerhalb 
des laufenden Schuljahres in der Regionalen Schule 
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03. Sonderpädagogischer Förderbedarf 

  

03.11 Antrag zur Feststellung eines sonderpädagogischen Förderbedarfs 
gemäß Anlage 1 Förderverordnung Sonderpädagogik vom 12. März 2021 

03.12 Datenschutzrechtliche Information für Erziehungsberechtigte 
sowie volljährige Schülerinnen und Schüler 
gemäß Anlage 2 Förderverordnung Sonderpädagogik vom 12. März 2021 

03.13 Lernentwicklungsbericht 
gemäß Anlage 3 Förderverordnung Sonderpädagogik vom 12. März 2021 

03.14 Dokumentation des Verfahrens 
gemäß Anlage 4 Förderverordnung Sonderpädagogik vom 12. März 2021 

03.15 Bescheid zur Feststellung des sonderpädagogischen Förderbedarfs 
gemäß Anlage 5 Förderverordnung Sonderpädagogik vom 12. März 2021 

03.16 Überprüfung des sonderpädagogischen Förderbedarfs 
gemäß Anlage 6 Förderverordnung Sonderpädagogik vom 12. März 2021 

03.17 Antrag auf Hausunterricht 
gemäß Anlage 7 Förderverordnung Sonderpädagogik vom 12. März 2021 

03.19 Nachteilsausgleich für Schülerinnen und Schüler mit festgestelltem sonderpädagogischen 
Förderbedarf im gemeinsamen Unterricht 
Anlage 9 FöSoVO vom 2.9.2009, zuletzt geändert durch VO vom 21.10.2019. Die FöSoVO vom 
2.9.2009 wurde gemäß § 17 FöSoVO vom 12.3.2021 außer Kraft gesetzt. Die aktuelle FöSoVO 
enthält keine Formulare/Muster für den Nachteilsausgleich, so dass die Formulare/Muster zum 
Nachteilsausgleich der FöSoVO vom 2.9.2009 hier weiterhin zur Information bzw. Anregung 
abgebildet werden. 

 03.19a im Förderschwerpunkt Lernen 

 03.19b im Förderschwerpunkt Hören 

 03.19c im Förderschwerpunkt Sehen 

 03.19d im Förderschwerpunkt Sprache 

 03.19e im Förderschwerpunkt körperliche und motorische Entwicklung 

 03.19f im Förderschwerpunkt emotionale und soziale Entwicklung 

 03.19g im Förderschwerpunkt Unterricht kranker Schülerinnen und Schüler 

 03.19h im Förderschwerpunkt geistige Entwicklung 

 03.19i mit der Förderempfehlung Autismus 

03.21 Halbjahres- und Jahreszeugnis (Schülerwerkstatt) 
(Anlage 1 VwV "Die Arbeit in Schulwerkstätten") 

03.22 Abgangszeugnis (Schülerwerkstatt) 
(Anlage 2 VwV "Die Arbeit in Schulwerkstätten") 

03.23 Übergangszeugnis (Schülerwerkstatt) 
(Anlage 3 VwV "Die Arbeit in Schulwerkstätten") 



Achtung:    Die Formulare mit den rot gedruckten Nummern sind am PC ausfüllbar. 
 Die Formulare mit den braun gedruckten Nummern sind partiell am PC ausfüllbar. 
 Die Formulare mit den blau gedruckten Nummern sind einfache Kopiervorlagen. 

 

Best.-Nr. 510 57 / 00-06-04 - Kopiervorlagen 
Upd. 23.2 

04. Schulmitwirkung / Mitwirkungsgremien 

  

04.01 Einladung zur Klassenelternversammlung zum Zwecke der Wahl des Klassenelternrates 

04.01a Wiederholung der Einladung zur Wahl des Klassenelternrates 

04.01b Einladung zur Wahl der Klassensprecherin oder des Klassensprechers 

04.01c Wiederholung der Einladung zur Wahl der Klassensprecherin oder des Klassensprechers 

04.01d Einladung zur Wahl der Jahrgangsstufensprecherin oder des Jahrgangsstufensprechers 

04.01e Wiederholung der Einladung zur Wahl der Jahrgangsstufensprecherin oder des -sprechers 

04.02 Erklärung zur Annahme der Wahl (Anlage zu § 2 Abs. 14 SchMWVO M-V) 

04.03 Einladung zur konstituierenden Sitzung des Schulelternrates gemäß § 88 SchulG M-V 

04.04 Niederschrift über eine Wahl im Rahmen der Schulmitwirkung (Kopfbogen und Namensliste)                
gemäß § 5 Abs. 7 SchMWVO M-V 

04.04b Ergebnis der Wahlen der Klassenelternvertretung 

04.05 Einladung zur konstituierenden Sitzung des Schülerrates 

04.06 Zusammenstellung der Mitglieder der Schulkonferenz gemäß § 76 Abs. 1 SchulG M-V 

04.07 Einladung zur konstituierenden Sitzung der Schulkonferenz 

04.08 Niederschrift über die Sitzung einer Konferenz (Kopfbogen/Teilnehmerverzeichnis/Protokoll) 

04.09 Stimmzettel 

04.10 Einberufung eines Mitwirkungsgremiums 

04.11 Übersicht über durchzuführende Veranstaltungen und Konferenzen im Rahmen der 
Schulmitwirkung auf Schulebene 

04.12 Meldung des Abschluss der Wahlen des Schülerrats an die zuständige Schulbehörde 
gemäß § 7 Abs. 6 SchMWVO M-V 

04.12a Meldung des Abschluss der Wahlen des Schulelternrats an die zuständige Schulbehörde 
gemäß § 7 Abs. 6 SchMWVO M-V 

04.13 Einladung zur Elternversammlung 



Achtung:    Die Formulare mit den rot gedruckten Nummern sind am PC ausfüllbar. 
 Die Formulare mit den braun gedruckten Nummern sind partiell am PC ausfüllbar. 
 Die Formulare mit den blau gedruckten Nummern sind einfache Kopiervorlagen. 

 

Best.-Nr. 510 57 / 00-06-05 - Kopiervorlagen 
Upd. 23.2 

05. Klassenarbeiten / Leistungsbewertung 

  

05.01 Spiegel einer Klassenarbeit 

05.01a Übersichtsblatt zu einer Klassenarbeit 

05.02 Anzeige einer schlecht ausgefallenen Klassenarbeit an die Schulleitung 
gemäß § 7 Abs. 9 S. 1 LeistBewVO M-V 

05.03 Verteilungsplan für Klassenarbeiten / schriftliche Lernerfolgskontrollen einer Klasse 
gemäß § 7 Abs. 2 und § 8 Abs. 5 LeistBewVO M-V 

05.03a Verteilungsplan für die Klausuren eines Kurses der gymnasialen Oberstufe im Schul-/Halbjahr 

 Notenlisten gemäß § 3 Abs. 2 LeistBewVO M-V: 

05.04 Notenliste (Grundschule) 

05.04a Notenliste (Regionale Schule) 

05.04b Notenliste (Regionale Schule, Gymnasium, IGS - alternativ) 

05.04c Notenliste (Gymnasium) 

05.04d Notenliste (Allgemeine Förderschule) 

05.04e Notenliste (Integrierte Gesamtschule) 

05.05 Antrag auf Bewertung einer schlecht ausgefallenen Klausur in der gymnasialen Oberstufe 
gemäß § 5 Abs. 11 AbiPrüfVO M-V (Qualifikationsphase) 

05.05a Antrag auf Bewertung einer schlecht ausgefallenen Klausur in der gymnasialen Oberstufe 
gemäß § 21 Abs. 2 (Einführungsphase) bzw. § 22 Abs. 3 APVO M-V (Qualifikationsphase) 

05.06 Information an die Eltern über häufige Unterrichtsversäumnisse ihres Kindes in der GOST 

05.06a Information der Erziehungsberechtigten über häufige Unterrichtsversäumnisse ihres Kindes und 
Fehlen bei Klassenarbeiten und schriftlichen Lernerfolgskontrollen 
gemäß § 6 Abs. 1 und 2 LeistBewVO M-V 

05.08 Empfangsbekenntnis für eine Klassenarbeit 
gemäß § 7 Abs. 4 S. 1 LeistBewVO M-V 

05.08a Übergabeprotokoll für Klassenarbeiten 
gemäß § 7 Abs. 4 S. 2 LeistBewVO M-V 

05.09 Mitteilung an die Eltern über eine deutliche Leistungsverschlechterung ihres Kindes 
gemäß § 3 Abs. 3 S. 1 und 2 LeistBewVO M-V 

05.10 Punktetabelle zur einheitlichen Leistungsbewertung 
(Anlage 1 LeistBewVO M-V) 

05.11 Fächergruppen- und fachspezifische Regelungen für die Leistungsbewertung 
(Anlage 2 LeistBewVO M-V) 
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06. Daten / Datenschutz 

  

06.01 Liste mit den zur Verarbeitung freigegebenen Daten der Klasse 
06.01-WORD 

06.02 Widerspruch gegen die Veröffentlichung persönlicher Daten 

06.03 Verfahrensverzeichnis über sämtliche Verarbeitungstätigkeiten personenbezogener Daten 
06.03-WORD 

06.04 Antrag auf Genehmigung des  Einsatzes einer privaten Datenübertragungsanlage 

06.05 Schuldatenschutzverordnung – Anlage 1 / Abschnitt A 

06.05a Schuldatenschutzverordnung – Anlage 1 / Abschnitte B und C 

06.05b Schuldatenschutzverordnung – Anlagen 2 und 3 

06.06 Merkblatt für den Schulleiter über Maßnahmen im Zusammenhang mit der SchulDSVO M-V 

06.07 Widerspruchsniederschrift 

06.08 Aufbewahrungsfristen für schulischen Unterlagen und personenbezogene Daten 

06.09 Genehmigung zur Veröffentlichung von Fotos, auf denen Schülerinnen und Schüler der Schule 
abgebildet sind 

06.09a Genehmigung zur Veröffentlichung von Fotos, auf denen Kolleginnen und Kollegen der Schule 
oder andere Personen abgebildet sind 

06.10 Erhebungsmerkmale für die amtliche Schulstatistik (Allgemein bildende Schulen) 
(Anlage 1 Nummer 1 SchulstatVO M-V) 

06.11 Erhebung von Daten zu Prüfungen einschließlich der Prüfungsergebnisse 
(Anlage 2 SchulstatVO M-V) 

06.12 Datenschutzerklärung für die Verarbeitung von personenbezogenen Daten auf privaten 
Datenverarbeitungsanlagen 

gemäß „Handreichung des MBWK M-V zum Umgang mit den datenschutzrechtlichen 
Regelungen nach §§ 70-72 Schulgesetz“ vom 25.05.2018 

06.13 Information der Erziehungsberechtigten über die Verarbeitung personenbezogener Daten ihres 
Kindes - Daten, die von den Erziehungsberechtigten erhoben werden oder erhoben wurden 

06.14a Information der Erziehungsberechtigten über die Verarbeitung personenbezogener Daten ihres 
Kindes - Daten, die nicht von den Erziehungsberechtigten erhoben wurden, sondern aus 
anderen Quellen stammen 

06.15 Bestellung zur/zum Datenschutzbeauftragten der Schule 

06.16 Information der zuständigen Schulaufsichtsbehörde über die Bestellung eines 
Datenschutzbeauftragten für die Schule 

06.17 Aktenkundige Belehrung von Lehrkräften und ggf. anderen an der Schule tätigen Personen 
(z. B. externe AG-Leiter) über die Regelungen bei Vervielfältigung und Verbreitung von urheber-
rechtlich geschützten kleinen Werkteilen und Werken, einschließlich der für den Unterrichtsge-
brauch bestimmten Werke, und Noten gemäß "Gesamtvertrag Vervielfältigungen an 
Schulen" 

06.18 Zusammenstellung der Regelungen bei Vervielfältigung und Verbreitung von urheberrechtlich 
geschützten, kleinen Werkteilen und Werken, einschließlich der für den Unterrichtsgebrauch 
bestimmten Werke, sowie Noten für Lehrkräfte und ggf. andere an der Schule tätige Personen 
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07. Erziehungs- und Ordnungsmaßnahmen 

 

07.01 Information der Klassenlehrkraft an die Eltern über  Pflichtverletzungen ihres Kindes 
gemäß § 60 Abs. 1 SchulG M-V 

07.01a Mitteilung an die Erziehungsberechtigten über das Fehlverhalten ihres Kindes und die eingelei-
tete(n) Erziehungsmaßnahme(n) 
gemäß § 60 Abs. 2 und 3 SchulG M-V 

07.01b Mitteilung an eine/n Volljährige/n über ihr/sein Fehlverhalten und die eingeleitete(n) Erziehungs-
maßnahme(n) 
gemäß § 60 Abs. 2 und 3 SchulG M-V 

07.02 Information der Klassenlehrkraft an die Eltern über schwere und häufige Pflichtverletzungen 
ihres Kindes 
gemäß § 60 Abs. 1 SchulG M-V  

07.03 Mitteilung an die Eltern über eine für ihr Kind angeordnete Nacharbeit unter Aufsicht als 
Erziehungsmaßnahme 
gemäß § 60 Abs. 2 Nr. 7 SchulG M-V 

07.03a Mitteilung an die Eltern über einen durch ihr Kind verursachten Schaden und die Anordnung der 
Wiedergutmachung als Erziehungsmaßnahme 
gemäß § 60 Abs. 2 Nr. 3 SchulG M-V 

07.03b Mitteilung an die Eltern über die vorübergehende Einziehung eines Gegenstandes als 
Erziehungsmaßnahme 
gemäß § 60 Abs. 2 Nummer 8 SchulG M-V 

07.04 Information über einen mündlichen oder schriftlichen Tadel durch die Lehrerin/den Lehrer oder 
die Klassenlehrerin/den Klassenlehrer als Erziehungsmaßnahme 
gemäß § 60 Abs. 2 Nr. 5 SchulG M-V 

07.05 Information über die Überweisung in eine Parallelklasse / eine entsprechende organisatorische 
Gliederung als Ordnungsmaßnahme 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 1 SchulG M-V 

07.05a Beschluss über die Anordnung einer Ordnungsmaßnahme (Überweisung in eine Parallelklasse 
bzw. in eine entsprechende organisatorische Gliederung durch die Teilkonferenz) 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 1 SchulG M-V 

07.06 Information über den Ausschluss vom Unterricht und sonstigen schulischen Veranstaltungen 
durch die Schulleiterin oder den Schulleiter bis zu .... Tagen als Ordnungsmaßnahme 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 2a SchulG M-V 

07.06a Information über den Ausschluss vom Unterricht und sonstigen schulischen Veranstaltungen 
durch die Teilkonferenz für die Dauer von ...... Wochen als Ordnungsmaßnahme 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 2b SchulG M-V 

07.06b Beschluss über die Anordnung einer Ordnungsmaßnahme (Ausschluss vom Unterricht und 
sonstigen schulischen Veranstaltungen durch die Schulleiterin/den Schulleiter bis zu drei Tagen) 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 2a SchulG M-V 

07.06c Beschluss über die Anordnung einer Ordnungsmaßnahme (Ausschluss vom Unterricht und 
sonstigen schulischen Veranstaltungen durch die Teilkonferenz bis zu drei Monaten) 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 2b SchulG M-V 



Achtung:    Die Formulare mit den rot gedruckten Nummern sind am PC ausfüllbar. 
 Die Formulare mit den braun gedruckten Nummern sind partiell am PC ausfüllbar. 
 Die Formulare mit den blau gedruckten Nummern sind einfache Kopiervorlagen. 

 

Best.-Nr. 510 57 / 00-06-08 - Kopiervorlagen 
Upd. 23.2 

07.07 Information an die Erziehungsberechtigten bzw. an volljährige Schülerinnen und Schüler über die 
geplante Anordnung einer Ordnungsmaßnahme 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 3 i. V. m. Abs. 3 SchulG M-V 

07.07a Darstellung des Fehlverhaltens und der daraus resultierenden Folgen im Zusammenhang mit der 
geplanten Anordnung einer Ordnungsmaßnahme durch die zuständige Schulbehörde 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 3 SchulG 

07.07b Begründung des Antrages auf Anordnung der Überweisung an eine andere Schule mit gleichem 
Bildungsabschluss durch die zuständige Schulbehörde 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 3 SchulG 

07.07c Beschluss über den vorläufigen Ausschluss vom Unterricht und sonstigen schulischen Veranstal-
tungen für die Dauer von ... durch die Schulleiterin/den Schulleiter bzw. die Teilkonferenz 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 3 i. V. m. Abs. 3 und Abs. 6 S. 1 SchulG M-V 

07.07d Antrag an die Schulbehörde auf Erteilung einer Ordnungsmaßnahme (Überweisung an eine 
andere Schule mit gleichem Bildungsabschluss) 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 3 SchulG 

07.08 Information an die Erziehungsberechtigten bzw. an volljährige Schülerinnen und Schüler über die 
geplante Anordnung der Ordnungsmaßnahme (Verweisung von allen Schulen durch die zustän-
dige Schulbehörde) 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 4 i. V. m. Abs. 3 SchulG M-V 

07.08a Darstellung des Fehlverhaltens und der daraus resultierenden Folgen im Zusammenhang mit der 
geplanten Anordnung der Ordnungsmaßnahme "Verweisung von allen Schulen durch die zu-
ständige Schulbehörde" 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 4 SchulG 

07.08b Begründung des Antrages auf Anordnung der Verweisung von allen Schulen durch die zustän-
dige Schulbehörde als Ordnungsmaßnahme 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 4 SchulG 

07.08c Beschluss über den vorläufigen Ausschluss vom Unterricht und sonstigen schulischen Veranstal-
tungen für die Dauer von ... durch die Schulleiterin/den Schulleiter bzw. die Teilkonferenz 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 4 i. V. m. Abs. 3 und Abs. 6 Satz 1 SchulG M-V 

07.08d Antrag an die Schulbehörde auf Erteilung einer Ordnungsmaßnahme (Verweisung von allen 
Schulen) 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 4 SchulG M-V 

07.09 Androhung einer Ordnungsmaßnahme 
gemäß § 60a Abs. 3 i. V. m. § 60a Abs. 1 S. 2 Nr. 3 bzw. 4 SchulG M-V 

07.09a Schriftlicher Tadel verbunden mit der Androhung einer Ordnungsmaßnahme 
gemäß § 60a Abs. 3 S. 2 SchulG M-V 

07.11 Information über den Sofortvollzug einer Ordnungsmaßnahme durch den/die Schulleiter/in 
gemäß § 60a Abs. 6 Satz 1 i. V. m. Abs. 1 S. 2 Nrn. 2b, 3 oder 4 SchulG M-V 

07.11a Beschluss über den Sofortvollzug einer Ordnungsmaßnahme durch den/die Schulleiter/in 
gemäß § 60a Abs. 6 Satz 1 i. V. m. Abs. 1 S. 2 Nrn. 2b, 3 oder 4 SchulG M-V 

07.12 Protokoll der Anhörung vor der Anordnung einer Ordnungsmaßnahme 
gemäß § 60a Abs. 5 SchulG M-V 

07.12a Nachträglicher Beschluss der Teilkonferenz über eine von der Schulleiterin/dem Schulleiter ver-
fügte Sofortvollziehung einer Ordnungsmaßnahme 
gemäß § 60a Abs. 6 S. 2 SchulG M-V 
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07.12b Antrag auf einen nachträglichen Beschluss durch die zuständige Schulbehörde über eine von 
der Schulleiterin/dem Schulleiter/der Teilkonferenz verfügte Sofortvollziehung einer Ordnungs-
maßnahme 
gemäß § 60a Abs. 6 S. 2 SchulG M-V 

07.13 Abhilfebescheid der Schule nach Widerspruch gegen die Anordnung einer Ordnungsmaßnahme 
gemäß § 60a Abs. 1 S. 2 Nrn. 1 oder 2 SchulG M-V 
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8. Stundenplan 

  

08.01 Lehrerkartei - Hilfsmittel für die Erstellung des Stundenplanes 

08.02 Planungshilfe Gesamtstundenplan 

08.03 Berechnung der effektiven Ist-Stunden 

08.04 Übersicht über die effektiven Lehrerstellen 

08.05 Übersicht über die Stundenverteilung im Schuljahr  

08.06 Hinweise zur Teilnahme am Wahlpflichtunterricht in der Sekundarstufe I und Anmeldung 

08.07 Nachweis über Mehrarbeit und Unterrichtsausfall 

08.08 Vorstellung der Arbeitsgemeinschaften 

08.10 Vorstellung der Wahlpflichtfächer 

08.11 Vorstellung der Fächer des Neigungsunterrichts 

08.12 Schriftliche Anmeldung der Schüler für AG, Wahlpflicht-, Wahl- oder Profilfach 

08.12a Schriftliche Anmeldung für Arbeitsgemeinschaften 

08.12b Antrag der Erziehungsberechtigten auf Befreiung ihres Kindes von der ersten Fremdsprache der 
Regionalen Schule (ab Jahrgangsstufe 8 möglich) 

08.12c Mitteilung der Entscheidung über einen Antrag auf Befreiung vom Unterricht in der 
1. Fremdsprache in der Regionalen Schule (Genehmigung ab Jahrgangsstufe 8 möglich) 

08.12d Mitteilung der Entscheidung über einen Antrag auf Befreiung vom Unterricht in der 
1. Fremdsprache in der Regionalen Schule (Ablehnung) 

08.13 Teilnehmerliste für AG, Wahlpflicht-, Wahl- und Profilfächer 

08.14 Raumbelegungsplan 

08.16 Antrag auf Genehmigung einer anderen als der vorgegebenen als 2. Fremdsprache 

08.17 Antrag auf Genehmigung eines Fremdsprachenkurses mit  weniger als 12 Teilnehmern 

08.18 Leitungspool und Schulpool an staatlichen Schulen 
(Anlage 1 LehrArbzLVO M-V) 

08.18a Befristete Leitungspoolzuschläge bei Organisationsänderungen von Schulen 
(Anlage 2 LehrArbzLVO M-V) 
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08.21a Halbjahresplaner 1. und 2. Schulhalbjahr 2022/2023  
08.21a-WORD 

08.21b Halbjahresplaner 1. und 2. Schulhalbjahr 2023/2024 
08.21b-WORD 

08.21e-
WORD 

Monatlicher Terminplan 

08.22 Stundentafel für Diagnoseförderklassen (DFK) an Grundschulen und Kontingentstundentafel für 
die Grundschule sowie Erläuterungen 

08.23 Kontingentstundentafel für die Schulartunabhängige Orientierungsstufe 

08.24 Kontingentstundentafeln für Regionale Schule, Integrierte Gesamtschule und Gymnasium 

08.25 Kontingentstundentafel für das Sportgymnasium 

08.25a Kontingentstundentafel für das Musikgymnasium 

08.26 Erläuterungen zu den Kontingentstundentafeln für die Orientierungsstufe, die Regionale Schule, 
das Gymnasium und die Integrierte Gesamtschule 

08.27 Kontingentstundentafel und Erläuterungen für die Schule mit dem Förderschwerpunkt "Lernen" 

08.28 Kontingentstundentafel und Erläuterungen für die Schule mit dem Förderschwerpunkt Geistige 
Entwicklung 

 



Achtung:    Die Formulare mit den rot gedruckten Nummern sind am PC ausfüllbar. 
 Die Formulare mit den braun gedruckten Nummern sind partiell am PC ausfüllbar. 
 Die Formulare mit den blau gedruckten Nummern sind einfache Kopiervorlagen. 

 

Best.-Nr. 510 57 / 00-06-12 - Kopiervorlagen 
Upd. 23.2 

09. Klassenbuch 

  

09.01 Schülerliste 

09.02 Vertrauliche Liste für Erziehungsmaßnahmen 

09.03 Vertrauliche Liste für Elterngespräche 

09.11 Anmerkung zur Klassenbuchkontrolle 
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10. Stoffverteilungspläne 

  

10.01 Übersicht - Stoffverteilungspläne der Schule 

10.02 Stoffverteilungsplan (Vordruck) 

10.03 Übersicht über die Stoffverteilungspläne 

10.04 Anmerkungen zu den Stoffverteilungsplänen 

10.05a Ferientermine in den neuen Bundesländer für die Schuljahre 2021/2022 bis 2023/2024 
(Allgemein bildende Schulen) 

10.05b Zusammenstellung der langfristige Sommerferienregelungen für 2023 bis 2030 gemäß der 
Beschlüsse der KMK vom 12.06.2014 und 09.12.2021 
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11. Schulpflicht (Überwachung der Schulpflicht) 

  

11.01 Mitteilung über ein Schulversäumnis an die Eltern 

11.02 Mitteilung an die Eltern über Verspätungen ihres Kindes 

11.03 Aufforderung zur Anmeldung eines Kindes nach Umzug 

11.04 Schulbescheinigung 

11.05 Anmeldebestätigung (allgemein) 

11.06 Anmeldebestätigung (Schulneulinge) 

11.07 Ummeldung / Schulwechsel 

11.08 Antrag auf Beurlaubung 

11.09 Mitteilung der Entscheidung über einen Antrag auf Beurlaubung vom Unterricht 
gemäß § 8 SchPflVO 

11.10 Übersicht über den Ausgang der Briefe zur Überwachung der Schulpflicht 

11.11 Info für Eltern schulpflichtiger Jugendlicher, die die allgemein bildende Schule verlassen 
(Anlage BSPflVO M-V) 

11.11a Empfangsbestätigung für das Informationsblatt 

11.12 Abgängerliste für Schüler, die die Schule verlassen und berufsschulpflichtig sind 

11.13 Erklärung der Kultusministerkonferenz: Zur Stellung des Schülers in der Schule  

11.14 Antrag auf Erstellung eines schulpsychologischen Gutachtens 
gemäß § 56 Abs. 3 S. 5 SchulG 

11.15 Merkblatt zur schulischen Bildung von Kindern aus Familien beruflich Reisender 

11.16 Bekanntmachung der Meldeschulen 
gemäß § 2 Abs. 2 S. 4 BSPflVO M-V 

11.17 Mitteilung der Entscheidung über einen Antrag auf Befreiung vom Unterricht oder von einzelnen 
Schulveranstaltungen 
gemäß § 7 SchPflVO M-V 

11.18 Kontrollliste / Berufsschulpflicht 

11.19 Adressenverzeichnis der Kultusministerien der Länder 

11.20 Abgänge während des Schuljahres 

11.21 Aufnahmen während des Schuljahres 

11.22 Einladung zu einer Beratung der Eltern von Schülerinnen und Schülern, die nach dem Besuch 
von zehn Schulbesuchsjahren den Abschluss der Berufsreife nicht erreicht haben, 
gemäß § 56 Abs. 3 SchulG M-V 

11.22a Antrag auf Verlängerung der Schulbesuchsdauer zum Zwecke der Erreichung des Abschlusses 
der Berufsreife 

11.22b Mitteilung der Entscheidung über einen Antrag auf Verlängerung der Schulbesuchsdauer zum 
Zwecke der Erreichung des Abschlusses der Berufsreife (Genehmigung) 
gemäß § 56 Abs. 3 SchulG M-V 

11.22c Mitteilung der Entscheidung über einen Antrag auf Verlängerung der Schulbesuchsdauer zum 
Zwecke der Erreichung des Abschlusses der Berufsreife (Ablehnung) 
gemäß § 56 Abs. 3 SchulG M-V  

11.23 Verbindliche Aufnahme neuer Schülerinnen und Schüler 
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12. Schülerinnen und Schülern nichtdeutscher Herkunftssprache 

  

12.01 Mitteilung an die Eltern über die vorläufige Zuweisung einer Schülerin/eines Schülers 
nichtdeutscher Herkunftssprache in eine Klassenstufe einer deutschen Schule 

12.01a Mitteilung an die Eltern über die abschließende Zuweisung einer Schülerin/eines Schülers 
nichtdeutscher Herkunftssprache in eine Klassenstufe einer deutschen Schule 

12.03 Meldung des Bedarfs an LWS für Fördermaßnahmen für die Beschulung von Kindern 
nichtdeutscher Herkunftssprache an die zuständige Schulbehörde 
(2 Anlagen: KV 12.03a und KV 12.03b) 

12.03a Namentliche Aufstellung der zu fördernden Schüler mit Angaben über die Art und Dauer der 
bisherigen Förderung 
(Anlage 1 zu KV 12.03) 

12.03b Individueller Förderplan für Schülerinnen und Schüler nichtdeutscher Herkunftssprache 
(Anlage 2 zu KV 12.03) 

12.03c Festlegung von Dauer und Umfang der Sprachfördermaßnahmen für Schülerinnen und Schüler 
nichtdeutscher Herkunftssprache nach dem individuellen Sprachförderbedarf 
gemäß Nrn. 8 bis 10 VwV über die Beschulung von Schülerinnen und Schülern 
nichtdeutscher Herkunftssprache in Mecklenburg-Vorpommern 

12.03c-WORD 

12.03d Bitte an die untere Schulbehörde um Abstimmung über die Teilnahme einer Schülerin oder 
eines Schülers mit nichtdeutscher Herkunftssprache an Alphabetisierungsmaßnahmen 
gemäß Nr. 9.2 VwV über die Beschulung von Schülerinnen und Schülern nichtdeutscher 
Herkunftssprache in Mecklenburg-Vorpommern 

12.05 Protokoll der Beratung der Klassenkonferenz über die abschließende Einstufung einer Schülerin 
oder eines Schülers nichtdeutscher Herkunftssprache 

12.06 Mitteilung über eine Neuregelung der Rechtslage bezüglich des Aufenthaltes von Kindern von 
Drittstaatenangehörigen, die sich illegal im Bundesgebiet aufhalten 

12.09 Information über Regelungen für Schülerinnen und Schüler mit nichtdeutscher Muttersprache 
bezüglich der Leistungsbewertung, Notengebung und Zeugnisse 

12.10 Information über die Notwendigkeit der Anmeldung zur Erfüllung der Schulpflicht für Kinder von 
Ausländern, die in Mecklenburg-Vorpommern ihren Wohnsitz haben (§ 41 SchulG M-V) 

12.10a Information über die Erfüllung der Berufsschulpflicht für ausländische Jugendliche, die nach den 
Bestimmungen ihres Herkunftslandes die Schulpflicht zwar erfüllt haben und in M-V nicht mehr 
der Vollzeitschulpflicht unterliegen, aber gemäß § 42 SchulG M-V noch schulpflichtig sind 

12.11 Einladung zu einem Beratungsgespräch vor der Feststellungsprüfung über den Zweck, die 
Anforderungen und die Organisation der Feststellungsprüfung 
gemäß § 5 Abs. 2 VO über die Durchführung von Feststellungsprüfungen 

12.12 Antrag auf Teilnahme an der Feststellungsprüfung anstelle der ersten oder zweiten 
Fremdsprache 
(Anlage VO über die Durchführung von Feststellungsprüfungen) 
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13. Flexible Schulausgangsphase in nichtgymnasialen Bildungsgängen an den allgemein bildenden Schulen 

  

13.01 Stundentafel des Produktiven Lernens (§ 12 FlexSchAPhVO M-V) und Zuordnung von Punkt-
werten zu Ziffernnoten in der Flexiblen Schulausgangsphase 
(Anlage FlexSchAPhVO M-V) 

13.02 Mitteilung der Entscheidung über die Entlassung aus der Flexiblen Schulausgangsphase 
gemäß § 5 Abs. 1 FlexSchAPhVO M-V 

13.02a Niederschrift über die Anhörung zu einer beabsichtigten Entlassung aus der Flexiblen 
Schulausgangsphase 
gemäß § 5 Abs. 1 S. 2 FlexSchAPhVO M-V 

13.03 Zusammenstellung der Noten für Deutsch, Englisch und Mathematik im Produktiven Lernen in 
der Flexiblen Schulausgangsphase 
gemäß § 13 Abs. 5 FlexSchAPhVO M-V 

13.31 Erläuterungen zum Produktiven Lernen in Mecklenburg-Vorpommern 
gemäß VwV "Produktives Lernen an den Regionalen Schulen und den nichtgymnasialen 
Bildungsgängen der Gesamtschulen" 
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14. Lehr- und Lernmittel 

  

14.03 Auflistung der vorhandenen Bücher durch die Klassenleiter 

14.04 Eingeführte Bücher in den Klassen 

14.05 Eingeführte Bücher in den Fächern 

14.06 Schulbuchbestellung 

14.07 Brief an die Eltern zur Aufbringung des Eigenanteils für Lernmittel 

14.08 Bescheinigung über die Zahlung von Hilfe zum Lebensunterhalt 

14.09 Aufforderung zur Lernmittelrückgabe 

14.10 Empfangsbescheinigung der Erziehungsberechtigten für ausgeliehene Schulbücher 

14.11 Liste aller vorhandenen Schulbücher 

14.12 Mitteilung über die ausgewählten Schulbücher an das Schulamt 

14.13 Einladung der Leiter der Fachkonferenzen der Nachbarschulen  
bzw. der Schulen des Einzugsbereiches 

14.14 Antrag Landeszuschuss Lernmittel 

14.15 Verwendungsnachweis - Lernmittel 
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15. Fort- und Weiterbildung 

  

15.01 Bescheinigung über die Möglichkeit der Freistellung im dienstlichen Interesse 
(bei notwendiger Freistellung von mehr als fünf Tagen) 

15.02 Übersicht über erteilte Freistellungen für Fort- und Weiterbildungsmaßnamen 
15.02-WORD 

15.03 Stellungnahme zum Antrag auf Freistellung eines Fremdsprachenlehrers für eine 
Fortbildungsmaßnahme im Ausland 

15.04 Votum zu einem Antrag auf Teilnahme an einer Qualifizierungsmaßnahme 

15.05 Zielvereinbarungsgespräch für die Fort- und Weiterbildung 
gemäß § 17 Abs. 3 LehbildG M-V 

15.06 Nachweis über Unterrichtstätigkeiten an einer Schule im Sinne des SchulG M-V 
(Anlage 2 Lehrerausbildungskapazitätsverordnung) 

15.07 Bestätigung der Teilnahme an schulinternen Fortbildungen 
gemäß § 9 Abs. 4 S. 3 LkFbQVO M-V 

15.08 Schulleitungsgutachten über die Qualifizierung zur Erweiterung einer bestehenden  Lehr-
befähigung 
gemäß § 6 Abs. 4 LehbildG M-V i. V. m. § 10 Abs. 3 LkFbQVO M-V 

15.09 Einschätzung durch die Schulleiterin oder den Schulleiter im Zusammenhang mit einem Antrag 
auf Erwerb einer Lehrbefähigung 
gemäß § 14 Nr. 5 SchulSEVO M-V 
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16. Schadensfälle 

  

16.01* Unfallanzeige* 

16.01a* Erläuterungen zur Unfallanzeige* 

16.02 Anzeige eines Schülerunfalls 

16.03 Anlage zur Unfallmeldung (Aufsichtsführung) 

16.04 Mitteilung über unerlaubtes Verlassen des Schulgeländes 

16.05 Sachschadenmeldung 

16.06 Mitteilung an die Eltern über einen verursachten Sachschaden durch ihr Kind 

16.07 Meldung eines Einbruchdiebstahls 

16.08 Begleitschreiben 

16.09 Gesprächsnotiz 

16.10 Mängelmeldung 

16.11 Übersicht über gestohlene Sachen 

16.12 Einverständniserklärung der Eltern zum Verlassen des Schulgeländes in Freistunden 

16.13 Meldeformular Teil A gemäß Seite 1 der Anlage der "Handreichung für den Umgang mit 
Gewaltvorfällen an den öffentlichen Schulen des Landes Mecklenburg-Vorpommern" 

16.13-WORD 

16.14 Meldeformular Teil B gemäß Seite 2 der Anlage der "Handreichung für den Umgang mit 
Gewaltvorfällen an den öffentlichen Schulen des Landes Mecklenburg-Vorpommern" 

16.14-WORD 

16.16 DIN-Normen für die Erste Hilfe - Der Sanitätskasten (3 Seiten) 

16.17 Bestellung zur oder zum Sicherheitsbeauftragten für den inneren Schulbereich 

16.18 Meldebogen für einen Notfall 

16.19 Checkliste für die Gefährdungsbeurteilung im Schulbereich 

 

__________  

* Das Formular für die Unfallanzeige an die Unfallkasse M-V ist im Internet unter folgender Adresse zu finden und dort am 
PC ausfüllbar: www.unfallkasse-mv.de/fileadmin/user_uploads/pdf/unfallanzeige_schule.pdf 
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17. Wandertage / Exkursionen 

  

17.01 Sicherstellung der Fürsorge- und Aufsichtspflicht bei mehrtägigen Schulfahrten 
(Einverständniserklärung des/der Sorgeberechtigten) 
(Anlage 1 VwV vom 22.09.2017) 

17.02 Nachweis über den individuellen Krankenversicherungsschutz bei Fahrten ins Ausland (auch für 
volljährige Schüler/innen geltend) 
(Anlage 2 VwV vom 22.09.2017) 

17.03 Erklärung der/des Erziehungsberechtigten über die Teilnahme ihres Kindes an einer Schulfahrt 
(Anlage 3 VwV vom 22.09.2017) 

17.04 Teilnahmebestätigung einer volljährigen Schülerin oder eines volljährigen Schülers an einer 
Schulfahrt 
(Anlage 4 VwV vom 22.09.2017) 

17.05 Einverständniserklärung der/des Erziehungsberechtigten zur Beförderung ihres Kindes im 
privaten Personenkraftwagen einer Aufsichtsperson bzw. einem von Dritten bereitgestellten 
Fahrzeug 
(Anlage 5 VwV vom 22.09.2017) 

17.06 Einverständniserklärung der Aufsichtsperson zur Nutzung des privaten Personenkraftwagens 
oder zum Führen eines von Dritten bereitgestellten Fahrzeuges zur Schülerbeförderung 
(Anlage 6 VwV vom 22.09.2017) 

17.07 Merkliste für die Durchführung von Schulfahrten 
(Anlage 7 VwV vom 22.09.2017) 

17.08 Antrag auf Genehmigung zur Aufnahme einer Schulwanderung oder Schulfahrt in den 
Schulfahrtenplan 
(Anlage 8 VwV vom 22.09.2017) 

17.09 Gesamtplan über die im Kalenderjahr 20.. vorgesehenen Schulfahrten und Schulwanderungen 
(Anlage 9 VwV vom 22.09.2017) 

17.10 Erklärung des/der Erziehungsberechtigten zur Teilnahme ihres Kindes an sportlichen Aktivitäten 
während einer Schulwanderung oder Schulfahrt 
(Anlage 10 VwV vom 22.09.2017) 

17.11 Erklärung einer volljährigen Schülerin oder eines volljährigen Schülers zur Teilnahme an 
sportlichen Aktivitäten während einer Schulwanderung oder Schulfahrt 
(Anlage 11 VwV vom 22.09.2017) 

17.12 Antrag auf Genehmigung einer Studienfahrt/einer Schülergruppenfahrt im Kalenderjahr 20.. 
(Anlage 12 VwV vom 22.09.2017) 

17.13 Teilnehmende Begleitperson (vgl. Punkte 1.2.2 und 2.4 VwV vom 22.09.2017) an 
Schulwanderungen/-fahrten 
(Anlage 13 VwV vom 22.09.2017) 

17.14 Abrechnung einer Aufwandsentschädigung für Begleitpersonen 
(Anlage 14 VwV vom 22.09.2017) 
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17.15 Gedenkstätten und Erinnerungsorte, kultur- und naturhistorisches Erbe 
(Anlage 1 VwV vom 22.06.2015) 

17.15b Antrag auf Gewährung einer Zuwendung für eine Fahrt zu KZ-Gedenkstätten 
(Anlage 2 VwV vom 22.06.2015) 

17.16 Mittelanforderung 
(Anlage 4 VwV vom 22.06.2015) 

17.17 Einfacher Verwendungsnachweis 
(Anlage 5 VwV vom 22.06.2015) 

17.18 Antrag auf eine Zuwendung für eine Begegnung im Rahmen einer bilateralen Schulpartnerschaft 
(Anlage 1 VwV vom 14.03.2016) 

17.19 Antrag auf eine Zuwendung für eine Begegnung im Rahmen einer deutsch-polnischen 
Schulpartnerschaft 
(Anlage 1a VwV vom 14.03.2016) 

17.20 Austauschkonzept 
(Anlage 1b VwV vom 14.03.2016) 

17.21 Mittelanforderung des Zuwendungsempfängers 
(Anlage 2 VwV vom 14.03.2016) 

17.22 Einfacher Verwendungsnachweis 
(Anlage 3 VwV vom 14.03.2016) 

17.23 Sachbericht über die Begegnung im Rahmen einer bilateralen Schulpartnerschaft 
(Anlage 3a VwV vom 14.03.2016) 

17.24 Zuwendungsbescheid / Teilnehmerliste 
(Anlage 3b VwV vom 14.03.2016) 

17.31 Übersicht über die im Kalenderjahr geplanten Schulwanderungen und Schulfahrten 
(Gesamtplan für die Schulleitung zur Vorbereitung der Meldung bei der Schulbehörde) 

17.32 Schulfahrt - Elterninformation 

17.33 Meldung einer eintägigen Wanderung / eines Unterrichtsganges an die Schulleitung 

17.34 Liste der Teilnehmer an einer mehrtägigen Schulfahrt 

17.35 Nachweis der aktenkundigen Belehrung über notwendige Verhaltensregeln bei 
Schulwanderungen/-fahrten 

17.36 Nachweis der Belehrung über versicherungsrechtliche Besonderheiten bei Schulfahrten ins 
Ausland 
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18. Berufs- und Studienorientierung an allgemein bildenden Schulen 

  

18.01 Einladung an die Erziehungsberechtigten zu einer Informationsveranstaltung über das 
Schülerbetriebspraktikum 

18.02 Information an die Erziehungsberechtigten zur Wahl der Praktikumsstelle für das 
Schülerbetriebspraktikum 

18.03 Bitte der Schule an Betriebe/Einrichtungen um Bereitstellung von Praktikumsplätzen für das 
Schülerbetriebspraktikum 

18.04 Schülerbetriebspraktikum - Rückantwort der Betriebe / Einrichtungen (zu KV 18.03) 

18.05 Schülerbetriebspraktikum - Bestätigung der Schule an die Praktikumsstelle 

18.06 Zusammenstellung der geforderten Angaben vor Beginn des Schülerbetriebspraktikums durch 
die Praktikumsleitung zur Vorlage bei der Schulleitung 

18.07 Dokumentation der Aufklärung der Praktikumsbeauftragten über die Aufsichtspflichten und 
Haftungsrisiken beim Schülerbetriebspraktikum 

18.08 Bitte der Schule an das Gesundheitsamt zur Untersuchung von Praktikanten für das 
Schülerbetriebspraktikum 

18.08a Bitte an die Erziehungsberechtigten um Zustimmung zu einer Röntgenaufnahme der 
Atmungsorgane ihres Kindes im Zusammenhang mit dem Schülerbetriebspraktikum 

18.09 Mitteilung an die Eltern über die Zuweisung ihres Kindes in einen anderen Betrieb im Rahmen 
des Schülerbetriebspraktikums 

18.10 Mitteilung an die Eltern über den Ausschluss ihres Kindes vom Schülerbetriebspraktikums 

18.11 Schülerbetriebspraktikum / Dankschreiben 

18.12 Tätigkeitsnachweis und Abschlussbericht der Praktikumsleitung für das 
Schülerbetriebspraktikum 

18.13 Ernennung zur Beauftragten Lehrkraft für Berufliche Orientierung 

18.13a Berufung der Arbeitsgruppe „Berufliche Orientierung“ durch die Schulleitung 

18.14 Portfolio der Schülerinnen und Schüler zum Schülerbetriebspraktikum sowie zu weiteren 
Maßnahmen der Berufsorientierung 

18.15 Regelungen und Hinweise zum Schülerbetriebspraktikum 
(Anlage 1 VwV Berufliche Orientierung an öffentlichen allgemein bildenden und 
beruflichen Schulen des Landes Mecklenburg-Vorpommern) 

18.16 Ausgestaltung der Phasen der Beruflichen Orientierung, 
Beispiele gemäß Anlage 2 VwV Berufliche Orientierung an öffentlichen allgemein 
bildenden und beruflichen Schulen des Landes Mecklenburg-Vorpommern 

18.17 Anschreiben an die Eltern zur gewünschten Durchführung des Schülerbetriebspraktikums 
außerhalb der Region oder außerhalb des Landes Mecklenburg-Vorpommern 

18.17a Antrag der Eltern zur gewünschten Durchführung des Schülerbetriebspraktikums außerhalb der 
Region oder von M-V; einschließlich Bescheid durch die Schulleitung 

18.21 Einladung zu einer Berufs- bzw. Studienwahlveranstaltung 

18.22 Einladung zu einem Besuch des BIZ bzw. einer BIZ-Mobil-Veranstaltung 

18.23 Bestätigung der Teilnahme einer Schülerin oder eines Schülers an einer Berufs- bzw. 
Studienberatung 

18.25 Einladung an die Berufsberatung der Regionaldirektion Nord der Bundesagentur für Arbeit zur 
Teilnahme an einer Aus- bzw. Fortbildungsveranstaltung der Schule auf dem Gebiet der 
Berufsberatung 

18.26 Aufzeichnung über eine Berufs- bzw. Studienberatung 
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19. Schulsport 

  

19.01 Erklärung zur Teilnahme am Schwimmunterricht 

19.02 Merkblatt für den Schwimmunterricht 

19.02a Aktenkundige Belehrung über das Verhalten in der Schwimmstätte und ihre Besonderheiten  
sowie über die geltenden Baderegeln 

19.02b Information über Organisation und Besonderheiten im Schwimmunterricht mit Rückantwort 

19.03 Mitteilung über die Durchführung des Schulsportfestes 

19.04 Teilnahme Schulsportarbeitsgemeinschaft 

19.05 Information Schulsportarbeitsgemeinschaft 

19.06 Bescheinigung zur Beantragung einer Sportbrille 

19.07 Kampfrichterplanung Sportfest 

19.08 Benutzung von Privat-Pkw zur Schülerbeförderung 

19.09 Antrag auf Gewährung einer Dienstreise 

19.10 Antrag auf Reisekostenerstattung (Lehrer) 

19.11 Antrag auf Erstattung von Fahrtkosten bei Regionalausscheidungswettkämpfen 

19.12 Antrag auf Erstattung von Fahrtkosten bei Landesfinalwettkämpfen 

19.13 Qualifikationserklärung der Sportlehrkräfte 

19.14 Antwortschreiben zu einem Antrag auf Befreiung vom Sportunterricht bei einer Überschreitung 
der voraussichtlichen Dauer der Befreiung von vier Wochen  

gemäß § 3 Absatz 4 der Schulgesundheitspflege-Verordnung (BAS53M) 
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20. Versetzung 

  

20.01 Mitteilung über versetzungswirksamen Unterricht in nur einem Halbjahr eines Schuljahres 

20.02 Mitteilung über die Gefährdung der Versetzung 

20.02a Einladung zu einem Beratungsgespräch für Erziehungsberechtigte von Schülern in der 
Jahrgangsstufe 3 oder 4 wegen Nichterfüllung schulischen Anforderungen während eines 
längeren Zeitraumes  

20.03 Antrag auf Rücktritt in die vorangegangene Klassenstufe 

20.04 Antwort auf Rücktrittsantrag (Ablehnung) 

20.05 Antwort auf Rücktrittsantrag (Genehmigung) 

20.06 Antrag auf Vorversetzung 

20.07 Antwort auf Vorversetzungsantrag (Genehmigung) 

20.08 Antwort auf Vorversetzungsantrag (Ablehnung) 

20.09 Protokoll der Beratung über Rücktritt/Vorversetzung  

20.10 Protokoll der Klassenkonferenz über die Versetzung 
(Grundschule; Versetzung in die Jahrgangsstufen 4) 

20.10a Protokoll der Klassenkonferenz über die Versetzung 
(Grundschule; Versetzung in die Jahrgangsstufe 5) 

20.10b Protokoll der Klassenkonferenz über die Versetzung 
(Regionale Schule; Versetzung in die Jahrgangsstufen 6 bis 9) 

20.10c Protokoll der Klassenkonferenz über die Versetzung 
(Regionale Schule; Versetzung in die Jahrgangsstufe 10) 

20.10d Protokoll der Klassenkonferenz über die Versetzung 
(Gymnasium; Versetzung bis in die Jahrgangsstufe 11) 

20.11 Benachrichtigung über Nichtversetzung 

20.12 Sitzenbleiber 

20.14 Lernentwicklungsbericht zum Übergang in die Jahrgangsstufe 7 
20.14-WORD 

20.15b Schullaufbahnempfehlung zum Übergang in die Jg.-st. 7 - Regionale Schule/GES/Gy 
20.15b-WORD 

20.24 Bescheid über die Feststellung der Anspruchsebene in der Regionalen Schule 
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20.25 Bescheid über die Neufestsetzung der Anspruchsebene in der Regionalen Schule 

20.32 Festlegung der Jahresnoten/Endnoten sowie Ermittlung des Durchschnittswertes und des 
Gesamtprädikats 

20.40 Vorläufige und endgültige Einstufung der Schülerinnen und Schüler in die Anspruchsebenen an 
Integrierten Gesamtschulen durch Beschluss der Klassenkonferenz 

20.41 Einladung zu einer Beratung über die Einstufung eines Kindes in der IGS 

20.42 Einladung zu einer Beratung über die Umstufung eines Kindes in der IGS 
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21. Zeugnisse 

  

21.01 Protokoll zur Zeugniskonferenz (1. Schulhalbjahr) 

21.01a Protokoll zur Zeugniskonferenz (2. Schulhalbjahr) 

21.03 Bescheinigung über die Abiturprüfung für Nichtschüler 

21.04 Zeugnis der Ergänzungsprüfung in Latein/Griechisch/Hebräisch 
gemäß Anlage 1 ErgPrüfVO M-V 

21.05a Empfangsbekenntnis und Rechtsbehelfsbelehrung über den Erhalt eines Abschluss- oder 
Abgangszeugnisses in der gymnasialen Oberstufe  
(Anlage 01 VwV Die Zeugnisse der Qualifikationsphase der gymnasialen Oberstufe, der 
Abendgymnasien und der Fachgymnasien) 

21.06 Bescheinigung über die Teilnahme an der Ergänzungsprüfung in Latein/Griechisch/Hebräisch 
(Anlage 2 ErgPrüfVO M-V) 

21.12 Dokumentation des Beratungsgespräches zur Bewertung des Arbeits- und des Sozialverhaltens 
(Anlage 1 BewAuSVO M-V) 

21.13 Dokumentation der Bewertung des Arbeits- und des Sozialverhaltens 
gemäß Anlage 2 S. 1 BewAuSVO M-V 

21.13a Begründung der pädagogischen Entscheidung 
gemäß Anlage 2 S. 2 zu § 5 Abs. 1 S. 4 BewAuSVO M-V 

21.14 Matrix zur Ermittlung der Jahresendbewertung des Arbeits- und des Sozialverhaltens 
(Anlage 3 BewAuSVO M-V) 
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22. Prüfungen zum Erwerb der Mittleren Reife 

  

22.05 Verschwiegenheitsverpflichtung / Außenstehende 

22.14 Mitteilung der Termin(e) für Nachprüfung(en) 

22.31 Meldung zur Prüfung zum Erwerb der Mittleren Reife 
gemäß § 5 Abs. 1 AVO Sek I M-V 

22.32 Berufung der Mitglieder der Prüfungskommission 
gemäß § 7 Abs. 1 AVO Sek I M-V 

22.33 Verschwiegenheitsverpflichtung der Mitglieder der Prüfungskommission 
gemäß § 7 Abs. 5 Nr. 3 AVO Sek I M-V 

22.34 Berufung der Mitglieder der Fachprüfungsausschüsse für die Prüfung zum Erwerb der mittleren 
Reife 
gemäß § 8 Abs. 3 AVO Sek I M-V 

22.35 Entscheidung des Prüflings über das Fach der mündlichen Prüfung zum Erwerb der Mittleren 
Reife 
gemäß § 11 Abs. 3 S. 1 AVO Sek I M-V 

22.35a Zusammenstellung der Wahl der Fächer für die mündliche Prüfung zum Erwerb der Mittleren 
Reife 
gemäß § 11 Abs. 1 1. Alt. AVO Sek I M-V 

22.35b Erklärung über weitere mündliche Prüfungen zum Erwerb der Mittleren Reife 
gemäß § 11 Abs. 3 S. 2 AVO Sek I M-V 

22.36 Organisationsplan für die Prüfungen zum Erwerb der Mittleren Reife im Schuljahr 2022/2023 
gemäß § 6 Abs. 4 AVO Sek I M-V 

22.37 Organisationsplan für die mündliche Prüfung 
gemäß § 7 Abs. 5 Nr. 4 AVO Sek I M-V 

22.38 Hinweise zur Prüfung zum Erwerb der Mittleren Reife 
gemäß § 13 Abs. 4 und § 16 AVO Sek I M-V 

22.39 Aufgabe für eine mündliche Prüfung zum Erwerb der Mittleren Reife einschließlich 
Erwartungshorizont und Bewertungshinweisen 
gemäß § 8 Abs. 5 AVO Sek I M-V 

22.41 Protokoll der schriftliche Prüfung zum Erwerb der Mittleren Reife 
gemäß § 10 Abs. 6 AVO Sek I M-V 

22.42 Protokoll über die mündliche Prüfung zum Erwerb der Mittleren Reife 
gemäß § 11 Abs. 7 AVO Sek I M-V 

22.43 Notenliste für die Prüfung zum Erwerb der Mittleren Reife 
22.43-WORD 

22.44 Empfangsbekenntnis über den Erhalt eines Zeugnisses mit Rechtsbehelfsbelehrung 
(Anlage IX - 1 VwV Allgemeinen Bestimmungen über die Zeugnisse und für die 
Zeugniserteilung allgemein bildender Schulen) 
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22.50 Beschluss der Klassenkonferenz über eine Empfehlung zur Beratung 
gemäß § 24 Abs. 2 S. 1 AVO Sek I M-V 

22.51 Einladung zu einem gemeinsamen Beratungsgespräch über alternative Bildungswege 
gemäß § 24 Abs. 2 S. 2 AVO Sek I M-V 

22.52 Antrag auf Teilnahme an der Prüfung zum Erwerb der Mittleren Reife 
gemäß § 24 Abs. 3 AVO Sek I M-V 

22.59 Entscheidung über die Zulassung zur freiwilligen Prüfung zum Erwerb der Mittleren Reife an 
Gymnasien oder Gesamtschulen 
gemäß § 24 Abs. 1 AVO Sek I M-V 
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23. Hort 

  

23.01 Anmeldung für den Schulhort 

23.02 Bestätigung der Anmeldung zur Hortbetreuung 

23.03 Einsatzplan der Hortbetreuer 
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24. Religionsunterricht 

  

24.01 Brief an die Eltern bzw. an religionsmündige Schüler/innen zum Religionsunterricht 

24.02 Mitteilung an die Eltern über die Abmeldung ihres Kindes vom Religionsunterricht 

24.03 Mitteilung an die Eltern über die Anmeldung ihres Kindes zum Religionsunterricht 

24.04 Einverständniserklärung zur Erteilung von Religionsunterricht 
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25. Finanzierung staatlicher Schulen 

  

25.01 Information über Kostenbeteiligung 

25.02 Schlüsselliste 
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26. Unterrichts- und Pausenzeiten 

  

26.01 Antrag auf Genehmigung von Ausnahmen zu den Unterrichts- und Pausenzeiten 

26.02 Antrag auf späteren Unterrichtsbeginn für die 1. Klasse(n) 

26.03 Positive Antwort des Schulleiters zum Vordruck 26.02 

26.04 Abschlägige Antwort des Schulleiters zum Vordruck 26.02 

26.05 Information der Erziehungsberechtigten der 1. Klasse(n) über späteren Unterrichtsbeginn im 
Winterhalbjahr 
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27. Schülerlotsen / Schulweghelfer / Schülerbeförderung / Verkehrserziehung 

  

27.01 Einsatzplan Schülerlotsendienst 

27.03 Bestellschein Ausrüstung Schülerlotsen 

27.04 Richtlinie Schülerlotsenausbildung  

27.05 Einverständniserklärung der Eltern (Schülerlotse) 

27.06* Inhalte und Formen der Verkehrserziehung (Grundschule und Förderschule) 

27.06a* Inhalte und Formen der Verkehrserziehung (Sekundarstufe I und II) 

27.07* Beauftragung als Lehrkraft für Verkehrserziehung und Mobilitätsbildung 

 
_____________                       

* Die VwV, auf die sich die Kopiervorlage bezieht, ist mit Wirkung vom 31.12.2016 außer Kraft getreten. Sie verbleibt 
jedoch in Erwartung einer Aktualisierung vorläufig im Handbuch. 
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28.  Schulen in freier Trägerschaft, Freie Waldorfschulen und Privatschulen 

  

Die Kopiervorlagen 28.02 bis 28.18 beziehen sich auf die Schulabschlussverordnung (AVO Sek I M-V). 

Für die Abiturprüfung an Waldorfschulen können, soweit möglich, die Kopiervorlagen im Sachgebiet 30 
verwendet werden. 

28.02 Meldung zur Teilnahme an der Abschlussprüfung zum Erwerb der Mittleren Reife 

28.04 Liste mit den seit dem Beginn der 11. Klasse in Zeugnissen erteilten Noten (Mittlere Reife) 
28.04-WORD 

28.05a Mitteilung über gewählte mündliche Prüfungsfächer in der Prüfung zum Erwerb der Mittleren 
Reife  

28.07 Organisationsplan für den Ablauf der schriftlichen Prüfung zum Erwerb  der Mittleren Reife 

28.09 Organisationsplan für den Ablauf der mündlichen Prüfung 

28.10 Formblatt für die Prüfungsaufgaben für die mündliche Prüfung 

28.11 Berufung der weiteren Mitglieder der Prüfungskommission  

28.12 Verschwiegenheitsverpflichtung der Mitglieder der Prüfungskommission 

28.13 Bildung der Fachrüfungsausschüsse 

28.14 Protokoll über die schriftliche Prüfung 

28.15 Protokoll über die mündliche Prüfung 

28.17 Notenliste (Mittlere Reife) 
28.17-WORD 

28.18 Bekanntgabe der Termine für eine Nachprüfung/Nachprüfungen 
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29. Die Arbeit in der Ganztagsschule 

  

29.05 Information und Befragung der Erziehungsberechtigten zur Errichtung einer vollen 
Halbtagsschule 
gemäß Nr 2.1 i. V. m. Nr 7.1 VwV vom 28.03.2018 

29.06 Information und Befragung der Erziehungsberechtigten zur Errichtung einer Ganztagsschule 
gemäß Nr. 2.2 i. V. m. Nr. 7.1 der VwV vom 28.03.2018 
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30. Arbeit und Ablegen des Abiturs in der gymnasialen Oberstufe (gemäß APVO M-V vom 19.02.2019) 

  

30.01 Mitteilung über die Folgen häufiger Versäumnisse in der Qualifikationsphase der gymnasialen 
Oberstufe gemäß § 14 Abs. 3 APVO M-V 

30.06 Formblatt für die Aufgaben für die mündliche Abiturprüfung einschließlich Erwartungsbild und 
Bewertungsmaßstab gemäß § 27 Abs. 3 Nr. 4 APVO M-V 

30.13 Mitteilung über weitere Termine für das Nachschreiben von Abiturprüfungen  
gemäß § 30 Abs. 2 APVO M-V 

30.13a Mitteilung über Termine für Nachprüfungen von mündlichen Abiturprüfungen 
gemäß § 30 Abs. 2 APVO M-V 

30.51 Informationsblatt für Schülerinnen und Schüler zur Abiturprüfung am Gymnasium 
gemäß Abiturprüfungsverordnung (APVO M-V) 

30.53 Mitteilung über die Zulassung zur Abiturprüfung gemäß § 29 Abs. 2 APVO M-V 

30.53a Mitteilung über die Nichtzulassung zur Abiturprüfung gemäß § 29 Abs. 2 APVO M-V 

30.53b Mitteilung über das Nichtbestehen der Abiturprüfung gemäß § 29 Abs. 3 APVO M-V 

30.53d Mitteilung über das Nichtbestehen der Abiturprüfung gemäß § 44 Abs. 2 APVO M-V 

30.54 Protokoll der Sitzung der Prüfungskommission zur Feststellung der Zulassung zum Abitur 
gemäß § 29 Abs. 2 APVO M-V 

30.54a Protokoll der Sitzung der Prüfungskommission zur Feststellung der Zulassung zum mündlichen 
Prüfungsteil der Abiturprüfung und Beschluss über mündliche Prüfungen in schriftlich geprüften 
Fächern gemäß § 32 APVO M-V 

30.54b Protokoll der Sitzung der Prüfungskommission zur Feststellung des Ergebnisses des Abiturs 
gemäß §§ 44, 51 Abs. 4 APVO M-V 

30.54c Mitteilung über die Nichtzulassung zur mündlichen Abiturprüfung 
gemäß § 32 Abs. 1 APVO M-V 

30.55 Mitteilung des Ergebnisses der schriftlichen Abiturprüfung und der Fächer der mündlichen 
Prüfungen gemäß § 37 Abs 1 APVO M-V einschließlich Antrag gemäß § 37 Abs. 2 APVO 

30.57 Bewertung von Klausuren und komplexen Leistungen (Anlage 1 APVO M-V) 

30.57a Bewertung bei sonstigen Formen der Leistungsermittlung (Anlage 2 APVO M-V) 

30.57b Berechnung der Gesamtqualifikation (Anlage 3 APVO M-V) 

30.57c Berechnung des Endergebnisses bei schriftlicher und mündlicher Prüfung durch Berechnung 
oder in Tabellenform (Anlage 4 APVO M-V) 

30.57d Mindesteinbringungsverpflichtungen für die Gesamtqualifikation (Anlage 5 APVO M-V) 

30.57e Ermittlung der Durchschnittsnote (Anlage 6 APVO M-V) 

30.57f Tabelle für die Umrechnung der Gesamtpunktzahl (E) (schulischer Teil der Fachhochschulreife) 
in eine Durchschnittsnote (N) der 6-stufigen Notenskala (Anlage 7 APVO M-V) 

30.57g Berechnung des Endergebnisses bei schriftlicher und mündlicher Prüfung am Abendgymnasium 
durch Berechnung oder in Tabellenform (Anlage 8 APVO M-V) 

30.57h Übersicht über die im Zeugnis der Allgemeinen Hochschulreife erreichbare Höchstzahl von 
Punkten für Schüler/innen an Freien Waldorfschulen und zum Ablegen des Abiturs für 
Nichtschüler/innen (Anlage 9 APVO M-V) 

30.57i Tabelle für die Umrechnung des Gesamtergebnisses (schulischer Teil der Fachhochschulreife) 
in eine Durchschnittsnote der 6-stufigen Notenskala für Schüler/innen an Freien Waldorfschulen 
und zum Ablegen des Abiturs für Nichtschüler/innen (Anlage 10 APVO M-V) 
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30.58 Anmeldung zur Abiturprüfung 
gemäß § 29 Abs.1 APVO M-V 

30.59 Bestätigung der Belehrung über die Bestimmungen der schriftlichen Prüfung 
gemäß § 35 Abs.4 APVO M-V 

30.60 Niederschrift über die schriftliche Abiturprüfung 
gemäß § 35 Abs. 4 und Abs. 8 APVO M-V 

30.61 Verschwiegenheitsverpflichtung der Zuhörer an der mündlichen Abiturprüfung 
gemäß § 40 Abs. 4 und 5 APVO M-V 

30.62 Verschwiegenheitsverpflichtung für die Mitglieder der Prüfungskommission in der Abiturprüfung 
sowie deren Vertretung 
gemäß § 27 Abs. 3 S. 1 Nr. 3 APVO M-V 

30.64 Berufung der Mitglieder der Prüfungskommission (Abiturprüfung) 
gemäß § 27 APVO M-V 

30.65 Bildung der Fachprüfungsausschüsse für die schriftliche Abiturprüfung 
gemäß § 28 Abs. 2 Nr. 1 APVO M-V 

30.66 Bildung der Fachprüfungsausschüsse für die mündliche Abiturprüfung 
gemäß § 28 Abs. 2 Nr. 2 APVO M-V 

30.66a Antrag auf Genehmigung einer Protokollführung durch die Fachprüfungsleiterin oder den 
Fachprüfungsleiter 
gemäß § 28 Abs. 3 S. 3 APVO M-V 

30.66b Antrag auf Genehmigung 
gemäß § 28 Abs. 4 S. 3 i. V. m. § 27 Abs. 1 S. 4 APVO M-V 

30.67 Bildung der Fachprüfungsausschüsse für den praktischen Teil der Abiturprüfung 
in den Fächern Sport bzw. Musik 
gemäß § 28 Abs. 2 Nr. 2 APVO M-V 

30.68 Protokoll über die mündliche Abiturprüfung 
gemäß § 33 APVO M-V 

30.69 Protokoll über den praktischen Teil der Abiturprüfung im Fach  
Sport, Musik, Kunst und Gestaltung sowie Darstellendes Spiel 
gemäß § 41 APVO M-V 

30.70 Protokoll über die Aufsicht im Vorbereitungsraum bei der mündlichen/praktischen Prüfung 
gemäß § 38 Abs. 5 APVO M-V 
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31. Hard- und Software für die Schule 

  

31.04 Antrag auf Verleihung des Titels "Multimedia-Schule" 
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32. Lese-Rechtschreibschwäche (Legasthenie) und Dyskalkulie 

  

32.01 Antrag zur Feststellung des pädagogischen Förderbedarfs 

1.   im Bereich Lesen und Rechtschreiben 

2.   im Bereich Rechnen  

3.   im Bereich Lesen, Rechtschreiben und Rechnen 
Anlage 1 der VwV vom 20.05.2014 (BAS51M) 

32.02a Primarbereich 

Auswertung der Ergebnisse zur Feststellung des pädagogischen Förderbedarfs im Bereich 
Lesen und Rechtschreiben oder im  Rechnen 

Anlage 2a der VwV vom 20.05.2014 (BAS51M) 

32.02b Sekundarbereich I 

Auswertung der Ergebnisse zur Feststellung des pädagogischen Förderbedarfs im Bereich 
Lesen und Rechtschreiben oder im  Rechnen 

Anlage 2b der VwV vom 20.05.2014 (BAS51M) 

32.03 Informations- und Beratungsgespräch mit dem/den Erziehungsberechtigten 

Auswertung der Ergebnisse zur Feststellung des pädagogischen Förderbedarfs in den 
Bereichen Lesen und Rechtschreibung oder im Bereich Rechnen 
Anlage 3 der VwV vom 20.05.2014 (BAS51M) 

32.04 Förmliche Anerkennung von besonderen Schwierigkeiten im Lesen und Rechtschreiben 
Anlage 4 der VwV vom 20.05.2014 (BAS51M) 

32.05 Bestimmung von Maßnahmen des Nachteilsausgleichs für Schüler/innen mit besonderen 
Schwierigkeiten im Lesen, im Rechtschreiben oder im Rechnen durch die Klassenkonferenz  

gemäß Nummer 6.2 der VwV des MBWK vom 20.05.2014 (BAS51M) 

32.05a Bestimmung des Abweichens von den allgemeinen Grundsätzen der Leistungsbewertung für 
Schüler/innen mit besonderen Schwierigkeiten im Lesen, im Rechtschreiben oder im Rechnen 
durch die Klassenkonferenz  

gemäß Nummer 7.3 der VwV des MBWK vom 20.05.2014 (BAS51M) 

32.06 Beobachtungsbogen für Schülerinnen und Schüler mit einem vermuteten pädagogischen 
Förderbedarf im Bereich Lesen und Rechtschreiben und/oder im Bereich Rechnen 
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33. Schulpsychologischer Dienst 

  

33.01 Erklärungen im Zusammenhang mit einer schulpsychologischen Beratung 

33.02 Aufzeichnung über eine Beratung 
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34. Schulgesundheitspflege 

  

34.01 Mitteilung an das Gesundheitsamt zur Vorbereitung der Untersuchungen 

34.02 Information an die Eltern über Untersuchungen 
gemäß § 58 SchulG M-V 

34.03 Vereinbarung über die Durchführung von medizinischen Hilfsmaßnahmen/über die 
Verabreichung von Medikamenten 
(Anlage 1 VwV vom 26.07.2017) 

34.03b Medizinische Unbedenklichkeitsbescheinigung 
(Anlage 2 VwV vom 26.07.2017) 

34.03c Schüler-Notfall-Pass 
(Anlage 3 VwV vom 26.07.2017) 

34.03d Nachweis über die Medikamentengaben 
(Anlage 4 VwV vom 26.07.2017) 

34.04 Mitteilung über das Bekanntwerden einer meldepflichtigen Erkrankung an die Sorgeberechtigten 
gemäß § 34 IfSG 

34.04a Empfehlung zur Überprüfung eines ausreichenden Impfschutzes im Zusammenhang mit dem 
Auftreten einer meldepflichtigen Erkrankung an der Schule 
gemäß § 34 Abs. 10 IfSG 

34.04b Nachweis Masernschutz - Anschreiben Personensorgeberechtigte 
gemäß § 20 Abs. 8 ff. IfSG 

34.04c Nachweis Masernschutz - Bescheinigung Impfschutz 
gemäß § 20 Abs. 8 ff. IfSG 

34.04d Nachweis Masernschutz - Erläuterung zur Nachweiserbringung 
gemäß § 20 Abs. 8 ff. IfSG 

34.04e Nachweis Masernschutz - Mitteilung an das Gesundheitsamt 
gemäß § 20 Abs. 8 ff. IfSG 

34.05 Mitteilung über das Bekanntwerden einer meldepflichtigen Erkrankung an das Gesundheitsamt 
gemäß § 34 IfSG 

34.06 Benachrichtigung über das Auftreten von mehreren gleichartigen schwerwiegenden 
Erkrankungen an das Gesundheitsamt 
gemäß § 34 Abs. 6 IfSG 

34.06b Merkblatt zur Belehrung für Eltern und sonstige Sorgeberechtigte sowie für volljährige 
Schüler/innen durch die Leitung von Schulen und anderen Gemeinschaftseinrichtungen sowie 
Nachweis der Belehrung 
gemäß § 34 Abs. 5 S. 2 IfSG 

34.06c Protokoll der Belehrung für Personen in der Betreuung von Kindern und Jugendlichen in 
Schulen und anderen Gemeinschaftseinrichtungen 
gemäß § 35 S. 2 IfSG 

34.06d Protokoll der Belehrung für Personen in Schulen und anderen Gemeinschaftseinrichtungen über 
Tätigkeits- und Beschäftigungsverbote in Einrichtungen mit oder zu Gemeinschaftsverpflegung 
gemäß § 43 Absatz 4 IfSG 

34.06 Hygieneplan für Schulen 
gemäß § 36 Abs. 1 IfSG 

34.06f Bestellung zur/zum Hygienebeauftragten 

34.07 Bestellung als Gesundheitsbeauftragter einer allgemein bildenden Schule gemäß Nr. 8 der VwV 
"Gesundheitserziehung, Sucht- und Gewaltprävention an den Schulen des Landes 
Mecklenburg-Vorpommern" vom 20.11.2007 
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34.08 Schutz vor Suchtgefahren durch Rauschgifte und Drogen 

34.08a Verschiedene Arten der Rauschgifte 

34.08b Die Zerstörung des Menschen durch Rauschgift 

34.08c Detaillierte Ausführungen zu den einzelnen Drogen (Cannabis) 

34.08d Detaillierte Ausführungen zu den einzelnen Drogen (Synthetische Drogen) 

34.08e Detaillierte Ausführungen zu den einzelnen Drogen (LSD) 

34.08f Detaillierte Ausführungen zu den einzelnen Drogen (Kokain / Crack) 

34.08g Detaillierte Ausführungen zu den einzelnen Drogen (Heroin) 

34.08h Detaillierte Ausführungen zu den einzelnen Drogen (Ecstasy) 

34.08h1 Detaillierte Ausführungen zu den einzelnen Drogen (Spice) 

34.08i Detaillierte Ausführungen zu den einzelnen Drogen (Arzneimittel - bei Missbrauch) 

34.08j Detaillierte Ausführungen zu den einzelnen Drogen (Alkohol als "Volksdroge") 

34.08k Detaillierte Ausführungen zu den einzelnen Drogen (Nikotin) 

34.08k1 Detaillierte Ausführungen zu Würgespielen als "Ersatzdroge 

34.08k2 Schnüffeln als Ersatz für Rauschgifte 

34.08k3 Shisha-Rauchen (Wasserpfeifenrauchen) 

34.08k4 Detaillierte Ausführungen zu den einzelnen Drogen (Crystal) 

34.08l Ausführungen zu Verbrauchern aller Arten von Rauschgiften / Rat und Hilfe 

34.08m Hinweise zu weiteren Informationen 

34.09 Handreichung für Lehrkräfte zur Belehrung von Schülerinnen/Schülern zum 
Betäubungsmittelgesetz 

34.10 Übermittlung von Informationen an die Schulleitung bei Anzeichen von Kindeswohlgefährdung 
gemäß § 4 KKG 

34.11 Handreichung für Lehrkräfte sowie Schulleiterinnen und Schulleiter bei Anzeichen von 
Kindeswohlgefährdung (Dokumentation der Vorgehensweise) 

34.11a Information an das Jugendamt über bekannt gewordene Anzeichen von Kindeswohlgefährdung 
gemäß § 4 Abs. 3 KKG 

34.11b Information an die Eltern über die Einschaltung des Jugendamtes im Zusammenhang mit 
bekannt gewordenen Anzeichen für eine Kindeswohlgefährdung 
gemäß § 4 Abs. 3 KKG 

34.12 Bestellung zur Ersthelferin / zum Ersthelfer 

34.13 Liste der aushangpflichtigen Gesetze und anderer Vorschriften im Zusammenhang mit der 
arbeitsmedizinischen und arbeitssicherheitstechnischen Betreuung von Beschäftigten an 
öffentlichen Schulen und anderen Bildungseinrichtungen 

34.13-WORD 



Achtung:    Die Formulare mit den rot gedruckten Nummern sind am PC ausfüllbar. 
 Die Formulare mit den braun gedruckten Nummern sind partiell am PC ausfüllbar. 
 Die Formulare mit den blau gedruckten Nummern sind einfache Kopiervorlagen. 

 

Best.-Nr. 510 57 / 00-06-43 - Kopiervorlagen 
Upd. 23.2 

35. Schulische Sexualerziehung 

  

35.01 Einladung zu einem Elternabend zur schulischen Sexualerziehung 
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36. Belehrungen 

  

36.01 Belehrungskatalog 

36.02 Verhalten bei Brand- und Katastrophengefahr / brandschutzgerechtes Verhalten 

36.03 Inhalte der Betriebsanweisung "Verhalten im Brandfall" 

36.04 Überprüfungsblatt Alarm- und Feuerlöscheinrichtungen 

36.05 Belehrungen durch die Fachlehrer 

36.06 Belehrungskatalog (Klassenlehrer) 

36.07 Nachweis der aktenkundigen Belehrung aller Mitarbeiter zum  Alarmplan 

36.08 Nachweis über durchgeführte Alarmproben 
gemäß Nr. 4.3 VwV Unfallverhütung und Sicherheit in Schulen 

36.08-WORD 

36.08 Benennung als Brandschutzhelfer/in 
gemäß Nr. 4.4 VwV Unfallverhütung und Sicherheit in Schulen 

36.09 Handreichung für Lehrkräfte zur Belehrung von Schülerinnen und Schülern zum Waffengesetz 

36.10 Arbeit von Minderjährigen gegen Entgelt 
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37-1. Arbeit und Ablegen des Abiturs in der gymnasialen Oberstufe gemäß AbiPrüfVO MV (auslaufend) 

  

37.01 Mitteilung über die Folgen häufiger Versäumnisse in der gymnasialen Oberstufe 
gemäß § 4 Abs. 5 AbiPrüfVO MV 

37.06 Formblatt für die Aufgaben für die mündliche Abiturprüfung einschließlich Erwartungsbild und 
Bewertungsmaßstab 
gemäß § 13 Abs. 4 Nr. 4 AbiPrüfVO MV 

37.13 Mitteilung über den Termin für das notwendige Nachschreiben von Abiturarbeiten 
gemäß § 16 Abs. 2 AbiPrüfVO MV 

37.13a Mitteilung über Termine für notwendige Nachprüfungen im mündlichen / praktischen Abitur 
gemäß § 16 Abs. 2 AbiPrüfVO MV 

37.52 Informationsblatt für die Hand des Schülers zur Abiturprüfung 
gemäß § 13 Abs. 4  Nr. 5 AbiPrüfVO MV 

37.53 Mitteilung über die Zulassung zur Abiturprüfung 
gemäß § 15 Abs. 3 AbiPrüfVO MV 

37.53a Mitteilung über die Nichtzulassung zur Abiturprüfung 
gemäß § 15 AbiPrüfVO MV 

37.53b Mitteilung über das Nichtbestehen der Abiturprüfung 
gemäß § 15 Abs. 4 AbiPrüfVO MV 

37.54 Protokoll der 1. Konferenz der Prüfungskommission (Meldung, Rücktritt, Zulassung zum Abitur) 
gemäß § 15 AbiPrüfVO MV 

37.54a Protokoll der 2. Konferenz der Prüfungskommission (Zulassung zum mündlichen Abitur) 
gemäß § 22 AbiPrüfVO MV 

37.54b Protokoll der 3. Konferenz der Prüfungskommission (Feststellung des Ergebnisses des Abiturs) 
gemäß § 29 und 30 Abs. 2 AbiPrüfVO MV 

37.54c Mitteilung über die Nichtzulassung zur mündlichen Abiturprüfung 
gemäß § 22 AbiPrüfVO MV 

37.55 Mitteilung des Prüfungsergebnisses der schriftlichen Abiturprüfung sowie Mitteilung des 
Beschlusses der PK über mündliche Prüfungen in einem schriftlichen Prüfungsfach sowie 
Antrag auf mündliche Prüfungen in schriftlichen Prüfungsfächern 
gemäß § 23 Abs. 1 Nr. 2 und § 23 Abs. Abs. 2 AbiPrüfVO MV 

37.57 Bewertung von Klausuren 
(Anlage 1 der AbiPrüfVO MV) 

37.57a Berechnung der Gesamtqualifikation 
(Anlage 2 der AbiPrüfVO MV) 

37.57b Berechnung des Endergebnisses bei schr. und mdl. Prüfung 
(Anlage 3 der AbiPrüfVO MV) 

37.57c Mindesteinbringungsverpflichtungen für die Gesamtqualifikation 
(Anlage 4 der AbiPrüfVO MV) 

37.57d Ermittlung der Durchschnittsnote 
(Anlage 5 der AbiPrüfVO MV) 

37.57e Tabelle für die Umrechnung der Gesamtpunktzahl (schulischer Teil der Fachhochschulreife) in 
eine Durchschnittsnote 
(Anlage 6 der AbiPrüfVO MV) 

37.58 Meldung zur Abiturprüfung 
gemäß § 15 Abs. 1 AbiPrüfVO MV 

37.59 Bestätigung der Belehrung (insbesondere über Rücktritt, Erkrankungen, Täuschung, 
Versäumnis) 
gemäß § 18 Abs. 5 AbiPrüfVO MV 
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37.60 Niederschrift über die schriftliche Abiturprüfung 
gemäß § 18 Abs. 5 und Abs. 9 AbiPrüfVO MV 

37.61 Verschwiegenheitsverpflichtung der Zuhörer an der mündlichen Abiturprüfung 
gemäß § 24 Abs. 5 AbiPrüfVO MV 

37.62 Verschwiegenheitsverpflichtung für Mitglieder der Prüfungskommission und deren Vertretung 
gemäß § 13 Abs. 4 Nr. 4 AbiPrüfVO MV 

37.64 Berufung der Mitglieder der Prüfungskommission (Abiturprüfung) 
gemäß § 13 Abs. 1 AbiPrüfVO MV 

37.65 Bildung der Fachprüfungsausschüsse für die schriftliche Abiturprüfung 
gemäß § 14 Abs. 2 Nr. 1 AbiPrüfVO MV 

37.66 Bildung der Fachprüfungsausschüsse für die mündliche Abiturprüfung 
gemäß § 14 Abs. 2 Nr. 2 AbiPrüfVO MV 

37.66a Antrag auf Genehmigung einer Ausnahmeregelung bezüglich § 14 Abs. 3 Satz 3 AbiPrüfVO MV 

37.66b Antrag auf Genehmigung einer Ausnahmeregelung bezüglich § 14 Abs. 4 AbiPrüfVO MV 

37.66c Bitte um Zustimmung zur Gewährung eines angemessene Nachteilsausgleiche bei der 
Abiturprüfung für Schülerinnen und Schüler mit Behinderungen 
gemäß § 20 AbiPrüfVO MV 

37.67 Bildung der Fachprüfungsausschüsse für den praktischen Teil der Abiturprüfung in den Fächern 
Sport bzw. Musik 
gemäß § 14 Abs. 2 Nr. 2 AbiPrüfVO MV 

37.68 Niederschrift über die mündliche Abiturprüfung 
gemäß § 25 AbiPrüfVO MV 

37.69 Niederschrift über den praktischen Teil  der Abiturprüfung im Fach Sport oder Musik 
gemäß § 19 Abs. 7 AbiPrüfVO MV 

37.70 Protokoll über die Aufsicht im Vorbereitungsraum bei der mündlichen / praktischen Prüfung 
gemäß § 25 AbiPrüfVO MV  
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38. Sammel-Sachgebiet 

  

38.01 Beschulung von hochbegabten Schülerinnen und Schülern im Sekundarbereich in Mecklenburg-
Vorpommern gemäß VO zur Beschulung hochbegabter Schülerinnen und Schüler im 
Sekundarbereich 

38.01b Anschreiben an die Erziehungsberechtigten über eine möglicherweise bestehende 
Hochbegabung bei ihrem Kind 

38.01c Informationsblatt zur Förderung hochbegabter Schülerinnen und Schüler im 
Sekundarbereich in Mecklenburg-Vorpommern 

38.01d Antrag auf Überprüfung der intellektuellen Leistungsfähigkeit (Hochbegabung) 

38.01e Fragebogen für Erziehungsberechtigte zum Antrag auf Aufnahme ihres Kindes in 
eine Förderklasse für hochbegabte Schülerinnen und Schüler am Gymnasium 

38.01h Mitteilung der Entscheidung über einen Antrag auf Aufnahme eines Kindes in die 
Klasse 5 für hochbegabte Schüler an die Erziehungsberechtigten - Genehmigung 
gemäß § 5 Abs. 6 VO zur Beschulung hochbegabter Schülerinnen und Schüler 
im Sekundarbereich 

38.01i Mitteilung der Entscheidung über einen Antrag auf Aufnahme eines Kindes in die 
Klasse 5 für hochbegabte Schülerinnen und Schüler an die Erziehungsberechtigten 
- Ablehnung 
gemäß § 5 Abs. 6 VO zur Beschulung hochbegabter Schülerinnen und Schüler 
im Sekundarbereich 

38.01j Mitteilung der Entscheidung über einen Antrag auf Aufnahme eines Kindes in eine 
Klasse für hochbegabte Schülerinnen und Schüler nach der Orientierungsstufe an 
die Erziehungsberechtigten - Genehmigung 
gemäß § 5 Abs. 7 VO zur Beschulung hochbegabter Schülerinnen und Schüler 
im Sekundarbereich 

38.01k Mitteilung der Entscheidung über einen Antrag auf Aufnahme eines Kindes in eine 
Klasse für hochbegabte Schüler nach der Orientierungsstufe an die Erziehungsbe-
rechtigten - Ablehnung 
gemäß § 5 Abs. 7 VO zur Beschulung hochbegabter Schülerinnen und Schüler 
im Sekundarbereich 

38.01l Förderplan für hochbegabte Schülerinnen und Schüler 
gemäß § 4 VO zur Beschulung hochbegabter Schülerinnen und Schüler im 
Sekundarbereich 

38.01n Persönlicher Plan einer hochbegabten Schülerin/eines hochbegabten Schülers zur 
Erreichung der Ziele des Förderplans 

38.02 Niederdeutsch in der Schule 
gemäß VwV vom 09.03.2004 und VwV vom 26.07.2017) 

38.03 Empfehlungen zur Ausgestaltung der Zusammenarbeit im Bereich der Schulsozialarbeit 
zwischen Jugendhilfe und Schule in Mecklenburg-Vorpommern ab 2015 einschließlich Info an 
die Eltern über die Tätigkeit eines Trägers der Jugendhilfe an der Schule (KV 38.03b) 

38.04 Neuregelung der deutschen Rechtschreibung mit Beginn des Schuljahres 2006/2007 
gemäß VwV vom 15.06.2006 

38.05 Rahmenvereinbarung zwischen Schule und Musikschule 
gemäß Rahmenvereinbarung vom 29.06.2005 

38.07 Qualitätsentwicklung und Qualitätssicherung an den Schulen 
gemäß SchQualiVO M-V 

38.08 Gewaltvideos auf Schülerhandys 

38.09 Schulisch-kirchliche Kooperation einschließlich Mustervereinbarung (KV 38.09b) 
gemäß Rahmenvereinbarung vom 06.11.2006 
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38.10 Kooperation allgemein bildender Schulen und Musikpädagogen im Deutschen 
Tonkünstlerverband Mecklenburg-Vorpommern (DTKV) 
gemäß Rahmenvereinbarung vom 27.11.2006 

38.12 Kranzspenden und Nachrufe beim Ableben von Mitarbeitern im Geschäftsbereich des MBWK 
mit Ausnahme des Hochschulpersonals 
gemäß Dienstanweisung vom 20.03.2009 

38.13 Bildung für eine nachhaltige Entwicklung an den Schulen einschließlich Benennung des 
Schulberaters für nachhaltige Entwicklung (KV 38.13c) 
gemäß VwV vom 30.05.2008 

38.14 Europabildung in der Schule 
gemäß VwV vom 01.06.2009 

38.15 Qualifikation für ein Studium an Universitäten und an der Hochschule für Musik und Theater 
Rostock 
gemäß QualVO M-V 

38.16 Verhalten bei Verdacht auf Kindesmisshandlung und Vernachlässigung einschließlich 
Formblättern für die Familienanamnese (KV 38.16e ff.) und Information an das Schulamt bzw. 
an das Jugendamt gemäß Handlungsempfehlung vom 20.04.2010 (KV 38.16h) 
gemäß § 4 Abs. 5 SchulG M-V 

38.17 Förderung von Maßnahmen zur Stärkung von Demokratie und Toleranz in Mecklenburg-
Vorpommern 
gemäß VwV vom 03.02.2016 

38.18 + a Bildungs- und Teilhabepaket für Kinder und Jugendliche aus Familien mit geringen Einkommen 
(Quelle: http://www.bildungspaket.bmas.de/) 

38.19 Gewährung einer Zulage für tarifbeschäftigte Lehrkräfte im Rahmen der kommissarischen 
Übertragung der Funktion der Schulleiterin/des Schulleiters oder der stellvertretenden 
Schulleiterin/des stellvertretenden Schulleiters sowie für die kommissarische Leitung einer 
weiteren Schule und für dauerhaft bestellte Schulleiterinnen/Schulleiter beziehungsweise 
stellvertretende Schulleiterinnen/ Schulleiter, die in die Entgeltgruppe der ihnen unterstellten 
Lehrkräfte eingruppiert sind 
gemäß VwV vom 21.10.2014 

38.20 Kosten im Geschäftsbereich des Ministeriums für Bildung, Wissenschaft und Kultur 
gemäß KostVO BM M-V 

38.21 Umgang mit Cyber-Mobbing an Schulen (Quelle: Internet unter dem Stichwort „Cyber-Mobbing“) 

38.22 Durchführung eines verbindlichen Projekttags „Volksbefragung – Wählen ab 16“ an allen 
Schulen in den Sekundarbereichen I und II 
gemäß VwV vom 26.09.2018 



Achtung:    Die Formulare mit den rot gedruckten Nummern sind am PC ausfüllbar. 
 Die Formulare mit den braun gedruckten Nummern sind partiell am PC ausfüllbar. 
 Die Formulare mit den blau gedruckten Nummern sind einfache Kopiervorlagen. 

 

Best.-Nr. 510 57 / 00-06-49 - Kopiervorlagen 
Upd. 23.2 

38.23 Verwendung von Gebärdensprache und anderen Kommunikationshilfen in 
Verwaltungsverfahren 
gemäß KHVO M-V 

38.23c Antrag auf Bereitstellung einer geeigneter Kommunikationshilfe in einem Verwaltungsverfahren 
gemäß § 1 Abs. 2 KHVO M-V 

38.23d Nachweis des Gebärdensprachdolmetschereinsatzes 
gemäß § 11 LBGG M-V i. V. m. KHVO M-V 

38.24 Verfahren und zuständige Stelle für eine barrierefreie Informationstechnik nach § 13 LBGG M-V 
und zur weiteren Umsetzung der Richtlinie (EU) 2016/2102 über den barrierefreien Zugang zu 
den Websites und mobilen Anwendungen öffentlicher Stellen 
gemäß BWebVO M-V 
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39. Schutz vor gefährlichen Stoffen 

  

39.01 Piktogramme für Gefahrstoffe 

39.02 Betriebsanweisung für Tätigkeiten mit Gefahrstoffen für Lehrkräfte 

39.02-WORD   

39.03 Betriebsanweisung für Tätigkeiten mit Gefahrstoffen für Schülerinnen und Schüler 
39.03-WORD  

39.04 Betriebsanweisung für Tätigkeiten mit Gefahrstoffen für Hausmeisterinnen, Hausmeister, 
Reinigungs-, Reparatur- und sonstiges Schulpersonal 

39.04-WORD  

39.05 Verzeichnis der an der Schule vorhandenen Gefahrstoffe 

39.05a Liste der für die Entsorgung bereitgestellten Sonderabfälle und Restchemikalien 

39.05b Bestellung zur Sammlungsleiterin/zum Sammlungsleiter 
gemäß Nr. 3.2.1. VwV Unfallverhütung und Sicherheit in Schulen 

39.06* Bestellung zur / zum Strahlenschutzbeauftragten gemäß § 70 Abs. 2 StrlSchG 

39.06a* Änderung der Aufgaben oder Befugnisse der/des Strahlenschutzbeauftragten 
gemäß § 70 Abs. 4 S. 4 StrlSchG 

39.06b* Abberufung als Strahlenschutzbeauftragte/r 

39.07* Anzeige an die zuständige Behörde über die Berufung zur/zum Strahlenschutzbeauftragten 
gemäß § 70 Abs. 4 StrlSchG 

39.07a* Anzeige der Änderung der Aufgaben und Befugnisse der/des Strahlenschutzbeauftragten 
gemäß § 70 Abs. 4 StrlSchG an die zuständige Behörde 

39.07b* Anzeige an die zuständige Behörde über die Abberufung als Strahlenschutzbeauftragten   
gemäß § 70 Abs. 4 StrlSchG 

39.08 Antrag auf Erteilung einer Genehmigung zum Umgang mit radioaktiven Strahlenquellen 
(Schulquellen) nach § 7 Strahlenschutzverordnung 
(Anlage 1 der VwV des MBWK vom 25.01.2018) 

39.09* Anzeige des Umgangs mit radioaktiven Strahlenquellen (Schulquellen) nach § 117 Absatz 7 
Strahlenschutzverordnung 
(Anlage 2 der VwV des MBWK vom 25.01.2018) 

39.20 Bestellung zur/zum Gefahrstoffbeauftragten 
Übertragung von Schulleiterpflichten für die Einhaltung der Vorschriften der Gefahrstoff-
verordnung im Sinne des Arbeitsschutzgesetzes 

39.21 Bestätigung der Teilnahme an der Belehrung/Unterweisung über die „Richtlinie zur Sicherheit im 
Unterricht“ (RiSU) (Umgang mit Gefahrstoffen) im naturwissenschaftlichen Unterricht in 
allgemein bildenden und berufsbildenden Schulen“ durch alle Lehrkräfte 

39.22 Bestätigung der Teilnahme an der Belehrung/Unterweisung über die „Richtlinie zur Sicherheit im 
Unterricht“ (RiSU) (Umgang mit Gefahrstoffen) im naturwissenschaftlichen Unterricht in 
allgemein bildenden und berufsbildenden Schulen“ durch die Schülerinnen und Schüler 

39.23 Bestätigung der Teilnahme an der Belehrung/Unterweisung über die „Richtlinie zur Sicherheit im 
Unterricht“ (RiSU) durch Personen (Hausmeister/innen, sonstige Mitarbeiter/innen sowie das 
Reinigungs- und Reparaturpersonal), die Zugang zu Räumen haben, in denen Personen mit 
gefährlichen Stoffen oder Gemischen tätig werden 

__________ 

*   Siehe die Fußnote auf S. 39.00. 
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40. Lehrer 

  

40.01b Antrag auf Anordnung/Gewährung von Mehrarbeit 
(Anlage MAVE M-V) 

40.02b Bericht an das Schulamt über von der Schule erzielte Einnahmen oder Zuwendungen 
gemäß Nr. 8 VwV vom 28.02.2001 

40.03a Mitteilung über die Anmeldung eins Informationsbesuches eines Mandatsträgers an Schulen 
gemäß Nr. 1.5 VwV vom 01.09.1997 

40.06c Erklärung des zu Beauftragenden bzw. des Einzustellenden 
(Anlage 3 VwV vom 13.05.2008) 

40.06d Ausführungen zu § 8 SGB IV 
(Anlage 3a VwV vom 13.05.2008) 

40.06e Vergütungssätze für nebenamtliche und sonstige teilzeitbeschäftigte Lehrkräfte 
(Anlage 4 VwV vom 13.05.2008) 

40.06f Erklärung des Schulleiters über den zusätzlichen Lehrerbedarf im Zusammenhang mit der 
Beschäftigung von an öffentlichen Schulen tätigen nebenamtlichen Lehrkräften 

40.06g Erklärung des Schulleiters über den zusätzlichen Lehrerbedarf im Zusammenhang mit der 
Beschäftigung von sonstigen teilzeitbeschäftigten Lehrkräften 

40.07b Vorgehen der Schulleitung bei Verdacht von Suchtproblemen 

40.07c Protokoll eines Aufklärungs- und Beratungsgesprächs bei Suchtproblemen 

40.07d Schriftliche Ermahnung wegen Suchtproblemen 

40.07e Abmahnung wegen Suchtproblemen 
gemäß Nr 4.5 Dienstvereinbarung vom 28.03.2008 

40.07f Information an die Schulaufsicht über die Wirkungslosigkeit einer Abmahnung im wegen 
Suchtproblemen - Angestellte oder Angestellter 
gemäß Nr. 5 Dienstvereinbarung vom 28.03.2008 

40.07g Information an die Schulaufsicht über die Wirkungslosigkeit der Ankündigung eines 
einzuleitenden Disziplinarverfahrens wegen Suchtproblemen - Beamtin oder Beamter 
gemäß Nr. 5 Dienstvereinbarung vom 28.03.2008 

40.07h Information an die Schulaufsicht über einen Rückfall nach erfolgter oder abgebrochener 
Therapie wegen Suchtproblemen - Angestellte oder Angestellter 
gemäß Nr. 6 Dienstvereinbarung vom 28.03.2008 

40.07i Information an die Schulaufsicht über einen Rückfall nach erfolgter oder abgebrochener 
Therapie wegen Suchtproblemen - Beamtin oder Beamter 
gemäß Nr. 6 Dienstvereinbarung vom 28.03.2008 
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40.08b Antrag auf flexible Gestaltung der Arbeitszeit 
(Anlage 1 VwV vom 16.07.2001) 

40.08c Zeitplanung über vorausgeleistete Arbeit und ihren Ausgleich 
(Anlage 2 VwV vom 16.07.2001) 

40.08d Nachweis über vorausgeleistete Arbeit und ihren Ausgleich 
(Anlage 3 VwV vom 16.07.2001) 

40.08e Vereinbarung zur flexiblen Gestaltung der Arbeitszeit - Lehrkräfte 
(Anlage 4 VwV vom 16.07.2001) 

40.08f Vereinbarung zur flexiblen Gestaltung der Arbeitszeit - PmsA 
(Anlage 5 VwV vom 16.07.2001) 

40.09a Dienstanweisung zur Anwesenheitsregelung 
gemäß Nr. 3 VwV vom 15.04.2013 

40.09b Meldung der Besetzung der Schulleitung während der Ferien bzw. der unterrichtsfreien Zeit 
an die zuständige Schulbehörde bzw. an den Schulträger  
gemäß Nr. 4 VwV vom 15.04.2013 

40.10b Dienstliche Beurteilung 
(Anlage 1 VwV vom 23.03.1995) 

40.10d Feststellung der Bewährung 
(Anlage 2 VwV vom 23.03.1995) 

40.10e Bericht über die Feststellung der Bewährung 
(Anlage 3 VwV vom 23.03.1995) 

40.11d Protokoll über das Auswertungsgespräch im Zusammenhang mit einem Unterrichtsbesuch 
durch die Schulleiterin oder den Schulleiter 
gemäß § 7 Abs. 5 SchulSEVO M-V 

40.13a Unterweisung der werdenden Mutter durch die Schulleiterin oder den Schulleiter 
(Anlage 3 Handlungsorientierung vom 02.04.2019) 

40.13b Checkliste zum Mutterschutz – Gefährdungsbeurteilung 
(Anlage 4 Handlungsorientierung vom 02.04.2019) 

40.13f Tabelle Infektionsschutz – Praktische Hinweise 
(Anhang zur Anlage 4 Handlungsorientierung vom 02.04.2019) 

40.13g Mitteilungsformular LAGuS 
(Anlage 6 Handlungsorientierung vom 02.04.2019) 
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40.15d Antrag auf Versetzung bzw. Abordnung 
(Anlage 1 Rahmendienstvereinbarung vom 07.05.2010) 

40.15f Bewerbung auf eine Ausschreibung 
(Anlage 2 Rahmendienstvereinbarung vom 07.05.2010) 

40.15g Gesprächsprotokoll 
(Anlage 3 Rahmendienstvereinbarung vom 07.05.2010) 

40.16b Übertragung der Aufgabe einer Mentorin/eines Mentors 
(Anlage VwV vom 18.08.2010) 

40.18b Rechtliche Stellung der hospitierenden Personen nach § 7 Absatz 3 während der im Rahmen 
der Eignungsprüfung gemäß § 5 Absatz 1 vorgesehenen Prüfungslehrproben und Hospitationen 
in Schulen des Landes Mecklenburg-Vorpommern 
(Anlage BQFG-LehBVO M-V) 

40.20d Antrag auf Einrichtung eines kurzfristigen Unterrichtsstundenkontos 
(Anlage VwV vom 07.06.2016) 
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