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Sachgebiete

01 Aufnahme in die Grundschule

02 Aufnahme in die Oberschule bzw. in das Gymnasium
03 Uberweisung an eine Férderschule

04 Schulmitwirkung

05 Klassenarbeiten / Leistungsbewertung

06 Daten / Datenschutz

07 Erziehungs- und Ordnungsmafnahmen

08 Unterrichtsorganisation / Stundenplan

09 Klassenbuch

10 Lernbereichsplanung

1 Schulpflicht (Uberwachung der Schulpflicht)

12 Auslandische Schiler

13 Schulen in freier Tragerschaft

14 Lehr- und Lernmittel

15 Fort- und Weiterbildung

16 Schadensfalle

17 Schulwanderungen und Schulfahrten

18 ... hicht besetzt (Betriebspraktikum siehe SG30)
19 Schulsport

20 Versetzung
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22 Abschlussprifungen

23 ... (nicht besetzt)

24 Religions- / Ethikunterricht

25 Finanzierung staatlicher Schulen
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28 Schiilerbeférderung

29 Schaffung und Erhaltung schulischer Infrastruktur
30 Berufs- und Studienorientierung

31 Aufbewahrung / Ausscheidung schulischer Unterlagen
32 Lese-Rechtschreib-Schwache (Legasthenie)

33 ... hicht besetzt (Beratungslehrer siehe SG40)
34 Suchtprobleme

35 Schulgesundheitspflege

36 Belehrungen

37 Schutz vor gefahrlichen Stoffen

38 Schulpsychologische Beratung

39 Projekte, Forderprogramme, Wettbewerbe

40 Lehrkrafte

41 Oberstufe und Abiturpriifung an allgemeinbildenden Gymnasien, Abendgymnasien und Kollegs
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Gesamtiibersicht der Kopiervorlagen
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41
01. Aufnahme in die Grundschule
01.01 Schiilerkartei, Ubersicht, Deckblatt
(Anlage 2 VwV Schulformulare)
01.02 Aufforderung zur Anmeldung der Kinder zum Schulbesuch
01.02a Niederschrift bei der Anmeldung zum Schulbesuch
01.04 Mitteilung Uber angemeldete Schulanfanger an das Schul- und Gesundheitsamt
01.05 Mitteilung Uber die Anmeldung von Schulanfangern mit vermutlichem sonderpadagogischem
Forderbedarf an das Landesamt fiir Schule und Bildung / an das Gesundheitsamt
01.06 Information Gber den Termin der schularztlichen Untersuchung fiir Schulanfanger
01.07 Antrag auf vorzeitige Aufnahme in die Grundschule
01.08 Einladung zum Schulreifetest fur vorzeitig Einzuschulende
01.09 Bescheid uber einen Antrag auf vorzeitige Aufnahme in die Grundschule
01.10 Bescheid uber die Zurlckstellung vom Schulbesuch
01.10a Bescheid Uber die Ablehnung eines Antrages auf Zurlckstellung vom Schulbesuch
01.11 Mitteilung an die Personensorgeberechtigten Uber die Zurlickstellung ihres Kindes vom
Schulbesuch nach erfolgter Einschulung
01.12 Antrag auf Besuch einer Schule auRerhalb des maRgeblichen Schulbezirkes
01.12a Bescheid uber einen Antrag auf Besuch einer Schule auf3erhalb des mafigeblichen Schulbezirkes
(zu verwenden bei Genehmigung oder Ablehnung)
01.12b Bescheid (Genehmigung) Gber einen Antrag auf Besuch einer Schule auf3erhalb des
mafgeblichen Schulbezirkes (Personensorgeberechtigte wohnen im maRgeblichen Schulbezirk,
wiinschen eine Schule aufRerhalb)
01.12¢ Bescheid (Ablehnung) tber einen Antrag auf Besuch einer Schule aulRerhalb des mafigeblichen
Schulbezirkes
01.12d Bescheid (Genehmigung) Gber einen Antrag auf Besuch einer Schule auf3erhalb des
mafgeblichen Schulbezirkes (Personensorgeberechtigte wohnen in einem anderen Schulbezirk
und wenden sich an die gewlinschte Schule)
01.12e Antrag an den zustandigen Standort des Sachsischen Landesamtes fiir Schule und Bildung auf

Genehmigung einer Ausnahme von der Pflicht zum Besuch der 6rtlich zustandigen Schule des
Schulbezirks gemaR § 25 Abs. 4 Satz 4 SachsSchulG (Primarstufe)
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Einladung der Personensorgeberechtigten von Kindern der Klassenstufe 3 zu einer allgemeinen
Bildungsberatung im ersten Schulhalbjahr
gemaR § 6 Abs. 4 Satz 1 SOGS

Einladung zu einem Beratungsgesprach zum Entwicklungsstand und zur weiteren Schullaufbahn
zu Beginn des zweiten Schulhalbjahres der Jahrgangsstufe 3
gemal § 6 Abs. 4 Satz 3 SOGS

Einladung zu einer Informationsveranstaltung Gber den weiteren Bildungsgang eines Kindes am
Ende des zweiten Schulhalbjahres der Jahrgangsstufe 3
gemaR § 6 Abs. 4 Satz 4 SOGS

Einladung zu einem Gesprach Uber die voraussichtliche Bildungsempfehlung im ersten
Schulhalbjahr der Klassenstufe 4
gemal § 6 Abs. 5 SOGS

Dokumentation der Gesprache an den Grundschulen zur Bildungsberatung
gemal § 6 Abs. 6 SOGS

Antrag der Personensorgeberechtigten tiber den weiteren Schulbesuch ihres Kindes ab KI. 5
Einladung zur Aussprache
Bescheid an die Personensorgeberechtigten Gber das Ergebnis des Schulaufnahmeverfahrens

Mitteilung an die Personensorgeberechtigten zur Einschulung des Kindes / Einladung zur
Elternversammlung

Einladung an die Eltern eines schulpflichtigen Kindes, dessen Herkunftssprache nicht oder nicht
ausschlieB3lich Deutsch ist, zu einer besonderen Bildungsberatung
gemal § 3 Abs. 6 SOGS

Padagogischer Entwicklungsplan
gemal § 5 Abs. 5 SOGS

Mitteilung der Entscheidung lber einen Antrag auf Wechsel der Grundschule (Genehmigung)
gemaR § 6 Absatz 1 SOGS

Mitteilung der Entscheidung Uber einen Antrag auf Wechsel der Grundschule (Ablehnung)
gemal § 6 Absatz 1 SOGS

Antrag auf eine Beratung durch eine Forderschule im Zusammenhang mit der Schulaufnahme
von Kindern
gemal § 4 Absatz 4 Satz 3 SOGS in Verbindung mit § 13 Abs. 2 SOFS

Information an die Personensorgeberechtigten iber eine beantragte Beratung durch
Forderschullehrer im Zusammenhang mit der Schulaufnahme (vor erfolgter Einschulung)
gemaR § 4 Abs. 4 SOGS in Verbindung mit § 13 Abs. 2 Satz 4 SOFS

Information an die Personensorgeberechtigten iber eine beantragte Beratung durch
Forderschullehrer im Zusammenhang mit der Schulaufnahme (nach erfolgter Einschulung)
gemal § 4 Abs. 4 SOGS in Verbindung mit § 13 Abs. 2 Satz 4 SOFS

Informationsblatt zur Férderung hochbegabter Schiilerinnen und Schdler im Freistaat Sachsen
Forderplan fur hochbegabte Schiilerinnen und Schiiler

Personlicher Plan einer besonders begabten Schilerin/eines besonders begabten Schiilers zur
Erreichung der Ziele des Forderplans
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02. Aufnahme in die Oberschule bzw. in das Gymnasium

02.02 Benachrichtigung Uber einen auBerplanmafigen Schulwechsel

02.02a Antrag zum Besuch einer Schule auerhalb des maf3geblichen Schulbezirkes (Sek. | oder Il)
02.02b Bescheid (Genehmigung) tber einen Antrag auf Besuch einer Schule aul3erhalb des

mafgeblichen Schulbezirkes (Sekundarstufe | und Il)
gemal § 25 Abs. 5 Satz 3 und 4 SachsSchulG

02.02¢c Bescheid (Ablehnung) Giber einen Antrag auf Besuch einer Schule auerhalb des mafigeblichen
Schulbezirkes (Sekundarstufe | und II)
gemal § 25 Abs. 5 Satz 3 und 4 SachsSchulG

02.02d Antrag an den zustandigen Standort des Sachsischen Landesamtes fur Schule und Bildung auf
Genehmigung einer Ausnahme von der Pflicht zum Besuch der értlich zusténdigen Schule des
Schulbezirks (Sekundarstufe | oder Il)
gemaR § 25 Abs. 5 Satz 4 SachsSchulG

02.03 Bestatigung eines aulerplanmaRigen Schulwechsels / Anforderung der Schiilerunterlagen

02.03a Mitteilung der Entscheidung liber einen Antrag auf Wechsel des Gymnasiums (Genehmigung)
gemal § 9 SOGYA

02.03b Mitteilung der Entscheidung lber einen Antrag auf Wechsel des Gymnasiums (Ablehnung)
gemaRl § 9 SOGYA

02.04 Benachrichtigung Uber eine fehlende Bestatigung eines Schulwechsels

02.06 Informationsblatt der Schule zu den angebotenen Profilen der Schule

02.06a Einladung zu einer Bildungsberatung am Gymnasium

gemal § 12 SOGYA

02.06b Einladung zu einer Bildungsberatung am Gymnasium
gemal § 12 Abs. 4 SOGYA

02.06¢c Einladung zu einer Bildungsberatung am Gymnasium mit vertiefter Ausbildung
gemal § 12 Abs. 6 SOGYA

02.06d Einladung zu einer Bildungsberatung am Gymnasium
gemaR § 12 Abs. 3 SOGYA

02.06e Dokumentation der Bildungsberatungen am Gymnasium
gemal § 12 SOGYA

02.06f Einladung zu einer Informationsveranstaltung an der Grund- oder Oberschule
gemal § 5 Abs. 2 SOOSA

02.069g Einladung zu einer Bildungsberatung an der Oberschule
gemaR § 17 Abs. 1 SachsSchulG in Verbindung mit § 7 SOOSA

02.07 Entscheidungsformular zum abschlussbezogenen Unterricht ab Klasse 7 an der Oberschule
gemaR § 3 SOOSA
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02.08 Bildungsempfehlung in der Klassenstufe 4

02.10 Anmeldung zum Besuch der Oberschule oder des Gymnasiums fur Grundschiler der
Klassenstufe 4 bzw. Schiiler der Klassenstufe 4 allgemeinbildender Férderschulen in Klassen, in
denen nach den Lehrplanen der Grundschule unterrichtet wird

02.10a Antrag auf Aufnahme von Schiilern der Klassenstufe 4 mit einer Bildungsempfehlung fiir das
Gymnasium in ein Gymnasium ihrer Wahl

02.10b Antrag auf Aufnahme von Schilern der Klassenstufe 5 oder 6 mit einer Bildungsempfehlung fiir
das Gymnasium in ein Gymnasium ihrer Wahl

02.11a Mitteilung der Entscheidung uber das Bestehen der besonderen Aufnahmeprifung fir das
Gymnasium mit vertiefter Ausbildung

02.11b Mitteilung Uber das Ergebnis des Eignungstests zur Aufnahme in eine Klasse mit vertiefter
Ausbildung an Oberschulen
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02.17
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Die Formulare mit den rot gedruckten Nummern sind am PC ausfiillbar.
Die Formulare mit den braun gedruckten Nummern sind partiell am PC ausfullbar.
Die Formulare mit den blau gedruckten Nummern sind einfache Kopiervorlagen.

Einlegeblatt fir die Dokumentation der Noten fir Betragen, Flei3, Mitarbeit und Ordnung von
Schiilern, die schon eine Schilerkarteikarte besitzen

Mitteilung an die Personensorgeberechtigten tber die Aufnahme ihres Kindes in das Gymnasium
gemal § 3 Abs. 3 SOGYA

Mitteilung der Entscheidung Gber die Aufnahme eines Schiilers in das Gymnasium (Erfiillung der
Anforderungen erst am Ende des Schuljahres)
gemal § 3 Abs. 3 SOGYA

Bescheinigung Uber nachtraglich erfillte Zugangsvoraussetzungen fir das Gymnasium (KI. 10)
gemal § 6 Abs. 4 Satz 2 SOGYA

Mitteilung an die Personensorgeberechtigten, an welcher Oberschule ihr Kind aufgenommen wird

Mitteilung der Entscheidung Uber den abschlussbezogenen Unterricht ab Klasse 7 an der
Oberschule (Hauptschulabschluss)
gemal § 3 Abs. 4 SOOSA

Mitteilung der Entscheidung Gber den abschlussbezogenen Unterricht ab Klasse 7 an der
Oberschule (Realschulabschluss)
gemal § 3 Abs. 4 SOOSA

Mitteilung der Anderung der Entscheidung Giber den abschlussbezogenen Unterricht ab Klasse 7
(Teilnahme am Unterricht mit dem Ziel des Realschulabschlusses)
gemal § 3 Abs. 4i. V. m. Abs. 6 SOOSA

Mitteilung des Gymnasiums an den zusténdigen Standort des Sachsischen Landesamtes fiir
Schule und Bildung Uber nicht ausreichende Aufnahmekapazitat

Antrag der auf Wechsel ihres Kindes aus Klassenstufe 10 der Oberschule an das Gymnasium
gemal § 6 Abs. 5 SOGYA

Bescheid Uber einen Antrag der Personensorgeberechtigten auf Wechsel ihrer Tochter / ihres
Sohnes aus der Klassenstufe 10 der Oberschule an das Gymnasium
gemal § 6 Abs. 5 SOGYA

Antrag zur Teilnahme an dem besonderen Aufnahmeverfahren zur Aufnahme an einem
Gymnasien mit vertiefter Ausbildung
gemal § 4 Abs. 3 SOGYA

Antrag der Personensorgeberechtigten auf Aufnahme ihres Kindes bei nichtbestandenem
Eignungstest fiir vertiefte Ausbildung an einer Schule fir einen Bildungsgang ohne vertiefte
Ausbildung
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Antrag auf Schulwechsel vom Gymnasium an die Oberschule
gemal § 11 Abs. 1 SOOSA

Bescheid zu einem Antrag auf Schulwechsel vom Gymnasium an die Oberschule
gemaR § 11 SOOSA

Benachrichtigung tber die Konsequenzen mehrfacher Nichtversetzungen am Gymnasium
gemal § 34 Abs. 4 Satz 2 SachsSchulGi. V. m. § 10 SOGYA

Mitteilung fir Schiiler der Klassenstufe 9 im Realschulbildungsgang lber die Fortflihrung des
Faches Musik oder Kunst in der Klassenstufe 10

Mitteilung fur Schiiler der Klassenstufe 9 im Realschulbildungsgang, die das Fach Zweite
Fremdsprache oder eine vertiefte sportliche Ausbildung belegen oder Schiiler der Palucca
Hochschule fur Tanz Dresden - Oberschule sind, Uber die Fortfiihrung des Faches Geografie
oder Geschichte in der Klassenstufe 10

Information Uber die Anzahl der Antrage auf Besuch eines bestimmten Gymnasiums

Einladung an die Eltern eines schulpflichtigen Kindes, dessen Herkunftssprache nicht oder nicht
ausschlieBlich Deutsch ist, zu einer besonderen Bildungsberatung
gemal § 7 Abs. 4 SOOSA

Meldung der Anzahl der fir ein Schuljahr an der Oberschule, dem Gymnasium oder der
Gemeinschaftsschule angemeldeten Schilerinnen und Schuler an das LaSuB
(Teil C Ziff. Il Nr. 4-6 VwV Bedarf und Schuljahresablauf 2022/2023)

Meldung der Anzahl der Schilerinnen und Schiiler an das LaSuB, die ohne Bildungsempfehlung
fur das Gymnasium nach schriftlicher Leistungserhebung und Beratungsgesprach die Aufnahme
am Gymnasium wiinschen

(Teil C. Ziff. VII. Nr. 5 Buchst. a Doppelbuchst. ee VWV Bedarf und Schuljahresablauf
2022/2023)

Einladung zu einem Beratungsgesprach am Gymnasium fur Personensorgeberechtigte, deren
Kind eine Bildungsempfehlung fir die Oberschule erhalten hat, die aber den Besuch des
Gymnasiums wiinschen, gemaR § 34 Abs. 2 SachsSchulG

Einladung zu einem Beratungsgesprach am Gymnasium fur Personensorgeberechtigte, deren
Kind eine Bildungsempfehlung fiir die Oberschule erhalten hat, die aber den Besuch des
Gymnasiums wiinschen

gemal § 34 Abs. 2 SachsSchulG in Verbindung mit § 7 Abs. 4 Satz 3 SOGYA

Dokumentation des Ergebnisses des Beratungsgespraches
gemaf § 7 Abs. 5 SOGYA in Verbindung mit § 34 Abs. 2 Satz 2 SachsSchulG

Vereinbarung uber die Durchfiihrung des Lernens in der Praxis im Rahmen des besonderen
Bildungsweges Produktives Lernen
(Anlage 1 VwV Produktives Lernen)

Informationsschreiben iber den besonderen Bildungsweg Produktives Lernen an die Eltern bzw.
Personensorgeberechtigten

Dokumentation des individuellen Aufnahmegesprachs zum besonderen Bildungsweg Produktives
Lernen
geman Ziff. lll. VwV Produktives Lernen

Mitteilung uber Endglltige Aufnahme in den Bildungsweg Produktives Lernen
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Uberweisung an eine Férderschule

Mitteilung des Klassenlehrers an den Schulleiter Uber Schiler seiner Klasse mit vermutlich
sonderpadagogischem Foérderbedarf

Berichte zum Antrag 03.01

Bericht des Klassenlehrers der Férderschule (beantragter Wechsel zu einem besser geeigneten
Forderschwerpunkt)

Weiterleitung der Unterlagen fir den Wechsel eines Schilers in einen besser geeigneten
Forderschwerpunkt an den Mobilen Sonderpadagogischen Dienst der Schule mit dem
betreffenden Férderschwerpunkt gemai § 15 SOFS

Information an die Schulaufsichtsbehérde tber den vollzogenen Wechsel einer Schilerin/eines
Schiilers in einen besser geeigneten Forderschwerpunkt gemal § 15 SOFS

Bericht des Klassenlehrers der Forderschule zum beantragten Wechsel eines Schiilers an
eine andere allgemeinbildende Schule gemaf § 16 Abs. 2 SOFS

Empfehlung zum Besuch der Klasse H 8 an der Schule mit dem Férderschwerpunkt Lernen mit
Anmeldung

Mitteilung Uber die Aufnahme an einer Férderschule / Einladung zur Elternversammlung
Mitteilung Gber die Nichtaufnahme eines Kindes an einer Férderschule aus Kapazitatsgriinden

Liste der aufgenommenen Schiuler in die Klasse H8 an der Schule mit dem Férderschwerpunkt
Lernen

Mitteilung der Entscheidung des Schulleiters Gber die Aufnahme von Schiilern in die Klasse H8
an der Schule mit dem Fo&rderschwerpunkt Lernen an die  Personensorgeberechtigten
(Genehmigung)

Mitteilung der Entscheidung des Schulleiters ber die Aufnahme von Schilern in die Klasse H8
an der Schule mit dem Fdérderschwerpunkt Lernen an die Personensorgeberechtigten
(Ablehnung)

Vorbereitung der Entscheidung Uber einen Antrag an den zustdndigen Standort des Sachsischen
Landesamtes fir Schule und Bildung zur Bildung einer Klasse H8 an der Schule zur
Lernférderung gemaf § 34 Abs. 3 SOFS

Mitteilung an die Schulaufsichtsbehorde iber zugelassene Schiiler fiir die Klasse H8 an der
Schule mit dem Férderschwerpunkt Lernen

Bildungsempfehlung gemaf § 34 Abs. 3 der Schulordnung Férderschulen

Formblitter fiir das Verfahren zur Feststellung des sonderpadagogischen Forderbedarfs gemat
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VwV Muster sonderpadagogischer Forderbedarf und Beratung (BAS50S) (KV 03.11 bis KV 03.25)

03.11

03.12

03.13

03.14

03.15

03.16

03.17

03.18

03.19

03.20

03.21

03.22

03.23

03.24

03.25

03.30

03.30a

Informationen zum Datenschutz

Formblatt Datenschutz

Beantragung einer Beratung gemafR § 13 Absatz 2 der Schulordnung Foérderschulen bzw. § 4
Absatz 4 Satz 2 der Schulordnung Grundschulen

Formblatt A - Formular zur Beantragung einer Beratung

Protokoll zur Beratung gemaR § 13 Absatz 2 der Schulordnung Férderschulen bzw. § 4 Absatz 4
Satz 2 der Schulordnung Grundschulen

Formblatt B — Formular zum Protokoll der Beratung

Antrag auf Feststellung von sonderpadagogischem Fdérderbedarf an den Standort des
Landesamtes fir Schule und Bildung (LaSuB)

Formblatt C - Antrag Teil 1

Antragserteilung

Formblatt D - Antrag Teil 2

Begrindung des Antrages auf Einleitung des Verfahrens zur Feststellung von
sonderpadagogischem Férderbedarf durch die beantragende Schule

Formblatt E - Antrag Teil 3

Angaben zur bisherigen vorschulischen und schulischen Entwicklung
Formblatt F - Antrag Teil 4

Entbindung von der Schweigepflicht
Formblatt G - Antrag Teil 5

Aktuelle schulische Bedingungen
Formblatt H

Forderspezifische Malnahmen und Hilfen

Formblatt |

Einschatzung zu ausgewahlten Bereichen, die fir das Lern-, Leistungs- und Sozialverhalten des
Schulanfangers/Schilers bedeutsam sind

Formblatt L

Notenubersicht

Formblatt M

Amtsérztliche Untersuchung im Rahmen des Verfahrens zur Beratung und Feststellung von
sonderpadagogischem Foérderbedarf

Formblatt N

Protokoll der Ergebnisse des Foérderausschusses zur Ermittlung des sonderpadagogischer
Forderbedarfs

Formblatt O

§ 4c Absatz 5 des Sachsischen Schulgesetzes — Inklusive Unterrichtung

Empfehlung des MSD gemdl § 13 Absatz 7 der Schulordnung Forderschulen
(Gelingensbedingungen fir die inklusive Unterrichtung — unter Berlcksichtigung des
individuellen Férderbedarfs)

Formblatt P

Anforderung der Schiilerunterlagen bei der abgebenden Schule bei Aufnahme eines Schiilers an
einer Férderschule gemal § 14 Abs. 1 Satz 2 SOFS

Ubermittlung der Schilerunterlagen durch die abgebende Schule bei Aufnahme einer Schiilerin
oder eines Schiulers in eine Férderschule gemanl § 14 Abs. 1 SOFS
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04. Schulmitwirkung / Mitwirkungsgremien

04.01 Einladung zur 1. Klassenelternversammlung im Schuljahr (Wahlversammlung)

04.01a Einladung zur Klassenelternversammlung

04.01b Einladung von Lehrkraften oder weiteren Personen ohne Stimmrecht zu einer Klasseneltern-

versammlung gemaR § 9 Abs. 3 und 4 EMVO

04.02 Ergebnis der Wahl zum Klassenelternsprecher bzw. Jahrgangselternsprecher
04.03 Antrag des Schilerrates auf Genehmigung einer Schulveranstaltung

04.04 Antrag an die Personensorgeberechtigten auf Zustimmung zur Aufsichtsfiihrung von Sohn bzw. Tochter
04.05 Ergebnis der Wahl zum Klassensprecher bzw. Jahrgangsstufensprecher
04.06 Einladung zur konstituierenden Sitzung des Schiilerrates

04.06a Ergebnis der konstituierenden Sitzung des Schiilerrates

04.07 Einladung zur konstituierenden Sitzung der Schulkonferenz (allgemein)
04.07a Einladung zur konstituierenden Sitzung der Schulkonferenz (Grundschule)
04.08 Musterbogen fiir eine Besprechung

04.09 Stimmzettel

04.10 Einberufung eines Mitwirkungsgremiums

04.11 Ubersicht {iber durchzufilhrende Konferenzen und Veranstaltungen

04.12 Niederschrift Gber die Sitzung einer Konferenz (3 Seiten)

04.13 Antrage des Schiilerrates an den Schulleiter

04.14 Einladung des Vertrauenslehrers durch den Schiilerrat

04.15 Antrag des Schilerrates an den Elternrat

04.16 Allgemeine Benachrichtigung

04.17 Sprechstunden der Lehrkréfte fiir Eltern-Lehrer-Gesprache gemaf § 2 EMVO
04.18 Einladung zur konstituierenden Sitzung des Elternrates

04.18a Ergebnis der konstituierenden Sitzung des Elternrates

04.18b Einladung zu einer Sitzung des Elternrates

04.18¢c Einladung weiterer Personen ohne Stimmrecht zu einer Sitzung des Elternrates gemaf

§ 14 Abs. 3 und 4 EMVO
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05.

05.01

05.01a

05.01b

05.02

05.03

05.03a

05.03b

05.03c

05.04

05.05
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05.07

05.07a

05.10

05.10a

05.11

05.11a
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Klassenarbeiten / Leistungsbewertung

Spiegel der Klassenarbeit
Zusammenstellung der Ergebnisse eines schriftlichen Leistungsnachweises

MaRnahmen zur Organisation und Gestaltung der Leistungsermittlung bei Schilerinnen und
Schulern mit Defiziten

Antrag auf Nichtbewertung einer Klassenarbeit

Verteilungsplan fir Klassenarbeiten im Halbjahr / Schuljahr

Verteilungsplan fiir Klassenarbeiten einer Klasse im Halbjahr (Grundschule)
Verteilungsplan fiir Klassenarbeiten einer Klasse im Halbjahr (Férderschule)
Verteilungsplan fiir Klausuren einer Jahrgangsstufe in der gymnasialen Oberstufe

Mitteilung an die Personensorgeberechtigten (iber eine Tauschung ihres Kindes bei einem
Leistungsnachweis

Mitteilung Uber eine Leistungsverweigerung gemal § 18 Abs. 5 Satz 2 SOGS
Mitteilung Gber das Nichterbringen einer Leistung geman § 23 Abs. 6 SOOSA
Mitteilung Gber das Nichterbringen einer Leistung geman § 23 Abs. 4 SOGYA
Mitteilung Gber das Nichterbringen der Komplexen Leistung gemaR § 23 Abs. 4 SOGYA

Mitteilung an die Personensorgeberechtigten (ber die Termine der Besonderen
Leistungsfeststellung in Klassenstufe 10 am Gymnasium

Mitteilung an die Personensorgeberechtigten Uber den Nachtermin / die Nachtermine der
Besonderen Leistungsfeststellung in Klassenstufe 10 am Gymnasium

Schilerwiinsche fiir die miindliche Priifung der Abschlusspriifung zum Erwerb des HSA bzw. des
QHSA an Oberschulen, Forderschulen, Abendoberschulen sowie fiir schulfremde Teilnehmer

Zusammenstellung der Schulerwinsche fir die mindliche Prifung der Abschlussprifung zum
Erwerb des HSA bzw. des QHSA an Oberschulen, Férderschulen, Abendoberschulen sowie fiir
schulfremde Teilnehmer

Schilerwiinsche fur zusatzliche mindliche Priufungen im Rahmen der Abschlussprifung zum
Erwerb des HSA bzw. des QHSA an Oberschulen, Foérderschulen, Abendoberschulen sowie flir
schulfremde Teilnehmer zur Notenverbesserung oder zur Absicherung eines angestrebten
Abschlusses

Zusammenstellung der Schiilerwiinsche fiir zusatzliche mindliche Prifungen im Rahmen der
Abschlussprifung zum Erwerb des HSA bzw. des QHSA an Oberschulen, Férderschulen,
Abendoberschulen sowie fiir schulfremde Teilnehmer

Berufung der Mitglieder des Prifungsausschusses an Oberschulen
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06.01

06.02

06.03

06.05

06.06

06.07

06.08

06.11

06.12

06.13

06.14

06.15

06.16

06.17

06.18
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Daten / Datenschutz

Liste mit den zur Verdffentlichung freigegebenen Daten der Klasse

Widerspruch gegen bzw. Einwilligung zur Verdéffentlichung personenbezogener Daten
Verpflichtung auf das Datengeheimnis (§ 6 SachsDSG)

Zugelassene personenbezogene Daten fiir die Planung des Unterrichtseinsatzes
Merkblatt Umgang mit PC am Arbeitsplatz

Hinweise zum Dateien- und Gerateverzeichnis

Widerspruchsniederschrift

Einwilligung des Beschaftigten in die Verodffentlichung von personenbezogenen Daten, Fotos,
Videos und Filmen

Anlage 1 VwV Schuldatenschutz (BAS45S)

Einwilligung des Schiilers in die Veroffentlichung von personenbezogenen Daten, Fotos, Videos
und Filmen

Anlage 2 VwV Schuldatenschutz (BAS45S)

Einwilligung in die Verarbeitung personenbezogener Daten fiir den Zahlungsverkehr auf dem
Schulkonto

Anlage 3 VwV Schuldatenschutz (BAS45S)

Erklarung zum Datenschutz in der Schule

Anlage 4 VwV Schuldatenschutz (BAS45S)

Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten des Verantwortlichen nach Artikel 30 Absatz 1 der
Datenschutz-Grundverordnung

Anlage 5 VwV Schuldatenschutz (BAS45S)

Meldung Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten (Datenpanne)

Anlage 6 VwV Schuldatenschutz (BAS45S)

Information Uber die Erhebung personenbezogener Daten mit Kenntnis oder unter Mitwirkung
des Betroffenen nach Artikel 13 der Datenschutz-Grundverordnung

Anlage 7 VwV Schuldatenschutz (BAS45S)

Information Uber die Erhebung personenbezogener Daten ohne Kenntnis oder Mitwirkung des
Betroffenen nach Artikel 14 der Datenschutz-Grundverordnung

Anlage 8 VwV Schuldatenschutz (BAS45S)
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07. Erziehungs- und OrdnungsmafRnahmen

07.01 Information einer Lehrkraft an die Personensorgeberechtigten tber Pflichtverletzungen ihres Kindes

07.01a Information der Klassenlehrerin/des Klassenlehrers an die Personensorgeberechtigten Uber
Pflichtverletzungen ihres Kindes

07.02 Mitteilung Gber die Durchfiihrung einer Erziehungsmafnahme
(FUhrung eines erzieherischen Gesprachs)

07.02a Mitteilung Uber die Durchfuhrung einer Erziehungsmallnahme
(Mdndlicher Tadel, verbunden mit der Eintragung ins Klassenbuch)

07.02b Mitteilung Uber die Durchfuhrung einer Erziehungsmallnahme
(Ausschluss von der laufenden Unterrichtsstunde)

07.02c Mitteilung Uber die Durchfiihrung einer Erziehungsmal3nahme
(Nacharbeit unter Aufsicht nach vorheriger Benachrichtigung der Personensorgeberechtigten)

07.02d Mitteilung UGber die Durchfiihrung einer Erziehungsmafnahme
(Wiedergutmachung des angerichteten Schadens)

07.02e Mitteilung Uber die Durchfiihrung einer Erziehungsmallnahme
(Voruibergehende Einziehung eines Gegenstandes)

07.02f Mitteilung Uber eine ergriffene ErziehungsmaRnahme

07.03 Anordnung eines schriftlichen Verweises durch den/die Klassenlehrer/in oder den/die
Schulleiter/in als Ordnungsmaflinahme geman § 39 Abs. 2 Nr. 1 SachsSchulG

07.03a Mitteilung an die Personensorgeberechtigten bzw. volljahrige Schiiler/innen iber die Anordnung
eines schriftlichen Verweises durch den/die Klassenlehrer/in oder den/die Schulleiter/in als
Ordnungsmafnahme gemaR § 39 Abs. 2 Nr. 1 SachsSchulG

07.04 Anordnung der Uberweisung in eine andere Klasse gleicher Klassenstufe oder einen anderen
Kurs der gleichen Jahrgangsstufe als Ordnungsmafinahme gem. § 39 Abs. 2 Nr. 2 SachsSchulG

07.04a Mitteilung an die Personensorgeberechtigten bzw. volljahrige Schiler/innen tber die Anordnung
der Uberweisung in eine andere Klasse gleicher Klassenstufe oder einen anderen Kurs der
gleichen Jahrgangsstufe als Ordnungsmafnahme gemafR § 39 Abs. 2 Nr. 2 SdchsSchulG

07.05 Androhung des Ausschlusses aus der Schule als Ordnungsmafnahme
gemal § 39 Abs. 2 Nr. 3 SachsSchulG

07.05a Mitteilung an die Personensorgeberechtigten bzw. volljahrige Schiiler/innen iber die Androhung
des Ausschlusses aus der Schule als Ordnungsmal3nahme gemaf § 39 Abs. 2 Nr. 3 SachsSchulG

07.06 Ausschluss vom Unterricht und anderen schulischen Veranstaltungen bis zu ... Wochen als
Ordnungsmaflnahme gemaR § 39 Abs. 2 Nr. 4 SachsSchulG

07.06a Mitteilung an die Personensorgeberechtigten bzw. volljdhrige Schiler/innen Gber den Ausschluss
vom Unterricht und anderen schulischen Veranstaltungen fiir die Dauer von ..... Wochen als
Ordnungsmalnahme gemal § 39 Abs. 2 Nr. 4 SachsSchulG

07.07 Ausschluss aus der Schule als Ordnungsmaf3nahme
gemal § 39 Abs. 2 Nr. 5 SachsSchulG

07.07a Mitteilung an die Personensorgeberechtigten bzw. volljahrige Schiiler/innen ber den Ausschluss
aus der Schule als Ordnungsmaflinahme gemaR § 39 Abs. 2 Nr. 5 SachsSchulG
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07.08

07.08a

07.08b

07.08c

07.08d

07.09

07.09a
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Vorlaufiger Ausschluss vom Unterricht und anderen schulischen Veranstaltungen in einem
dringenden Fall als OrdnungsmaRnahme gemaR § 39 Abs. 6 SachsSchulG

Mitteilung an die Personensorgeberechtigten bzw. volljahrige Schiler/innen Gber den vorldufigen
Ausschluss vom Unterricht und anderen schulischen Veranstaltungen in einem dringenden Fall
als Ordnungsmaflnahme gemaR § 39 Abs. 6 SachsSchulG

Mitteilung an die Personensorgeberechtigten bzw. volljahrige Schiiler/innen Gber die Annullierung
der Ordnungsmafinahme "Vorlaufiger Ausschluss vom Unterricht und anderen schulischen
Veranstaltungen in einem dringenden Fall" gemaf § 39 Abs. 6 SachsSchulG

Mitteilung an die Personensorgeberechtigten bzw. volljahrige Schiler/innen Gber die
Aufrechterhaltung der OrdnungsmafRnahme "Vorlaufiger Ausschluss vom Unterricht und anderen
schulischen Veranstaltungen in einem dringenden Fall" gemaf § 39 Abs. 6 SachsSchulG

Endglltige Entscheidung der Schule tber einen "Vorlaufigen Ausschluss vom Unterricht und
anderen schulischen Veranstaltungen in einem dringenden Fall" als Ordnungsmafnahme gemaf
§ 39 Abs. 6 SachsSchulG

Protokoll der Anhérung vor der Entscheidung Gber eine Ordnungsmaflnahme
gemal § 39 Abs. 5 Satz 1 SachsSchulG

Protokoll der Anhérung vor der Entscheidung lGber eine OrdnungsmaRnahme
gemal § 39 Abs. 5 Sitze 2 und 3 SachsSchulG

Mitteilung Uber das Ergebnis der Anhérung zu beabsichtigten OrdnungsmaRnahmen nach
§ 39 SachsSchulG im Zusammenhang mit haufigen unentschuldigten Fehltagen

Ergebnis der Anhérung zu beabsichtigten OrdnungsmaRnahmen nach § 39 SachsSchulG
im Zusammenhang mit haufigen unentschuldigten Fehltagen (Anlage zu KV 07.09b)

Abhilfebescheid nach Widerspruch gegen eine Ordnungsmafnahme
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08. Stundenplan

Die Stundentafeln sind als Anlage VwV Stundentafel oder auf den S. 08-00-12 f. zusammengestelit.

08.01 Lehrerkartei - Hilfsmittel fiir die Erstellung des Stundenplanes
08.01a Protokoll der Verteilung der Anrechnungsstunden im Schuljahr
08.02 Planungshilfe Gesamtstundenplan des Schuljahres

08.03 Berechnung der effektiven Ist-Stunden

08.04 Ubersicht (iber die effektiven Lehrerstellen

08.05 Ubersicht lber die Stundenverteilung im Schuljahr

08.06 Halbjahresplaner 2021/2022 (Schuljahresplaner, Kalender)
08.06-word

08.06b Halbjahresplaner 2022/2023 (Schuljahresplaner, Kalender)
08.06b-word

08.07 Nachweis liber Mehrarbeitsunterricht und Unterrichtsausfall
08.08 Vorstellung der Arbeitsgemeinschaften

08.09 Vorstellung der Wahlfacher

08.10 Vorstellung der Wahlpflichtfacher

08.11 Vorstellung der Profilfacher

08.12 Anmeldung der Schiler fir den Wahlbereich

08.13 Teilnehmerliste flir AG, Wahlpflicht-, Wahl- und Profilfacher
08.14 Raumbelegungsplan

08.15 Belegung der Fachraume

08.18 Angebot zur Teilnahme am Foérderunterricht gemafR § 14 SOGS
08.18a Empfehlung zur Teilnahme am Forderunterricht geman § 21 SOOSA
08.18c Empfehlung zur Teilnahme an einer besonderen fachlichen Férderung am Gymnasium fir

besonders befahigte Schiler der Klassenstufen 7 bis 10 und der Jahrgangsstufen 11 und 12
gemaf § 13 Abs. 5 SOGYA mit Riickmeldung

08.31 Information tber die Wahl der Fremdsprachen ab Jahrgangsstufe 5 oder 6 am Gymnasium
gemafl § 17 Abs. 1, 3 und 4 SOGYA

08.32 Information Uber die mogliche Wahl einer neu beginnenden Fremdsprache ab Jahrgangsstufe 10
am Gymnasium fiir Schiiler, die ab Klassenstufe 5 in einer zweiten Fremdsprache unterrichtet
wurden, gemafl § 17 Abs. 6 SOGYA
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09. Klassenbuch

09.01 Schdlerliste

09.02 Vertrauliche Liste flr Erziehungsmaf3nahmen
09.03 Vertrauliche Liste fiir Elterngesprach

09.04 Vertrauliche Liste mit Zeugnisnoten / Grundschule
09.05 Vertrauliche Liste mit Zeugnisnoten / Oberschule
09.06 Vertrauliche Liste mit Zeugnisnoten / Gymnasium

09.07+a Abklrzungen fur die Facher und sonstige in der VwV Stundentafeln (BAS69S) verwendeten

Begriffe
09.08 Ubersicht liber die erteilten Noten in Betragen, Fleis, Mitarbeit und Ordnung / Grundschule
09.09 Ubersicht (iber die erteilten Noten in Betragen, FleiR, Mitarbeit und Ordnung / Oberschule
09.10 Ubersicht (iber die Noten fiir Betragen, FleiR, Mitarbeit und Ordnung / Gymnasium - Sek. |
09.11 Anmerkungen zur Klassenbuchkontrolle
09.12 Verwaltungsvorschrift zur Verwendung von Vordrucken fur die 6ffentliche Verwaltung
09.13 Vertrauliche Liste mit Zeugnisnoten / Férderschule
09.14 Ubersicht liber die erteilten Noten in Betragen, Flei8, Mitarbeit und Ordnung / Férderschule
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10. Lernbereichsplanung

10.01 Ubersicht Uber alle Lernbereichsplane einer Schule

10.02 Lernbereichsplan (Vordruck)

10.03 Ubersicht (ber die Lernbereichspléne einer Klasse

10.04 Anmerkungen zu den Lernbereichsplanen

10.05 Ferientermine in den neuen Bundeslander fiir die Schuljahre 2021/2022 bis 2023/2024

(allgemeinbildende Schulen)

10.05b Zusammenstellung der langfristige Sommerferienregelungen fir alle Bundeslander fur die
Schuljahre 2023 bis 2030 gemaR der Beschlisse der KMK vom 12.06.2014 und 09.12.2021
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11.01

11.01a

11.01b
11.01c

11.01d
11.02
11.03
11.04
11.05
11.06
11.07
11.08
11.09

11.09a

11.10
11.11
11.12
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11.13
11.14
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Schulpflicht (Uberwachung der Schulpflicht)

Mitteilung an die Personensorgeberechtigten liber Schulversdumnisse ihres Kindes
(Klassenlehrer)

Info an die Personensorgeberechtigten iber ein Gesprach wegen Schulversaumnissen
(Klassenlehrer)

Mitteilung an die Schulleitung Uber gehauftes unentschuldigtes Fehlen eines Schilers

Einladung an die Personensorgeberechtigten zu einem Gesprach liber Schulversdumnisse ihres
Kindes (Klassenlehrer)

Einladung zu einem vorbereitenden Gesprach im Zusammenhang mit Schulpflichtverletzungen
Mitteilung an die Personensorgeberechtigten Uber Verspatungen ihres Kindes

Aufforderung zur Anmeldung eines Kindes nach Umzug

Schulbescheinigung

Anmeldebestatigung (allgemein)

Anmeldebestatigung (Schulneulinge)

Ummeldung / Schulwechsel

Antrag auf Beurlaubung

Mitteilung der Entscheidung Uber einen Antrag auf Beurlaubung fir mehr als zwei Tage durch
den Schulleiter
gemal § 4 Abs. 5 Schulbesuchsordnung (SBO)

Mitteilung der Entscheidung liber einen Antrag auf Beurlaubung fiir ein bis zwei Tage durch den
Klassenlehrer
gemaR § 4 Abs. 5 Schulbesuchsordnung (SBO)

Ubersicht Giber den Ausgang der Briefe im Rahmen der Uberwachung der Schulpflicht
Mitteilungen Uber Verhinderungen des Schulbesuchs
Mitteilung an die Personensorgeberechtigten tber Schulversdumnisse ihres Kindes (Schulleiter)

Antrag auf Durchfiihrung eines Ordnungswidrigkeitsverfahrens
nach § 61 SachsSchulG

Information an den zusténdigen Standort des Sachsischen Landesamtes fiir Schule und Bildung
bzw. an das Jugendamt Uber einen Antrag auf Durchfiihrung eines Ordnungswidrigkeiten-
verfahrens

Antrag auf zwangsweise Zufiihrung eines Schiilers zur Schule gemaR § 61 Abs. 1 SachsPolG
Anforderung eines amts- bzw. vertrauensarztlichen Zeugnisses durch den Schulleiter
Anforderung eines arztlichen Zeugnisses durch den Klassenlehrer / Tutor

Erklarung der Kultusministerkonferenz: Zur Stellung des Schdlers in der Schule

Mitteilung der Entscheidung Uber einen Antrag auf Befreiung vom Unterricht in einzelnen Fachern
oder von einzelnen Schulveranstaltungen

Uberweisung eines Schiilers in eine andere Schule (Schiileriiberweisung) mit
Aufnahmebestatigung

Deckblatt Schiileriibergabeverzeichnis
(Anlage 1a VwV Schulformulare)

Verzeichnis Uber den Zugang von Schilerinnen und Schilern von einer anderen Schule
(Anlage 1b VwV Schulformulare)

Verzeichnis Uber den Abgang von Schiilerinnen und Schiilern an eine andere Schule
(Anlage 1c VwV Schulformulare)

Best.-Nr. 508 57 / 00-06-17 - Kopiervorlagen



Hinweis:

Die Formulare mit den rot gedruckten Nummern sind am PC ausfiillbar.
Die Formulare mit den braun gedruckten Nummern sind partiell am PC ausfullbar.
Die Formulare mit den blau gedruckten Nummern sind einfache Kopiervorlagen.

12. Auslédndische Schiiler

12.01 Mitteilung an die Personensorgeberechtigten lber die Einweisung eines auslandischen
Schulpflichtigen in eine deutsche Schule

12.02 Mitteilung an die Personensorgeberechtigten tber die Aufnahme eines nicht schulpflichtigen
Kindes an eine deutsche Schule

12.03 Mitteilung an die Personensorgeberechtigten eines auslandischen Kindes Uiber dessen
Fdrderschulbedurftigkeit

12.04 Information an den zusténdigen Standort des Séachsischen Landesamtes fiir Schule und Bildung
Uber eine auslandische Schulpflichtige / einen auslandischen Schulpflichtigen mit
voraussichtlicher Férderschulbedurftigkeit

12.07 Meldung zur Feststellungsprifung (Sonderregelung zur ersten bzw. zweiten Fremdsprache)

12.08 Angebot zur Férderung der schulischen und gesellschaftlichen Eingliederung

12.09 Information an die Personensorgeberechtigten iber das Angebot an muttersprachlichem
Ergénzungsunterricht

12.09a Information an die Personensorgeberechtigten iber das Angebot an muttersprachlichem
Erganzungsunterricht (Muttersprache anstelle der 2. Fremdsprache an der Oberschule und am
Gymnasium)

12.10 Information der Personensorgeberechtigten auslandischer Schiler Uber die Aufnahme Ihres
Kindes in eine Vorbereitungsklasse

12.10a Information der Personensorgeberechtigten ausléndischer Schiiler iber den Ubergang lhres
Kindes in eine Regelklasse

12.11 Information an die Personensorgeberechtigten iber das Angebot zur Teilnahme ihres Kindes an
Forderkursen

12.12 Berufung zum Betreuungslehrer fiir auslanderbezogenen Fragen

12.13 Dokumentation der schulischen Integration von Schilern mit nicht deutscher oder nicht
ausschlie3lich deutscher Herkunftssprache

12.13-WORD
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13. Schulen in freier Tragerschaft

(zurzeit keine Formblatter)
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14. Lehr- und Lernmittel

14.01 Ruckfrage Uber die nachtragliche Genehmigung eines Schulbuches

14.02 Antrag auf Genehmigung eines Schulbuches aufgrund einer besonderen Situation
14.03 Auflistung der vorhandenen Blicher durch die Klassenleiter

14.04 Eingefiihrte Blicher in den Klassen

14.05 Eingefiihrte Blicher in den Fachern

14.06 Schulbuchbestellung

14.07 Brief an die Personensorgeberechtigten zur Aufbringung des Kostenbeitrags fiir Lernmittel
14.08 Bescheinigung Uber die Zahlung von Hilfe zum Lebensunterhalt

14.09 Aufforderung zur Lernmittelriickgabe

14.10 Empfangsbescheinigung der Personensorgeberechtigten fiir ausgeliehene Schulblicher
14.11 Liste aller vorhandenen Schulblicher

14.12 Mitteilung uUber die ausgewahlten Schulbucher an das Schulamt

14.13 Einladung der Leiter der Fachkonferenzen der Nachbarschulen

14.14 Antrag auf Verwendung eines offiziell nicht zugelassenen Schulbuches
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15. Fort- und Weiterbildung
15.01 Meldung zu einer Fortbildungsveranstaltung
15.02 Antrag auf Zulassung zur berufsbegleitenden Fortbildung (Zertifikatskurs) beim Landesamt fir

Schule und Bildung

15.03 Kenntnisnahme "Ministerialblatter des SMK"

15.04 Kenntnisnahme LaSuB-Kataloge

15.05 Nachweis der Fortbildungsverpflichtung der Lehrkrafte

15.06 Individuelle Fortbildungsvereinbarung (Als pdf-Datei zum Ausflllen und Ausdrucken)

15.06 (Als WORD-Datei zum Ausfiillen und Speichen zum Zwecke der Fortschreibung:
hier klicken).
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16. Schadensfille

16.01 Unfallanzeige (2 Seiten)

16.02 Anzeige eines Schiilerunfalls an die Schulleitung

16.03 Anlage zur Unfallmeldung (Aufsichtsfiihrung)

16.04 Mitteilung Uber unerlaubtes Verlassen des Schulgelandes

16.05 Sachschadenmeldung

16.06 Mitteilung an die Personensorgeberechtigten lber einen verursachten Sachschaden durch ihr Kind
16.07 Meldung eines Einbruchdiebstahls

16.08 Begleitschreiben

16.09 Gesprachsnotiz

16.10 Méangelmeldung

16.11 DIN-Normen fiir die Erste Hilfe - Der Sanitatskasten (3 Seiten)

16.12 Fax-Anmeldung zur Teilnahme an einem Seminar zur Unfallverhiitung in Schulen

16.14 Checkliste zur Gefahrdungsbeurteilung an allgemeinbildenden Schulen (Muster)

16.14- Formular als WORD-Dokument zum Ausflllen am PC, Ausdrucken, Speichern und Fortschreiben
WORD

16.15 Fundstellen der Checklisten zur Gefahrdungsbeurteilung an allgemeinbildenden Schulen

16.16 Bestellung zur oder zum Sicherheitsbeauftragten fiir den inneren Schulbereich
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17. Wandertage / Exkursionen

17.01 Gesamtplan / Schulfahrten

17.02 Schulfahrt-Elterninformation

17.03 Erklarung der Personensorgeberechtigten / der volljahrigen Schiler zu einer Schulwanderung/-fahrt
17.04 Aktenkundige Belehrung Uber versicherungsrechtliche Besonderheiten bei Auslandschulfahrt
17.05 Aktenkundige Belehrung tiber notwendige Verhaltensregeln bei Schulwanderungen, Schulfahrten

und Schullandheimaufenthalten

17.06 Information an die Personensorgeberechtigten (Unterweisung fur Schulwanderung / Schulfahrt
17.07 Einverstandniserklarung zu einer Schulfahrt
17.08 Vorbereitung und Genehmigung von Schulfahrten (4-seitiges Antragsformular) (Stand:11/2008)

17.08d: Anlage zu 17.08: Bekanntgabe einer Schulfahrt ins Ausland

17.09 Teilnehmerliste - Schulfahrt

17.10 Mitteilung Uber einen Unterrichtsgang

17.11 Ausschluss eines Schiilers von einer Schulwanderung / Schulfahrt vor deren Beginn

17.11a Mitteilung an die/den Personensorgeberechtigte/n Gber den Ausschluss von einer Schulwanderung /

Schulfahrt vor deren Beginn

17.12 Checkliste fiir Wandertage und Schulfahrten
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19.

19.01

19.02

19.02a

19.03

19.04

19.05

19.07

19.10

19.13

19.14

19.14a

19.14b

19.30

Die Formulare mit den rot gedruckten Nummern sind am PC ausfiillbar.
Die Formulare mit den braun gedruckten Nummern sind partiell am PC ausfullbar.
Die Formulare mit den blau gedruckten Nummern sind einfache Kopiervorlagen.

Schulsport

Information und Erklarung der Personensorgeberechtigten zur Teilnahme ihres Kindes am
Schwimmunterricht

Merkblatt fir den Schwimmunterricht

Merkblatt fir Schiilerinnen und Schiiler sowie deren Personensorgeberechtigten zur Sicherheit im
Schulsport

Mitteilung Gber die Durchfiihrung des Schulsportfestes

Teilnahme Schulsportarbeitsgemeinschaft

Information Schulsportarbeitsgemeinschaft

Kampfrichterplan Sportfest

Antrag auf Erstattung von Reisekosten bei Schulsportveranstaltungen (fir Lehrkrafte)
Erklarung der Sportlehrkrafte Giber ihre Qualifikation

Mitteilung der Entscheidung Uber einen Antrag auf Befreiung vom Sportunterricht fiir die Dauer
von maximal 4 Wochen durch den Sportlehrer

Mitteilung Uber die Vorbereitung der Entscheidung Uber einen Antrag auf Befreiung vom
Sportunterricht fir die Dauer von 4 Wochen oder langer durch den Schulleiter

Mitteilung der Entscheidung Uber einen Antrag auf Befreiung vom Sportunterricht fir die Dauer
von 4 Wochen oder langer durch den Schulleiter

Informationsblatt flir Sportlehrkrafte und anderes verantwortliches Personal bei der Durchfiihrung
von Sportunterricht und anderen sportlichen Aktivitaten bei erh6hten Ozonwerten
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20.

20.01
20.02
20.03
20.04
20.05
20.06
20.07
20.08
20.09

20.09a

20.09b

20.09¢c

20.09d

20.10
20.11
20.11a

20.11b

20.11c

20.11d

20.11e

20.11f

20.11g

20.11h

20.12

20.13

Die Formulare mit den rot gedruckten Nummern sind am PC ausfiillbar.
Die Formulare mit den braun gedruckten Nummern sind partiell am PC ausfullbar.
Die Formulare mit den blau gedruckten Nummern sind einfache Kopiervorlagen.

Versetzung

Mitteilung Uber versetzungswirksamen Unterricht

Mitteilung Uber die Gefahrdung der Versetzung

Antrag auf Rucktritt in die vorhergegangene Klassenstufe

Antwort auf Ricktrittsantrag (Ablehnung)

Antwort auf Ricktrittsantrag (Genehmigung)

Antrag auf Vorversetzung

Antwort auf Vorversetzungsantrag (Genehmigung)

Antwort auf Vorversetzungsantrag (Ablehnung)

Protokoll der Beratung der Versetzungskonferenz Uber freiwilliges Wiederholen / Uberspringen

Protokoll der Beratung der Klassenkonferenz (iber Versetzung/Nichtversetzung an der
Grundschule gemaf § 25 SOGS

Protokoll der Beratung der Klassenkonferenz (iber Versetzung/Nichtversetzung an der
Oberschule gemaf § 28 Abs. 6 SOOSA

Protokoll der Beratung der Klassenkonferenz Uber Versetzung/Nichtversetzung am Gymnasium
gemaR § 31 Abs. 6 SOGYA

Protokoll der Beratung der Klassenkonferenz Uber Versetzung/Nichtversetzung an der
Forderschule gemal § 30 Abs. 1 SOFS

Benachrichtigung Uber nicht ausreichende Leistungen (1. Halbjahr)
Benachrichtigung (ber Nichtversetzung an der Grundschule
Benachrichtigung Uber Nichtversetzung an der Oberschule

Benachrichtigung Uber Nichtversetzung am Gymnasium und die daraus resultierenden
Konsequenzen gemaR §§ 31 und 32 SOGYA

Benachrichtigung Uber die Beendigung der vertieften sportlichen Ausbildung an der
Oberschule gemaf § 28 Abs. 7 SOOSA

Benachrichtigung Uber die Regelungen nach mehrmaliger  Nichtversetzung im
Realschulbildungsgang an der Oberschule gemaR § 29 Abs. 1 SOOSA

Benachrichtigung (ber die Regelungen nach mehrmaliger Nichtversetzung im
Hauptschulbildungsgang an der Oberschule gemaf § 29 Abs. 2 SOOSA

Benachrichtigung Uber die Regelungen nach mehrmaliger Nichtversetzung in den
Jahrgangsstufen 5 oder 6 an der Oberschule geman § 29 Abs. 3 SOOSA

Benachrichtigung Uber die Regelungen nach mehrmaliger Nichtversetzung in der Jahrgangsstufe
5 an der Oberschule gemaR § 29 Abs. 4 SOOSA

Benachrichtigung Uber die Beendigung der vertieften sportlichen Ausbildung am Gymnasium
gemaR § 31 Abs. 7 SOGYA

Sitzenbleiber

Antrag auf Wechsel des Bildungsganges in der Oberschule gemaf § 4 Abs. 1 SOOSA
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20.13a

20.14

20.15

20.16

20.17

Die Formulare mit den rot gedruckten Nummern sind am PC ausfiillbar.
Die Formulare mit den braun gedruckten Nummern sind partiell am PC ausfullbar.
Die Formulare mit den blau gedruckten Nummern sind einfache Kopiervorlagen.

Bescheid Uber einen Antrag auf Wechsel des Bildungsganges in der Oberschule
gemaR § 4 Abs. 1 SOOSA

Information an die Personensorgeberechtigten Uber die Méglichkeit des Uberwechselns ihres
Kindes aus dem HSBG in die Klassenstufe 9 oder 10 des RSBG gemal § 4 Abs. 2 SOOSA

Mitteilung (iber die Méglichkeit des Uberwechselns in die néchsthéhere Klassenstufe des HSBG
nach Nichtversetzung im RSBG gemaR § 4 Abs. 3 SOOSA

Information (ber die Regelungen bei Uberschreitung der Hoéchstverweildauer in der
Oberschule gemaf § 30 SOOSA

Benachrichtigung der Personensorgeberechtigten tUber die Nichtversetzung eines Schilers in die
nachsthéhere Klassenstufe einer Klasse zum Erwerb des Hauptschulabschlusses an der Schule
zur Lernférderung geman § 34 Abs. 5 SOFS
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21. Zeugnisse
21.01 Antrag auf Ausfertigung des Abgangszeugnisses
21.1 Termine fir Beginn und Vorbereitung des Schuljahres sowie fiir die Ausgabe der

Halbjahresinformationen und Zeugnisse (in chronologischer Reihenfolge)
gemal Teil C Ziff. | und Il VwV Bedarf und Schuljahresablauf 2022/2023
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22,

22.04

22.05

22.14

22.14a

22.18

22.19

22.19a

22.20a

22.21

22.21a

22.22

22.31

22.31a

22.32

22.33

22.40

22.41

22.42

22.51

22.55

Die Formulare mit den rot gedruckten Nummern sind am PC ausfiillbar.
Die Formulare mit den braun gedruckten Nummern sind partiell am PC ausfullbar.
Die Formulare mit den blau gedruckten Nummern sind einfache Kopiervorlagen.

Abschlusspriifungen

Verschwiegenheitsverpflichtung / Lehrer
Verschwiegenheitsverpflichtung / AuRenstehende

Mitteilung Termin/e fir Nachprifung(en)

Mitteilung Gber Nachtermine fiir versaumte Priifungen

Berufung der Mitglieder des Prifungsausschusses (Oberschule)

Bildung der Fachausschisse fur den praktischen Teil der schriftlichen Prifungen zum Erwerb des
HSA/QHSA bzw. fiir den praktischen Teil der schriftlichen Abschlusspriifungen zum Erwerb des RSA

Bildung der Fachausschusse fiir die mindlichen Priifungen zum Erwerb des HSA/QHSA bzw. fir die
mundlichen Abschlussprufungen zum Erwerb des Realschulabschlusses

Organisationsplan fur den praktischen Teil der schriftlichen Prifungen oder der mundlichen Prifungen
zum Erwerb des HSA/QHSA bzw. fir den praktischen Teil der schriftlichen Abschlussprifungen oder
die mundlichen Abschlussprifungen zum Erwerb des RSA

Mitteilung Uber gewahlte Prifungsfacher in der Abschlussprifung zum Erwerb des
Realschulabschlusses

Zusammenstellung der Vorschlage fir die mindlichen und schriftlichen Prifungsfacher zum
Erwerb des Realschulabschlusses gemaf §§ 36 und 37 sowie § 42 SOOSA

Antrag auf Anderung der Priifungsthemen bzw. Priifungstermine an das LaSuB

Mitteilung Uber gewahlte Prifungsfacher in der Abschlusspriifung
(HSA fiir Schulfremde)

Mitteilung Gber gewahlte Prifungsfacher in der Abschlussprifung
(QHSA fiir Schulfremde)

Protokoll Uber die schriftliche Abschlussprifung
(HSA/QHSA fiir Schulfremde)

Protokoll Gber die miindliche Abschlussprifung
(HSA/QHSA fir Schulfremde)

Protokoll der Schlusssitzung des Prifungsausschusses
(Abschlussprifung RSA)

Protokoll der Schlusssitzung des Prifungsausschusses
(Abschlussprifung QHSA fir Schulfremde)

Protokoll der Schlusssitzung des Prifungsausschusses
(Abschlussprifung HSA fur Schulfremde)

Mitteilung Uber gewahlte Facher fur die zuséatzliche mindliche Prifung zum Erwerb des
HSA/QHSA an Oberschulen gemaR § 48 SOOSA

Protokoll der Schlusssitzung des Priifungsausschusses zum Erwerb des HSA/QHSA an Oberschulen
gemal § 51 SOOSA
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22.61a Abschlussprufung an Oberschulen, Notenliste zum Realschulabschluss, DIN A3 2seitig
(gemal Anlage 1a VWVFormbIOSFS)

22.61b Abschlussprifung an Oberschulen, Notenliste zum Hauptschulabschluss und qualifizierenden
Hauptschulabschluss, DIN A3 2seitig
(gemafl Anlage 1b VWVFormbIOSFS)

22.62a Abschlusspriifung an Férderschulen, Notenliste zum Realschulabschluss, DIN A3 2 seitig
(gemal Anlage 2a VWVFormblOSFS)

22.62b Abschlussprifung an Foérderschulen, Notenliste zum Hauptschulabschluss und qualifizierenden
Hauptschulabschluss, DIN A3 2seitig
(gemaR Anlage 2b VWVFormbIOSFS)

2263 Protokoll Uber die schriftiche Prifung (Hauptschulabschluss, qualifizierender Hauptschul-
abschluss, Realschulabschluss), DIN A3 2seitig
(gemaf Anlage 3 VWVFormblOSFS)

22.64 Protokoll Gber den praktischen Teil der schriftlichen Prifung im Fach Englisch (Hauptschul-
abschluss, qualifizierender Hauptschulabschluss, Realschulabschluss), DIN A3 2seitig (Deckblatt
+ 6 Prufungsniederschriften)
(geman Anlage 4 VWVFormbIOSFS)

22.64e Einlegeblatt zum Protokoll Gber den praktischen Teil der schriftlichen Prifung im Fach Englisch
(Hauptschulabschluss, qualifizierender Hauptschulabschluss, Realschulabschluss), DIN A4
2seitig (4 Prifungsniederschriften ohne Deckblatt)
(gemaf Seite 2 Anlage 4 VWVFormbIOSFS)

22.65 Protokoll lber die mindlichen Prifungen (Hauptschulabschluss, qualifizierender Hauptschul-
abschluss, Realschulabschluss), DIN A3 2seitig (Deckblatt + 6 Prifungsniederschriften)
(gemal Anlage 5 VWVFormbIOSFS)

22.65e Einlegeblatt zum Protokoll Gber die mindlichen Prifungen (Hauptschulabschluss, qualifizierender

Hauptschulabschluss, Realschulabschluss), DIN A4 2seitig (4 Prifungsniederschriften ohne
Deckblatt)

(gemal Seite 2 Anlage 5 VWVFormbIOSFS)
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24, Religions- / Ethikunterricht
24.01 Brief an die Personensorgeberechtigten zum Religions- bzw. Ethikunterricht
24.02 Mitteilung Uber eine Hospitation im schulischen Religionsunterricht durch zustandige Stellen der

Kirche gemafl Nummer 6.3 Satz 3 der VwV Religion und Ethik

24.04 Antrag auf Ausnahmegenehmigung (Religionsunterricht in auRerschulischen Raumen / auBerhalb
der Ublichen Unterrichtszeit)

24.05 Einverstandniserklarung zur Erteilung von Religionsunterricht

24.06 Antrag auf Ausnahmegenehmigung (Gruppenbildung im Religionsunterricht)

24.07 Antrag (Ethikunterricht durch Lehrkréafte ohne entsprechenden Abschluss)

24.08 Mitteilung an die Personensorgeberechtigten Uber die An- bzw. Abmeldung ihres Kindes vom

Religionsunterricht

24.09 Antwort auf Antrag zur Teilnahme am konfessionsfremden Religionsunterricht
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25. Finanzierung staatlicher Schulen
25.01 Information Uber Kostenbeteiligung
25.02 Schlisselliste
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26. Sammel-Sachgebiet
26.01 Schutz von Mittern bei der Arbeit, in der Ausbildung und im Studium (wesentliche Anderungen)
26.02 Merkliste flr Schulleitungen zum Schutz von Mittern bei der Arbeit, in der Ausbildung und im

Studium gemaf Mutterschutzgesetz

26.03 Dokumentation des Gesprachs zwischen Arbeitgeber und einer schwangeren oder stillenden
Frau zwecks weiterer Anpassungen ihrer Arbeitsbedingungen gemaf § 10 Absatz 2 MuSchG

26.04 Wichtige Termine, Fristen und Hinweise zum Mutterschutzgesetz fir Schwangere/Stillende bzw.
Arbeitgeber

26.05 Mitteilung Uber die Einrichtung eines Schulkontos (Anlage 1 VwV Schulkonten)

26.06 Uberweisung vom Schulkonto (Anlage 2 VwV Schulkonten)

26.07 Bitte um Uberweisung / Einzahlung auf das Schulkonto (Anlage 3 VwV Schulkonten)

26.10 Familienanamnese bei Verdacht auf Kindesmisshandlung oder Vernachlassigung

26.11 Information an das LaSuB bei Verdacht auf Kindesmisshandlung oder Vernachlassigung

26.12 Information an das Jugendamt bei Verdacht auf Kindesmisshandlung oder Vernachlassigung
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27. Schulweghelfer

27.01 Arztliche Bescheinigung zur Tauglichkeit als Schulweghelfer

27.02 Vereinbarung (Schulweghelfer)

27.03 Bestellschein Ausriistung Schulweghelfer

27.04 Richtlinien Schulweghelferausbildung (2 Seiten)

27.05 Einverstandniserklarung der Personensorgeberechtigten

27.06 Anknupfungspunkte der einzelnen Facher fir die Verkehrserziehung in der Oberschule
27.07 Anknupfungspunkte der einzelnen Facher fur die Verkehrserziehung im Gymnasium
27.09 Information an die Personensorgeberechtigten Giber die Radfahrausbildung
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28.

28.01

28.02

28.03

Die Formulare mit den rot gedruckten Nummern sind am PC ausfiillbar.
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Schiilerbeférderung

Androhung des Ausschlusses von der Schilerbeférderung
Information iber den Ausschluss von der Schilerbeférderung

Einladung zum Erfahrungsaustausch
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29.

29.01

29.02

29.03

Die Formulare mit den rot gedruckten Nummern sind am PC ausfiillbar.
Die Formulare mit den braun gedruckten Nummern sind partiell am PC ausfullbar.
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Hard- und Software fiir die Schule

Belegungsplan des Computerfachraums
Verpflichtungserklarung fiir Benutzer des Computerfachraums

Ordnung fir die Nutzung des Computerfachraums
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30. Berufs- und Studienorientierung

30.01 Verzeichnis der fir Betriebspraktika geeigneten Betriebe und Einrichtungen
30.02 Ablaufplan Betriebspraktika

30.03 Elternbrief Betriebspraktikum/Einladung Elternversammlung
30.04 Praktikumsvereinbarung

30.05 Praktikumshinweise fur Schilerinnen und Schuler

30.06 Belehrungen zum Betriebspraktikum

30.08 Gesprachsnotiz Betriebspraktikum

30.09 Praktikumseinschatzung

30.10 Begleitschreiben fur Betriebe zum Betriebspraktikum

30.11 Verpflichtung der Praktikumsleiterin / des Praktikumsleiters
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31. Aufbewahrung und Ausscheidung schulischer Unterlagen

31.01 Arbeitshilfe Aufbewahrungsfristen

31.02 Ablieferungsnachweis

31.03 Vernichtungsnachweis

31.04 Information an das Archiv Uber Fristverlangerung zur Aufbewahrung schulischer Unterlagen
31.06 Ordnungskartei - (Anlage 1 zu § 8 Abs. 1 Registraturordnung)

31.07 Einsenderkartei - (Anlage 2 zu § 9 Abs. 1 Registraturordnung)

31.08 Entnahme-Schein fur Akten und einzelne Schriftsticke, Anlage 3 (zu § 13 Abs. 2

Registraturordnung)

31.09 Aussonderungsverzeichnis, Anlage 4 (zu § 17 Abs. 1 Registraturordnung)
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Lese- und Rechtschreibschwiache (Legasthenie)

Beobachtungsbogen fiir vermutliche LRS-Schuler

Antrag an den zusténdigen Standort des Sachsischen Landesamtes fiir Schule und Bildung auf
Einleitung eines Verfahrens zur Feststellung einer LRS (Grundschule)

Antrag an den zusténdigen Standort des Sachsischen Landesamtes fiir Schule und Bildung auf
Einleitung eines Verfahrens zur Feststellung einer LRS (Oberschule bzw. Gymnasium)

Antrag und Entscheidung Uber die Aussetzung der Benotung in Teilbereichen des Faches
Deutsch und/oder der Fremdsprache bei diagnostizierter LRS geman
VwV LRS-Forderung (BAS54S)

Einverstandniserkldrung der Personensorgeberechtigten zur Durchfihrung des Verfahrens zur
Feststellung einer Lese-Rechtschreibschwache gemafl VwV LRS-Forderung (BAS54S)

Entwicklungsplan zur Forderung von LRS-Schiilern gemaf Nr. 4.1.3 der VwV LRS-Férderung
(BAS54S) vom 29.06.2006 (MBI. des SMK 8/2006, S. 318)

Angebot fiir die Beschulung eines Kindes in einer LRS-Klasse gemaf § 15 SOGS
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35. Schulgesundheitspflege

35.01 Mitteilung Uber das Bekanntwerden einer meldepflichtigen Erkrankung an die Sorgeberechtigten
gemaR § 34 Abs. 1 bis 3 in Verbindung mit Abs. 6 Infektionsschutzgesetz (IfSG)

35.01a Empfehlung zur Uberpriifung eines ausreichenden Impfschutzes im Zusammenhang mit dem
Auftreten einer meldepflichtigen Erkrankung an der Schule gemaR § 34 Abs. 10 IfSG

35.02 Mitteilung Uber das Bekanntwerden einer meldepflichtigen Erkrankung an das Gesundheitsamt
gemaR § 34 Abs. 1 bis 3 in Verbindung mit Abs. 6 IfSG

35.03 und Benachrichtigung liber das Auftreten von mehreren gleichartigen schwerwiegenden
35.03a Erkrankungen an das Gesundheitsamt (2 Seiten) gemaR § 34 Absatz 6 Satz 2 IfSG

35.03b bis Merkblatt zur Belehrung fiir Personensorgeberechtigten und sonstige Sorgeberechtigte sowie fiir
35.03b2 volljahrige Schiiler/innen durch die Leitung von Schulen und anderen Gemeinschaftseinrich-
tungen sowie Nachweis der Belehrung gemaR § 34 Abs. 5 Satz 2 IfSG

35.03¢c Protokoll der Belehrung fiir Personen in der Betreuung von Kindern und Jugendlichen in Schulen
und anderen Gemeinschaftseinrichtungen gem. § 35 Satz 2 IfSG

35.03d Protokoll der Belehrung fiir Personen in Schulen und anderen Gemeinschaftseinrichtungen uber
Tétigkeits- und Beschaftigungsverbote in Einrichtungen mit oder zu Gemeinschaftsverpflegung
gemal § 43 Absatz 4 IfSG

35.03e/-f Hygieneplan fir Schulen gemaf § 36 Abs. 1 IfSG

35.04 Information an die Sorgeberechtigten Gber Termin und Zweck einer Untersuchung im Rahmen
der Schulgesundheitspflege gemaR § 5 Abs. 3 SachsSchulGesPflVO

35.04a Mitteilung an das Gesundheitsamt tUber Schilerinnen und Schiiler, die gemafl § 7 Abs. 1
SachsSchulGesPfIVO fiir eine Untersuchung vorgesehen sind (mit Fortsetzungsblatt 35.04a2)

35.04b Anzeige an das Gesundheitsamt tiber einen Schulwechsel
gemal § 7 Abs. 1 SachsSchulGesPflVO

35.05 Handreichung flr Lehrkrafte zur Belehrung von Schilerinnen und Schilern zum
Betdubungsmittelgesetz

35.06 bis -d Schulische Sexualerziehung

35.07 Einladung zu einem Elternabend zur schulischen Sexualerziehung

35.10 Ubermittlung von Informationen an die Schulleitung bei Anzeichen von Kindeswohlgefahrdung
gemaR § 4 KKG

35.11 Handreichung flir Lehrkrafte sowie Schulleiterinnen und Schulleiter bei Anzeichen von

Kindeswohlgefahrdung (Dokumentation der Vorgehensweise)
gemal § 4 KKGi. V. m. § 50a SachsSchulG

35.11a Information an das Jugendamt Gber bekannt gewordene Anzeichen von Kindeswohlgefahrdung
gemal § 4 Abs. 3 KKG i. V. m. § 50a SachsSchulG

35.11b Information an die Personensorgeberechtigten iber die Einschaltung des Jugendamtes im
Zusammenhang mit bekannt gewordenen Anzeichen fiir eine Kindeswohlgefahrdung
gemal § 4 Abs. 3 KKG i. V. m. § 50a SachsSchulG

35.12 Nachweis Masernschutz gemaf § 20 Abs. 8 ff. IfSG - Anschreiben Personensorgeberechtigte
35.13 Nachweis Masernschutz gemal § 20 Abs. 8 ff. IfSG - Bescheinigung Impfschutz

35.14 Nachweis Masernschutz gemaf § 20 Abs. 8 ff. IfSG - Erlduterung zur Nachweiserbringung
35.15 Nachweis Masernschutz gemaf § 20 Abs. 8 ff. IfSG c- Mitteilung an das Gesundheitsamt
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36. Belehrungen

36.01 Belehrungskatalog

36.02 Verhalten bei Brand- und Katastrophengefahr / brandschutzgerechtes Verhalten

36.03 Alarmplan

36.04 Uberpriifungsblatt Alarm- und Feuerldscheinrichtungen

36.05 Belehrungen durch die Fachlehrer

36.07 Nachweis der aktenkundigen Belehrung aller Mitarbeiter zum Alarmplan

36.08 Probealarm

36.09 Handreichung fur Lehrkréafte zur Belehrung von Schilerinnen und Schilern zum Waffengesetz
36.10 Zusammenstellung von Regelungen fir die Arbeit von Minderjahrigen gegen Entgelt
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Schutz vor geféhrlichen Stoffen

Bestellung des Strahlenschutzbeauftragten (Anlage 1)
Mitteilung Uber das Ausscheiden des Strahlenschutzbeauftragten

Mitteilung (ber die Anderung des innerbetrieblichen Entscheidungsbereichs des
Strahlenschutzbeauftragten

Jahrliche Anzeige des Bestandes an radioaktiven Stoffen (Anlage 2)
Anzeige des Erwerbs bzw. der Abgabe eines radioaktiven Stoffes (Anlage 3a)
Anzeige einer Rontgeneinrichtung (Anlage 3b)

Dokumentation der Tatigkeit des Schulleiters als Strahlenschutzbevollméchtigter
37.05-WORD - zum Ausfiillen, Fortschreiben, und Speichern - hier klicken

Dokumentation der Tatigkeit des Strahlenschutzbeauftragten
37.06-WORD - zum Ausfiillen, Fortschreiben, und Speichern - hier klicken

Verzeichnis der an der Schule vorhandenen Gefahrstoffe

Checkliste zur Umsetzung der Gefahrstoffverordnung im naturwissenschaftlichen Unterricht
Handlungshilfe zur Gefahrdungsbeurteilung - Allgemeiner Teil

Handlungshilfe zur Gefahrdungsbeurteilung bei Tatigkeiten mit chemischen Stoffen

Ubertragung von  Schulleiterpflichnten  fur die  Einhaltung der  Vorschriften  der
Gefahrstoffverordnung im Sinne des Arbeitsschutzgesetzes

Betriebsanweisung fiir Lehrkrafte zum Umgang mit Gefahrstoffen im naturwissenschaftlichen
Unterricht (4 Seiten)

Betriebsanweisung fiir Schilerinnen und Schiler zum Umgang mit Gefahrstoffen im
naturwissenschaftlichen Unterricht (2 Seiten)

Betriebsanweisung fiir Hausmeisterinnen und Hausmeister, Reinigungspersonal und
Reparaturpersonal (Umgang mit Gefahrstoffen) (2 Seiten)

Bestatigung der Kenntnisnahme der ,Hinweise zur Einhaltung der Gefahrstoffverordnung im
naturwissenschaftlichen Unterricht® durch die Mitglieder der Schulleitung sowie durch alle
Fachlehrer

Bestatigung der Teilnahme an der Unterweisung der Schdler ber die ,Hinweise zur Einhaltung
der Gefahrstoffverordnung im naturwissenschaftlichen Unterricht*

Bestatigung der Teilnahme an der Unterweisung von Hausmeister/in, sonstigen Mitarbeitern
sowie von Reinigungs- und Reparaturpersonal, die Zugang zu Raumen haben, in denen
Personen mit gefahrlichen Stoffen oder Gemischen tatig werden
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38. Schulpsychologische Beratung

38.01 Bitte um Zustimmung zu einer schulpsychologischen Beratung

38.02 Erklarung zu einem Antrag auf Zustimmung zu einer schulpsychologischen Beratung

38.03 Bitte um Zustimmung zur Durchfiihrung weiterer MaBnahmen im Zusammenhang mit einer

Erstberatung einer/eines Minderjahrigen durch die Schulpsychologin / den Schulpsychologen
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39. Projekte, Forderprogramme, Wettbewerbe
39.04 Bewerbungs-Coupon Sachsischer Landespreis flir Heimatforschung
39.05 Antrag auf Gewahrung eines Zuschusses fur eine Mafinahme im Rahmen der Internationalen

Bildungskooperation

39.08 Antrag auf Starthilfe fir Schilerfirmen in Sachsen;
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40. Lehrer

40.01 Dienstliche Beurteilung (Anlage 1 VwV-LK-Beurt)

40.02 Dienstliche Beurteilung (Anlage 2 VwV-LK-Beurt)

40.03 Anonymisierter Tatigkeitsbericht des Beratungslehrers

40.04 Einverstandniserklarung von Betroffenen bei Tatigkeiten des Beratungslehrers

40.05 Familienanamnese

40.06 Beauftragung mit der Wahrnehmung der Tatigkeit des Beratungslehrers

40.07 Mitteilung der Entscheidung Uber die Auswahl des mit der Wahrnehmung der Téatigkeit des
Beratungslehrers Beauftragten an das LaSuB

40.08 Berufung zum Beratungslehrer

40.09 Information an das LaSuB Uber die beabsichtigte Zuricknahme der Beauftragung mit der

Wahrnehmung der Tatigkeit des Beratungslehrers bzw. Berufung zum Beratungslehrer

40.10 Bericht Uber Beratertatigkeit

40.11 Protokoll eines Gesprachs wegen Suchtmittelmissbrauchs einer Lehrkraft (1. Gesprach)
40.12 Protokoll eines Gesprachs wegen Suchtmittelmissbrauchs einer Lehrkraft (2. Gesprach)
40.13 Deckblatt der Personal-Nebenakte fir Lehrkrafte an der Schule
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41. Oberstufe und Abiturpriifung an allgemeinbildenden Gymnasien, Abendgymnasien
und Kollegs

41.01 Belegplan fiir das allgemeinbildende Gymnasium
gemal Anlage 1 VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung

41.02 Belegplan fiir das Abendgymnasium
gemal Anlage 2 VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung

41.03 Belegplan fir das Kolleg
gemafl Anlage 3 VWV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung

41.04 Merkblatt fir Schiler zu den Anforderungen in den Abiturpriifungsfachern
gemaR § 48 SOGYA

41.05 Bildung des Priifungsausschusses fir die Abiturpriifung gemaf § 52 SOGYA
41.06 Berufung der Fachpriifungskommissionen fiir die Abiturprifung geman § 53 SOGYA
41.07 Nachweis der Belehrung Uiber die zu beachtenden Vorschriften bei der Abiturpriifung,

insbesondere Uber die Verpflichtung zur Amtsverschwiegenheit geman § 55 Abs. 1 SOGYA

41.08 Genehmigung eines Antrags auf Anerkennung eines besonderen Hartefalls bei Versdumnis
der Abiturpriifung oder Teilen davon gemafR § 63 Abs. 1 S. 1 SOGYA

41.08a Mitteilung Gber den Termin/die Termine fiir eine Nachprifung/fir Nachprifungen zum Erwerb
der allgemeinen Hochschulreife gemaf § 63 Abs. 1 S. 1 SOGYA

41.08b Ablehnung eines Antrags auf Anerkennung eines besonderen Hartefalls bei Versdumnis
eines Teils oder von Teilen der Abiturprifung gemaf § 63 Abs. 3 SOGYA

41.08c Mitteilung Uber das nicht mehr mégliche Bestehen der Abiturpriifung trotz Nachpriifung
gemal § 63 Abs. 5 SOGYA

41.08d Mitteilung Uber die Regelung bei Nichtteilnahme an der schriftlichen Nachprufung der
Abiturprifung geman § 63 Abs. 1 S. 2 SOGYA

41.08e Mitteilung Gber die Anerkennung eines besonderen Hartefalls bei Nichtteilnahme an der
schriftlichen Nachprifung der Abiturprifung gemaf § 63 Abs. 1 S. 3 SOGYA

41.09 Wahl der Prifungsfacher und Anmeldung zur Abiturprifung

gemafl Anlage 9 VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung
41.09a Mitteilung Uber die Zulassung zur Teilnahme an der Abiturpriifung gemaf § 50 SOGYA
41.09c Mitteilung Uber die Zulassung zum miindlichen Teil der Abiturprifung

gemal § 71 Abs. 6 SOGYA
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41.10 Nichtzulassung zur Teilnahme an der Abiturprifung
gemaRl Anlage 10 VwV Durchfithrung Oberstufe und Abiturpriifung

41.11 Blatter fir Reinschrift und Konzept bei schriftlichen Abiturprifungen
Anlage 11 VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung

41.12 Protokoll tber die schriftliche Abiturpriifung
gemal Anlage 12 VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung

41.13 Protokoll tGiber die miindliche Abiturpriifung
gemal Anlage 13 VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung

41.14 Niederschrift Gber die Fachprifung im Leistungskursfach Musik gemaR § 57 Abs. 1 SOGYA
gemal Anlage 14 VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung

41.15 Fachprufung Leistungskursfach Musik (Festlegung der erreichten Endpunktzahl)
gemal Anlage 15 VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung

41.16 Protokoll Giber den praktischen Priifungsteil in neuen Fremdsprachen
gemal Anlage 16 VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung

41.17 Zusammenfassung der Ergebnisse des praktischen Priifungsteils in neuen Fremdsprachen
gemaRl Anlage 17 VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung

41.21 Allgemeine Hinweise zur Korrektur und Bewertung von Abiturpriifungsarbeiten an
allgemeinbildenden Gymnasien, Abendgymnasien und Kollegs im Freistaat Sachsen
gemaR Ziffer VIl VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung

41.21a Bewertungsliste fur schriftliche Abiturpriifungsarbeiten (Erst-, Zweit- bzw. Drittkorrektor)
41.21b Zusammenstellung der Bewertung von Abiturarbeiten
41.22 Erreichtes Niveau der fremdsprachlichen Kompetenzen in den neuen Fremdsprachen gemaf

GER gemal Anlage 22 VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung

41.23 Nichterfullung der Voraussetzungen fur den Erwerb der allgemeinen Hochschulreife
gemaRl Anlage 23 VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung
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Nichterfullung der Voraussetzungen fur den Erwerb der allgemeinen Hochschulreife
(Waldorfschule) gemaR Anlage 24 VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung

Nichtbestehen der Abiturpriifung fir Schulfremde
gemal Anlage 26 VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung

Zertifikat der vertieften gymnasialen Ausbildung

gemal Anlage 27 der VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung
dito mit Kombinationsfeldern

Zertifikat Uber das Latinum/Graecum/Hebraicum

gemafl Anlage 28 der VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung
dito mit Kombinationsfeldern

Bescheinigung lGber den Erwerb des Latinum/Graecum/Hebraicum
gemal Anlage 29 VwV Durchfiihrung Oberstufe und Abiturpriifung

Termine fiir die Abiturpriifung und die Besondere Lernleistung im Schuljahr 2022/2023 (in
chronologischer Reihenfolge)
gemal Teil C Ziff. IV VwV Bedarf und Schuljahresablauf 2022/2023

Dokumentation zur Erfiillung der Voraussetzungen fur den Erwerb des Latinums, Graecums
und Hebraicums gemaR § 66 in Verbindung mit Anlage 4 SOGYA

Hinweise flir Schiiler zum Erwerb des Latinums, Graecums und Hebraicums
gemaR § 66 in Verbindung mit Anlage 4 Nr. 2 SOGYA

Zusammenstellung der Dokumentation zur Erfillung der Voraussetzungen fir den Erwerb
des Latinums, Graecums und Hebraicums gemaR § 66 in Verbindung mit Anlage 4 SOGYA

Mitteilung Uber die Zulassung zur Erganzungspriifung zum Erwerb des Latinums, Graecums
oder Hebraicums gemaR § 66 in Verbindung mit Anlage 4 SOGYA

Mitteilung Uber die Nichtzulassung zur Ergédnzungsprifung zum Erwerb des Latinums,
Graecums oder Hebraicums gemafR § 66 in Verbindung mit Anlage 4 SOGYA

Hinweise zu den Ergénzungsprifungen zum Erwerb des Latinums, des Graecums und des
Hebraicums - Merkblatt fir Schilerinnen und Schiler flir das Schuljahr 2022/2023 -
gemal Ziff. VI Verwaltungsvorschrift Abiturpriifung 2023
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